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1. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ 

Тази процедура регламентира процеса на отчитане на бюджетната сметка на съда и има за цел унифициране на процедурите, предпазване от незаконосъобразни действия, от несъответствия с възприетите стандарти и осигуряване на разумна увереност, че целите на организацията са постигнати.
2.ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И ПРАВОМОЩИЯТА

2.1. МАТРИЦА НА ПРАВАТА И ОТГОВОРНОСТИТЕ
	длъжност

дейност
	адм. ръководител
	съдебен администратор
	главен счетоводител

	1. Разработване на месечни отчети за касовото изпълнение на бюджетната сметка 
	И
	С
	О

	2. Разработване на тримесечни отчети за изпълнението на бюджетната сметка
	И
	С
	О

	3. Проверка и окомплектоване на тримесечните отчети за изпълнението на бюджетните сметки на съдилищата от съдебния район (от главния счетоводител на окръжния съд от съдебния район).
	
	К
	О

	4. Внасяне на тримесечните отчети в отдел „Счетоводство и методология” при ВСС
	Р
	К
	О

	5. Разработване на шестмесечни отчети за изпълнението на бюджетната сметка
	И
	С
	О

	6. Проверка и комплектоване на шестмесечните отчети за изпълнението на бюджетните сметки на съдилищата от съдебния район (от главния счетоводител на окръжния съд от съдебния район).
	
	К
	О

	7. Внасяне на шестмесечните отчети в отдел „Счетоводство и методология” при ВСС
	Р
	К
	О

	8. Разработване на годишен отчет за изпълнението на бюджетната сметка
	И
	С
	О

	9. Проверка и комплектоване на годишните отчети за изпълнението на бюджетните сметки на съдилищата от съдебния район (от главния счетоводител на окръжния съд от съдебния район)
	
	К
	О

	10. Внасяне на годишните отчети в отдел „Счетоводство и методология” при ВСС
	Р
	К
	О

	11. Разработване на ГФСО (годишен финансово-счетоводен отчет) на съда
	И
	С
	О

	12. Проверка и комплектоване на ГФСО на съдилищата от съдебния район (от главния счетоводител на окръжния съд от съдебния район).
	
	К 
	О


	13. Внасяне на ГФСО в отдел „Счетоводство и методология” при ВСС
	Р
	К
	О


О – осъществява, С - съгласува, И -информира се, К – контролира, Р – решава

2.2. ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕСА
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3.ОТГОВОРНОСТИ, ИЗМЕНЕНИЕ, АБОНАМЕНТ

За спазването на процеса отговарят главният счетоводител и съдебният администратор.
Промените в тази основна процедура стават със заповед на административния ръководител-председател на съда.

Копие от тази процедура се предоставя на всички отговорни лица, имащи отношение към процеса.

За поддържането и измененията на процедурата отговаря  главният счетоводител.

4. ОБЛАСТ НА ПРИЛОЖЕНИЕ И РАЗПРОСТРАНЕНИЕ

Настоящата основна процедура е задължителна за изпълнение от всички работещи в съда, разпространява се чрез поддържането на нейния електронен оригинал на сървъра на съда и осигуряването на необходимото ниво на достъп на всички.

5. ТЕРМИНИ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СЪКРАЩЕНИЯ 
	СУКБП:
	Система за управление и контрол на бюджетния процес

	ИСУК
	Интегрирана система за управление и контрол


6.  ДОКУМЕНТАЦИЯ (СЪПЪТСТВАЩИ ВАЛИДНИ ДОКУМЕНТИ)

Всички констатации от вътрешните одити на СУКБП, извършени от звеното за вътрешен одит при ВСС и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в одиторски доклад, съгласно ЗВОПС.

Всички констатации от вътрешните прегледи на СУКБП, извършени от Екипа по управление на ИСУК и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в ОД 09_01-04 Обобщен доклад от вътрешен преглед.
Съпътстващи процедури, инструкции и документи са:
РИ 07_05
Отчитане на бюджетната сметка
Утвърдени от Министерството на финансите и ВСС бюджетни форми
7. ПРИЛОЖЕНИЯ:

Образци на посочените в т. 6 документи

8. УПРАВЛЯВАНИ ФОРМУЛЯРИ

Не се отнася към предмета на процедурата
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