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	РИ 07_04 ДЕЙСТВИЯ НА ЛИЦЕТО ОСЪЩЕСТВЯВАЩО ПРЕДВАРИТЕЛЕН КОНТРОЛ



	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

	Тази работна инструкция регламентира действията на ПК при осъществяване на предварителния контрол в съда. ПК при изпълнение на служебните си задължения е независим и е подчинен единствено на административния ръководител-председател на съда. ПК не може да съвместява контролни и разпоредителски функции при осъществяване на своите задължения.

	2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ

	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Срок

Документ

	1. Статут на ПК
	ПК отговаря за осъществяването на предварителния контрол  в съда. Административният ръководител-председател на съда със заповед възлага на съд.служител/и да изпълнява/т функциите на ПК, които се отразяват в длъжностната му/им характеристика.

При необходимост могат да бъдат определени други лица в съда, които да подпомагат действията на ПК.

Със заповед на административния ръководител-председател се определя лице от съда, което в случай на отсъствие на ПК ще изпълнява неговите функции.
	адм. ръководителпредседател 

ПК
	ЗФУКПС, указания за осъществяване на предварителен контрол на МФ

	2.Функционална независимост на ПК
	При осъществяване на дейността си ПК е функционално независим. Функционалната независимост на ПК при изпълнение на неговите задължения се изразява в правото му да изразява професионалната си преценка по отношение на законосъобразността на финансовите ангажименти и извършваните разходи в съда. Тази преценка трябва да бъде освободена от всякакво влияние от страна на ръководството на съда. ПК е подчинен изцяло и само на административния ръководител-председател на съда.
	адм. ръководител 

ПК
	ЗФУКПС, указания за осъществяване на предварителен контрол на МФ

	3. Получаване на разбиране от ПК за законосъобразност
	ПК формира мнението си и дава становище по законосъобразността на дадено задължение/разход на основата на получени доказателства за извършен предварителен контрол чрез:

· проверки на документи по системите за вътрешен контрол, а при необходимост и на оригинални документи и данни, включително и електронни, свързани с поемането на дадено задължение и/или извършване на даден разход;

· извършване, по негова преценка, на проверки на място с цел потвърждаване или отхвърляне на доказателства за функциониране на системите за вътрешен контрол  или законосъобразността на дадено задължение/разход.
	ПК
	ОП 07_01

ОП 07_02

РИ 07_01

РИ 07_02




	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Срок

Документ

	4. Задължение за документиране на проверките от ПК
	Извършените проверки от ПК и резултатите от тях по отношение на осъществен предварителен контрол задължително се документират. Документирането се извършва в регистър на контролните листа  и първични документи за извършване на разход. 
	ПК
	ОД 07_01-04
ОД 07_01-05

ОД 07_01-03-01
ОД 07_01-03-02

	5. Мнение на ПК
	ПК се произнася (дава мнение) по отношение на законосъобразността при поемане на задълженията и/или извършването на разходите на основата на осъществен предварителен контрол. Мнението на ПК  може да бъде в една от следните форми:

· одобрение на задължението/разхода;

· отказ за одобрение на задължението/разхода
	ПК
	ЗФУКПС, указания за осъществява-не на предварите-лен контрол на МФ

	6. Даване на мнение при поемане на задължение и/или из-вършване на разход
	ПК изразява мнението си по поемане на дадено задължение или извършване на даден разход чрез писмено становище и полагане на подпис и дата върху документите удостоверяващи изпълнението на предварителните финансови

контроли ОД 07_01-03-01и ОД 07_01-03-02
	ПК
	ОД 07_01-03-01
ОД 07_01-03-02



	7. Действия при изразено мнение на ПК
	При одобрение или отказ за одобрение на задължението/разхода от страна на ПК документите за поемане на задължение и/или извършване на разход се предават на адм. ръководител или упълномощено от него лице за становище. В случая се действа съгласно РИ 07_01и РИ 07_02.
	ПК
	РИ 07_01.

РИ 07_02

ОД 07_01-03-01
ОД 07_01-03-02



	8. Действия на ръководителя  при отказ за одобрение от ПК
	При отказ за одобрение на дадено задължение/разход от страна на ПК, адмиминстративният ръководител или упълномощено от него лице може да възрази с писмено становище, отразено в ОД ОД 07_01-03-01, ОД 07_01-03-02.

При този случай ПК дава одобрение задължението да се поеме и/или разходът да се извърши и се освобождава от отговорност.
	адм.  ръководи-тел 
ПК
	РИ 07_01.

РИ 07_02

ОД 07_01-03-01
ОД 07_01-03-02



	9.  Задължения за действия на ПК при мотивиран отказ на ръководителя
	При мотивирано писмено становище на административния ръководител-председател или упълномощеното от него лице за поемане на задължение и/или извършване на разход, въпреки отказа за одобрение на ПК, последният се освобождава от отговорност.
	адм.  ръководи-тел
	мотивирано становище 




3.ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията.
