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СИСТЕМА 

ЗА УПРАВЛЕНИЕ И  КОНТРОЛ НА НЕДВИЖИМА СОБСТВЕНОСТ
1.ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ 

Тази процедура регламентира процеса на отдаването под наем на недвижими  имоти/части от имоти, публична държавна собственост, предоставени на административните ръководители на ОСВ за стопанисване. 
Съгласно чл.388 от Закона за съдебната власт, министърът на правосъдието разпределя ползването на недвижимите имоти, предоставени на съдебната власт, между отделните нейни органи и може да възлага стопанисването им на административните ръководители. Със Заповед №ЛС-04-396/22.04.2008г. на министъра на правосъдието на административните ръководители на окръжните съдилища са възложени за стопанисване имоти, публична държавна собственост – сгради – “Съдебни палати”, в които се помещават ОСВ.
2.ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И ОТГОВОРНОСТИТЕ

2.2.МАТРИЦА НА ПРАВАТА И ОТГОВОРНОСТИТЕ
	длъжност

 дейност
	адм.ръководител 
	съдебен администратор
	главен счетоводител
	МП

	1. Установяване необходимост  от отдаване под наем на имоти или части от имоти
	С
	О
	С
	И

	2. Вземане решение за предоставяне под наем
	Р
	С
	С
	

	3. Изготвяне на искане за отдаване под наем до Министерство на правосъдието
	С
	О
	С
	

	4. Валидиране и изпращане на искането
	Р
	О
	И
	И

	5. Провеждане на процедура за отдаване под наем
	И
	И
	И
	О

	6. Счетоводно отчитане на плащанията на наемите
	И
	К
	О
	И

	7. Контрол по изпълнение на договора
	И
	О
	
	

	8. Проверка дали е изтекъл срокът на договора
	И
	О
	И
	И

	9. Мониторинг и контрол на плащанията на наемите
	И
	К
	О
	И

	10. Проверка дали е необходима индексация на наемната цена
	И
	И
	О
	И

	11. Изготвяне на предложение до МП за актуализиране на наема
	Р
	О
	С
	И

	12. Индексиране на наемната цена
	И
	И
	И
	О


О-осъществява; С-съгласува; И-информира се; К-контролира; Р - решава

2.2. ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕСА
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3.  ОТГОВОРНОСТИ, ИЗМЕНЕНИЕ, АБОНАМЕНТ

За спазването и контрола на процеса отговарят съдебният администратор и главният счетоводител.

Промените на тази ОП стават със заповед на административния ръководител-председател на съда.

Копие от тази процедура се предоставя на всички отговорни лица, имащи отношение към процеса.

За поддържането и измененията на процедурата отговаря съдебният администратор.
4. ОБЛАСТ НА ПРИЛОЖЕНИЕ И РАЗПРОСТРАНЕНИЕ

Настоящата основна процедура е задължителна за изпълнение от всички работещи в съда, разпространява се чрез поддържането на нейния електронен оригинал на сървъра на съда и осигуряването на необходимото ниво на достъп на всички.
5. ТЕРМИНИ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СЪКРАЩЕНИЯ
	ЗДС:
	Закон за държавната собственост

	ППЗДС:
	Правилник за прилагането на ЗДС

	СУКНС: 
	Система за управление и контрол на недвижимата собственост 


6. ДОКУМЕНТАЦИЯ (СЪПЪТСТВАЩИ ВАЛИДНИ ДОКУМЕНТИ)

Всички констатации от вътрешните одити на СУКНС, извършени от звеното за вътрешен одит при ВСС и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в одиторски доклад, съгласно ЗВОПС.

Всички констатации от вътрешните прегледи на СУКНС, извършени от Екипа по управление на ИСУК и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в ОД 09_01-04 Обобщен доклад от вътрешен преглед.
Съпътстващи процедури, инструкции и документи са:

РИ 07_01
Отдаване под наем на имоти или части от имоти – публична държавна собственост

7. ПРИЛОЖЕНИЯ

Образци от посочените в т. 6 документи
8. УПРАВЛЯВАНИ ФОРМУЛЯРИ

Не се отнася към предмета на процедурата
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	Утвърдил: _________________  (________________) ____/____/________

                          (подпис)                                 (имена)                     (дата)
	Копие N________               



