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	РИ 07_11     ДЕЙСТВИЯ ПРИ НЕСЪОТВЕТСТВИЯ



	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура ОП 07_11, която е елемент на Системата за управление и контрол на обществените поръчки на съда и регламентира действията при несъответствие на процедурите по възлагане на обществени поръчки от Съда. Тя има за цел унифицирането им, предпазване от незаконосъобразни действия и от несъответствия със законовите и подзаконови нормативни актове.

	2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ

	Вид на несъответствието
	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Документ

	1. Не са попълнени декларациите по чл. чл.35 от ЗОП от членовете на комисията
	Контролни действия за несъответствие
	Проверка дали са попълнени декларациите 
	председател на комисията/журито
	


	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_02; РИ 07_03; РИ 07_04; РИ 07_05; РИ 07_06; РИ 07_07;  РИ 07_08 и РИ 07_09 е възможно възникване на посоченото несъответствие 
	председател на комисията/журито
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Председателят на комисията/журито подава информация на съд.администратор за възникналото несъответствие
	председател на комисията/журито
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор и ОЛ констатират причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
ОЛ
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор и ОЛ извършват незабавна корекция като предприемат действия, водещи до попълване на декларациите 
	съд.администратор 

ОЛ
	

	2. Обектът на ОбП е определен неясно и непълно, невярно съгласно номенклатурата на класификатора на обществените поръчки. Не е посочен кода съгласно общия терминологичен речник (СРV)
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали са спазени съответните разпоредби от Закона за обществените поръчки и Правилника за неговото прилагане и дали е посочен правилно кода съгласно общия терминологичен речник (СРV)
	съд.администратор
	

	1. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор  

	

	2. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира несъответствието
	съд.администратор 
	

	3. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор 
	

	4. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като определя ясно и пълно обекта на ОбП и посочва верния код.
	съд.администратор 
	

	5. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор 

	

	6. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор 
	мотивирано решение

	7. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	2. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто решението (документация и обявление)
	ОЛ 
	

	3. Неправилно определяне на правното основание за ОбП
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали са спазени съответните разпоредби от Закона за обществените поръчки, както и конкретните правни основания за откриване на процедурата.
	съд.администратор 
	

	8. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор 
	

	9. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира  възникналото несъответствие
	съд.администратор 
	

	10. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор 
	

	11. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като определя правилно правните и фактическите основания за ОбП
	съд.администратор  

	

	12. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор 
	

	13. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор  изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор  

	мотивирано решение

	14. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	3. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ

	

	4. Неправилно определяне вида на процедурата
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали са посочени аргументите за избраният вид процедура, съгласно ЗОП 
	съд.администратор 
	

	15. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор  

	

	16. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор  

	

	17. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор  

	

	18. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като определя правилно вида на процедурата за възлагане на ОбП
	съд.администратор
	

	19. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	20. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	21. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	4. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението(документация и обявление)
	ОЛ  

	

	5. Липсва свобода за подаване на предложения за всяка отделна позиция 
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали предметът на ОбП включва няколко обособени позиции. Кандидатите не могат да бъдат ограничавани да подават предложения за всяка отделна позиция.
	съд.администратор 
	

	22. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор 
	

	23. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	24. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	25. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като осигури свобода за подаване на предложения за всяка отделна позиция
	съд.администратор
	

	26. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	27. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	28. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	5. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	съд.администратор
	

	6. Не са спазени разпоредбите на на чл. 25, ал. 2, т. 12, ал. 5 и чл. 16в от ЗОП

	Контролни действия за съответствие
	Проверка спазени ли са тези разпоредби на закона
	съд.администратор
	

	29. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	30. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	31. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	32. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като посочи дали кандидатите могат да подават предложения само за една или няколко отделни позиции и коригира недопустимостите по чл.25, ал.5 и при възможност добавя изпълнението на чл.16в от ЗОП
	съд.администратор
	

	33. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	34. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение, описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	35. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	6. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	7. Не е осигурена възможност за подаване както на общо предложение така и включващо отделни позиции
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали в решението за комплексни ОбП, обектът, на които включва самостоятелно обособени позиции, е посочено, че кандидатите могат да подават както общо предложение, така и предложение, включващо една или няколко от обособените позиции
	съд.администратор
	

	36. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	37. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	38. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	39. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като посочи, че кандидатите могат да подават както общо предложение, така и предложение, включващо една или няколко от обособените позиции
	съд.администратор
	

	40. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	41. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	42. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки 
	ОЛ
	

	7. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	8. Не са определени срокът и мястото за изпълнение на поръчката
	Контролни действия за съответствие
	Проверка определен ли е срока за изпълнение на поръчката както и мястото, на което ще бъде изпълнена
	съд.администратор
	

	43. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	44. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира  възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	45. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	46. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като определя срока за изпълнение на поръчката както и мястото, на което ще бъде изпълнена
	съд.администратор
	

	47. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	48. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	49. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	8. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	9. Не е упомената възможността за представяне на варианти в офертите
	Контролни действия за съответствие
	Чл.25, ал.2, т.11 от ЗОП позволява да се дава възможност за представяне на варианти в офертите за ОбП. 
	съд.администратор
	

	50. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	51. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	52. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	53. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция
	съд.администратор
	

	54. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	55. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	56. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	9. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	10. Не са посочени допълнителните изисквания към поръчката, ако съществуват такива
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали са посочени допълнителните изисквания ако има такива, и то ясно и пълно формулирани
	съд.администратор
	

	57. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	58. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	59. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	60. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като се посочват ясно и пълно формулирани допълнителни изисквания, ако има такива
	съд.администратор
	

	61. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	62. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	63. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	10. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	11. Не са посочени условията и начина на плащане
	Контролни действия за съответствие
	Проверка посочени ли са условията и начина на заплащане на извършваната поръчка. 
	съд.администратор
	

	64. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	65. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	66. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствията
	съд.администратор
	

	67. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавни корекции като посочва условията и начина на заплащане на извършваната поръчка. 
	съд.администратор
	

	68. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	69. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	70. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	11. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	12. Наличие случаи по чл.90, ал.1, т.11 от ЗОП
	Контролни действия за съответствие
	Проверка на случаи, при които обект на ОбП е доставката на стоки, определени по списък, предложен от Държавната комисия по стоковите борси и тържищата и одобрен от Министерски съвет в Правилника за прилагане на закона.
	съд.администратор
	

	71. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	72. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира  възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	73. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	74. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като се посочва схема за осъществяване на процедурата при спазване правилата на търговия на съответната стокова борса и изискванията на съда
	съд.администратор
	

	75. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	76. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	77. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	12. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	13. Не е посочен срока за валидност на офертите/заявленията
	Контролни действия за съответствие
	Проверката обхваща срокът, за който кандидата се счита обвързан с посочените в неговото предложение условия за извършване на ОбП
	съд.администратор
	

	78. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	79. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	80. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	81. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като се посочва срока, за който кандидата се счита обвързан с посочените в неговото предложение условия за извършване на ОбП
	съд.администратор
	

	82. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	83. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	84. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	13. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	14. Не е определена правилно гаранцията за участие в ОбП
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали условията и размерът на гаранцията се определят от възложителя в абсолютна сума, но не повече от 1 на сто от стойността на поръчката
	гл.счетоводител
	

	85. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	гл.счетоводител
	

	86. 
	Регистриране на несъответствието
	Гл.счетоводител регистрира възникналото несъответствие
	гл.счетоводител
	

	87. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Гл.счетоводител констатира причините и характера за несъответствията
	гл.счетоводител
	

	88. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Гл.счетоводител извършва незабавна корекция като определя условията и размера на гаранцията в абсолютна сума, но не повече от 1 на сто от стойността на поръчката
	гл.счетоводител
	

	89. 
	Изолиране на несъответствието
	Гл. счетоводител предприема действия за изолиране на несъответствието
	гл.считоводител
	

	90. 
	Вземане на решение за корекция
	Гл. счетоводител изготвя мотивирано решение, описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	гл.счетоводител
	мотивирано решение

	91. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	14. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	15. Не е определена правилно гаранцията за изпълнение на договора за ОбП
	Контролни действия за съответствие
	Проверка дали размерът и условията на гаранцията се определят съгласно ЗОП
	гл.счетоводител
	

	92. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	гл.счетоводител
	

	93. 
	Регистриране на несъответствието
	Гл.счетоводител регистрира възникналото несъответствие
	гл.счетоводител
	

	94. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Гл.счетоводител констатира причините и характера за несъответствието
	гл.счетоводител
	

	95. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Гл.счетоводител извършва незабавна корекция като се посочват условията и размерът на гаранцията, които определя съгласно ЗОП
	гл.счетоводител
	

	96. 
	Изолиране на несъответствието
	Гл.счетоводител предприема действия за изолиране на несъответствието
	гл.счетоводител
	

	97. 
	Вземане на решение за корекция
	Гл.счетоводител изготвя мотивирано решение, описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	гл.счетоводител
	мотивирано решение

	98. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	19. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	16. Не са определени критериите за оценка на предложенията и тежестта им в комплексната оценка
	Контролни действия за съответствие
	Посочва се методиката, по която ще бъдат оценявани предложенията на съответните кандидати в процедурата. Начинът за определяне тежестта на критериите в комплексната оценка на предложението се определя и изрично се посочва.
	съд.администратор
	

	99. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	100. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	101. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	102. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция като се посочва методиката за оценяване
	съд.администратор
	

	103. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	104. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение, описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	105. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	20. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	17. Не е определен ясно и точно комплекта от документи, който следва да представят кандидатите
	Контролни действия за съответствие
	Проверка ясно и точно ли е определен комплекта от документи, който следва да представят кандидатите, съгласно ЗОП 
	съд.администратор
	

	106. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	107. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд. администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	108. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд. администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	109. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд. администратор извършва незабавна корекция чрез ясно и точно определяне комплекта от документи, който следва да представят кандидатите, съгласно ЗОП 
	съд.администратор
	

	110. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд. администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	111. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение, описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	112. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	21. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	18. Не са определени кандидатите, които ще бъдат поканени или техния брой, ако е налице процедура на договаряне, ограничена процедура, състезателен диалог или конкурс за проект
	Контролни действия за съответствие
	Проверка определени ли са кандидатите, които ще бъдат поканени за участие, с цел към същите да бъдат отправени покани ако се възлага ОбП чрез процедура на договаряне, ограничен конкурс, състезателен диалог или конкурс за проект
	съд.администратор
	

	113. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	114. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	115. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	116. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция чрез определяне на кандидатите, които ще бъдат поканени за участие, с цел към същите да бъдат отправени покани
	съд.администратор
	

	117. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	118. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд. администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	119. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	22. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	19. Не са посочени мястото и датата за отваряне на офертите/заявленията
	Контролни действия за съответствие
	Проверка посочени ли са мястото и датата, в който ще започне отварянето на подадените оферти/заявления, съгласно ЗОП 
	съд.администратор
	

	120. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	121. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	122. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	123. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като се посочва мястото и  датата, когато ще започне отварянето на подадените оферти/заявления, съгласно ЗОП 
	съд.администратор
	

	124. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	125. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	126. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	23. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	20. Не са посочени условията за получаване на документацията за участие в процедурата по възлагане на ОбП
	Контролни действия за съответствие
	Проверка посочени ли са мястото, на което заинтересованите кандидати могат да получат документацията за процедурата, срока, в който може да се получи, също цената и начина на плащане на документацията за участие.
	съд.администратор
	

	127. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	128. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	129. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	130. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като се посочва мястото, на което заинтересованите кандидати могат да получат документацията за процедурата, срока, в който може да се получи, също цената и начина на плащане на документацията за участие.
	съд.администратор
	

	131. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	132. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	133. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	24. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	21. Не са посочени мястото и срока за получаване на офертите/заявленията
	Контролни действия за съответствие
	Проверка посочени ли са срокът за подаване на оферти/заявления, адресът на възложителя и работното време, в което те се приемат и начинът за осъществяване на това
	съд.администратор
	

	134. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	135. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	136. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	137. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като посочва срока за подаване на оферти/заявления, адреса на възложителя и работното време, в което те се приемат и начина за осъществяване на това.
	съд.администратор
	

	138. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	139. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	140. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	25. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	съд.администратор
	

	22. Не са посочени критериите за подбор на офертите и документите с които 
      се доказват
	Контролни действия за съответствие
	Проверка посочени ли са критериите за подбор на офертите и документите, с които се доказват
	съд.администратор
	

	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като посочва критериите за подбор и документите, с които те се доказват.
	съд.администратор
	

	
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	съд.администратор
	

	23. Не са определени техническите спецификации за съответната ОбП
	Контролни действия за съответствие
	Проверка определени ли са техническите спецификации за съответната ОбП
	съд.администратор
	

	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като определя техническите спецификации за съответната ОбП  или допълва определените
	съд.администратор
	

	
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	съд.администратор
	

	24. Техническите спецификации не дават  равен достъп до участие в ОП на всички кандидати/участници
	Контролни действия за съответствие
	Проверка техническите спецификации дават  ли равен достъп до участие в ОП на всички кандидати/участници за съответната ОбП
	съд.администратор
	

	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_01 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като определя техническите спецификации за съответната ОбП  в параметри, които дават  равен достъп до участие на всички кандидати/участници за съответната ОбП
	съд.администратор
	

	
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	съд.администратор
	

	25. Не са спазени изискванията към решението и обявлението или поканата
	Контролни действия за съответствие
	Проверка ясно и точно ли са спазени изискванията към обявлението, решението или поканата, съгласно ЗОП 
	съд.администратор
	

	141. 
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_02 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	142. 
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	143. 
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	144. 
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция чрез ясно и точно спазване на изискванията към обявлението, решението или поканата за обществена поръчка
	съд.администратор
	

	145. 
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	146. 
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	147. 
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	26. 
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	ОЛ
	

	26. Не са спазени сроковете за издаване на решение
	Контролни действия за съответствие
	Проверка спазени ли са сроковете за вземане на решение от възложителя при провеждане на отделните видове процедури
	съд.администратор
	

	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_03; РИ 07_04; РИ 07_05; РИ 07_06; РИ 07_07;  РИ 07_08 и РИ 07_09 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като се предприемат действия за спазване на срока при вземане на решение от възложителя
	съд.администратор
	

	
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията 
	ОЛ
	

	27. Не са посочени обективни и недискриминационни критерии или правила за подбор 
	Контролни действия за съответствие
	Проверка набелязани ли са обективни и недискриминационни критерии и правила за подбор на кандидатите
	съд.администратор
	

	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_04 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като се предприемат действия за посочване на обективни и недискриминационни критерии и правила за подбор на кандидатите
	съд.администратор
	

	
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	ОЛ
	

	
	Регистриране на корекцията
	ОЛ отразява корекцията във възлагателното писмо и в проекто-решението (документация и обявление)
	съд.администратор
	

	28. Не е осигурена равнопоставеност на участниците в диалога
	Контролни действия за съответствие
	Проверка осигурена ли е равнопоставеност на всички кандидати чрез предоставяне на еднаква информация
	съд.администратор
	

	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_05 е възможно възникване на посоченото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Съд.администратор регистрира възникналото несъответствие
	съд.администратор
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Съд.администратор констатира причините и характера за несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Съд.администратор извършва незабавна корекция като се предприемат действия за предоставяне на еднаква информация на всички участници в състезателния диалог
	съд.администратор
	

	
	Изолиране на несъответствието
	Съд.администратор предприема действия за изолиране на несъответствието
	съд.администратор
	

	
	Вземане на решение за корекция
	Съд.администратор изготвя мотивирано решение описващо предложението му за по-нататъшно действие спрямо конкретното несъответствие
	съд.администратор
	мотивирано решение

	
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно мотивираното решение и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	председател на комисия
	

	
	Регистриране на корекцията
	Председателят на комисията отразява корекцията протокола
	председател на комисия
	

	29. Протоколът не е подписан от членовете на комисията
	Контролни действия за съответствие
	Проверка протоколът на комисията подписан ли е от всички лица, съгласно регламента на ЗОП
	председател на комисия
	

	
	Откриване на несъответствие
	При осъществяване на дейност по РИ 07_03; РИ 07_04; РИ 07_05; РИ 07_06; РИ 07_07;  РИ 07_08 и РИ 07_09  е възможно възникване на посоченото несъответствие
	председател на комисия
	

	
	Регистриране на несъответствието
	Председателят на комисията констатира възникналото несъответствие
	председател на комисия
	

	
	Анализ и оценка на несъответствието
	Председателят на комисията констатира причините и характера за несъответствието
	председател на комисия
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствие при възможност за незабавна корекция
	Председателят на комисията извършва незабавна корекция като се предприемат действия за полагане на подписи върху протокола от членовете на комисията
	председател на комисия
	

	
	Изолиране на несъответствието
	Председателят на комисията предприема действия за изолиране на несъответствието
	председател на комисия
	

	
	Действия за отстраняване на несъответствието (корекция)
	Съгласно констатираното от Председателя на комисията и СУКОП се предприемат конкретни мерки
	председател на комисия
	

	
	Регистриране на корекцията
	Полагат се липсващите подписи от съответните неподписали го членове на комисията/журито
	председател на комисия
	


3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията





















