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СИСТЕМА ЗА
СЧЕТОВОДНО ОТРАЗЯВАНЕ НА СТОПАНСКИТЕ ОПЕРАЦИИ В СЪДА
1. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ 
Целта на  Системата за счетоводно отразяване на стопанските операции (ССОСО) е информационното съдържание за стопанските операции да се отрази в съответните счетоводни документи в определен момент, с определен обем и задължителни реквизити, така че да позволява вземането на правилни решения, от които произтичат финансови последици за съда. Системата регламентира отговорността на ръководството и делегирането на правомощия и отговорности по въвеждане и функциониране на отделните процедури и работни инстрекции.

Процедурите от ССОСО са разработени и въведени в съответствие със Закона за счетоводството,  Индивидуалния сметкоплан и методически указания за счетоводната отчетност и стойностното отчитане на активите в съдебната система, Счетоводната политика на съда, Счетоводните стандарти за бюджетните предприятия, указания, писма и др. вътрешни актове на ВСС, касаещи счетоводната политика. 

2.ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И ПРАВОМОЩИЯТА

ССОСО включва:

· процедури за пълно, вярно, точно и своевременно осчетоводяване на всички операции; 

· процедури по документиране на счетоводната информация;
· процедури по архивиране и съхраняване на счетоводните документи;
· процедури по съпоставяне на счетоводните данни.

3.ОТГОВОРНОСТИ, ИЗМЕНЕНИЕ, АБОНАМЕНТ

За спазването и контрола на процесите, разписани в процедурите от ССОСО отговаря  главният счетоводител.

Промените на тази ОП стават със заповед на административния ръководител-председател на съда.

Копие от тази процедура се предоставя на всички отговорни лица, имащи отношение към процеса.

За поддържането и измененията на процедурата отговаря главният счетоводител.
4. ОБЛАСТ НА ПРИЛОЖЕНИЕ И РАЗПРОСТРАНЕНИЕ
Настоящата основна процедура е задължителна за изпълнение от всички работещи в съда, разпространява се чрез поддържането на нейния електронен оригинал на сървъра на съда и осигуряването на необходимото ниво на достъп на всички.

5. ТЕРМИНИ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СЪКРАЩЕНИЯ 
	ССОСО
	Системата за счетоводно отразяване на стопанските операции


6.  ДОКУМЕНТАЦИЯ (СЪПЪТСТВАЩИ ВАЛИДНИ ДОКУМЕНТИ)

Всички констатации от вътрешните одити на ССОСО, извършени от звеното за вътрешен одит при ВСС и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в одиторски доклад, съгласно ЗВОПС.

Всички констатации от вътрешните прегледи на ССОСО, извършени от Екипа по управление на ИСУК и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в ОД 09_01-04 Обобщен доклад от вътрешен преглед.
Съпътстващи процедури, инструкции и документи са:
ОП 07_02
Пълно, вярно, точно и своевременно осчетоводяване на всички   операции

РИ 07_02
Пълно, вярно, точно и своевременно осчетоводяване на всички операции

ОП 07_03
Документиране на счетоводната информация

РИ 07_03
Документиране на счетоводната информация
ОП 07_04
Архивиране и съхраняване на счетоводните документи

РИ 07_04
Архивиране и съхраняване на счетоводните документи
ОП 07_05
Съпоставяне на счетоводните данни

ДОК 07_03
Правилник за вътрешния документооборот на счетоводните документи

ДОК 05_05
Счетоводна политика на съда
7. ПРИЛОЖЕНИЯ:

Образци на посочените в т. 6 документи

8. УПРАВЛЯВАНИ ФОРМУЛЯРИ

Не се отнася към предмета на процедурата












































































































































































































	Утвърдил: _________________  (________________) ____/____/________

                          (подпис)                                 (имена)                     (дата)
	Копие N________               



