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СИСТЕМА

ЗА

УПРАВЛЕНИЕ И

КОНТРОЛ

НА РИСКА

1. ЦЕЛИ 

Настоящата процедура регламентира организацията, провеждането и докладването на резултатите от осъществяване на процеса на управление на риска в съда. Управлението се базира на Стратегията  за управление на риска в съда и вътрешните прегледи на системата, съгласно ОП 09_01 Вътрешни прегледи на ИСУК, като цяло, с цел оценка на степента на съответствие между начина на протичане на процесите и утвърдените/разписаните правила.
  2. ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И ПРАВОМОЩИЯТА
  2.1. МАТРИЦА НА ПРАВАТА И ОТГОВОРНОСТИТЕ 
	                                                            Длъжност, звено
Дейност
	административен ръководител 
	Екип по управление на ИСУК
	съдебен администратор
	служители/

магистрати 
	Представител на ръководството

	1. Идентифициране на рисковете в съда
	Р
	О
	К
	
	

	2. Оценка на рисковете в съда
	И
	О
	К
	
	

	3. Изготвяне на Стратегия за управление на риска
	С
	О
	
	
	К

	4. Утвърждаване на Стратегия за управление на риска 
	О
	
	
	
	

	5. Изпълнение на набелязаните дейности в Стратегията за управление на риска
	И
	К
	К 
	О
	

	6. Мониторингови и контролни дейности по изпълнение на стратегията
	С
	О
	К
	
	

	7. Проверка има ли неефективни контроли
	 
	О
	 
	
	

	8. Изготвяне на доклад за състоянието на Стратегията 
	И
	О
	К
	
	К

	9. Изготвяне на доклад за състоянието на контролните дейности и необходимостта от корекции и допълнения
	И
	О
	К
	
	И

	10. Запознаване на ръководството на съда с доклада на заседание на Прегледа от ръководството
	И
	И
	К
	
	О

	11. Проверка има ли нужда от актуализиране на стратегията
	И
	О
	К
	
	

	12. Изготвяне на протокол с предложение за актуализиране на Стратегията за управление на риска
	
	О
	
	
	И

	13. Представяне на предложението за актуализация на заседание на Прегледа от ръководството
	И
	И
	К
	
	О

	14. Утвърждаване на актуализирана Стратегия за управление на риска от Председателя на съда
	Р
	И
	И
	И
	И

	15. Контрол по изпълнението на контролните дейности от Стратегията за управление на риска
	И 
	О
	К
	
	К

	16. Предаване на документацията на абонати
	
	
	
	
	О

	17. Съхраняване на документацията  по управление на риска
	
	К
	О
	
	


О-осъществява; С-съгласува; И-информира се; К-контролира; Р – решава
3. ОТГОВОРНОСТ, ИЗМЕНЕНИЯ, АБОНАМЕНТ:

За спазването и контрола на процеса отговарят членовете на Екипа по управление на ИСУК, Представителят на ръководството и ръководителите на отдели/звена .
Промените в тази основна процедура стават със заповед на административния ръководител – председател на съда.
Копие от тази процедура се предоставя на всички отговорни лица, имащи отношение към процеса.
За поддържането и измененията на процедурата отговаря  Екипът по управление на ИСУК.
4. ОБЛАСТ НА ПРИЛОЖЕНИЕ И РАЗПРОСТРАНЕНИЕ

Настоящата основна процедура е задължителна за изпълнение от всички работещи в съда, разпространява се чрез поддържането на нейния електронен оригинал на сървъра на съда и осигуряването на необходимото ниво на достъп на всички.
5. ТЕРМИНИ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СЪКРАЩЕНИЯ

	Риск
	Възможност да настъпи събитие, което да повлияе върху постигането на целите на съда.

	Измерване на риска
	Рискът се измерва с неговия ефект и с вероятността от настъпването на рисковото събитие.

	Управление на риска
	Процес на идентифициране, оценяване, контролиране и мониторинг на потенциални събития или ситуации, които могат да повлияят върху постигане целите на съда и въвеждане на необходимите  контролни дейности, с цел ограничаване на рисковете до едно приемливо равнище.

	Оценка на риска
	Съвкупност от дейности, чиято цел е измерване на степента на съответствие между начина на протичане на процесите в звената и съда като цяло и утвърдените правила.

	Стратегия за управление на риска
	Стратегически документ, утвърден от на административния ръководител - председателя на съда и обхващащ период не по-къс от три години. Стратегията се актуализира на всеки три години и при настъпване на съществени промени в рисковата среда.

	Контролни дейности
	Конкретно набелязани дейности за изпълнение, заложени в Стратегията за управление на риска, целящи да намалят риска в съда. Те се анализират и актуализират най-малко веднъж годишно или при настъпване на съществени промени в контролната рискова среда.

	Проверка за ефективността на контролните дейности
	Непрекъснато системно наблюдение и оценка на ефикасността и ефективността на изпълняваните контролни дейности за снижаване на риска в съда.

	Докладване за резултатите от проверката на контролните 
дейности
	Изготвяне на доклад с резултатите от направената проверка и с препоръки за необходимите корекции на контролните дейности.

	Екип по управление на ИСУК
	Съставът на Екипа е определен в клауза 4.5 от Наръчника за управление и контрол на ИСУК и има за задача да анализира състоянието на Стратегията и да предложи адекватни промени в нея, с цел постигане целите на съда.

	ИСУК
	Интегрираната система за управление и контрол

	ПР
	Представител на ръководството – упълномощен от ръководството служител, който независимо от другите си задължения има отговорността за разработване, внедряване, поддържане и непрекъснато подобряване на Интегрираната система за управление и контрол

	СУКР
	Система за управление и контрол на риска


6.  ДОКУМЕНТАЦИЯ (СЪПЪТСТВАЩИ ВАЛИДНИ ДОКУМЕНТИ)

Всички констатации от вътрешните одити на СУКР, извършени от звеното за вътрешен одит при ВСС и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в одиторски доклад, съгласно ЗВОПС.
Всички констатации от вътрешните прегледи на СУКР, извършени от Екипа по управление на ИСУК и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в ОД 09_01-04 Обобщен доклад от вътрешен преглед.
Съпътстващи процедури, инструкции и документи са:
РИ 06_01
Идентификация и оценка на риска

ДОК 06_02
Стратегия за управление на риска в съда 

ДОК 06_01
Методика за оценка на риска в съда
ОП 04_01
Управление на документи

ОП 04_02
Управление на записи
ОП 09_01
Вътрешни прегледи

ОП 09_02
Управление на несъответстващ процес

ОП 09_03
Коригиращи действия

ОП 09_04
Превантивни действия

ОП 09_05
Мероприятия за подобряване на ИСУК
ОД  06_02-01 План за действие  с предложени конкретни мерки и препоръки (ДОК 06_02)
ОД  06_02-02   Риск-регистър (ДОК 06_02)
ОД 06_02-03 Доклад за състоянието на контролните дейности във връзка със Стратегията за управление на риска (ДОК 06_02)

ОД  06_02-04  Годишен доклад за анализ и оценка на риска (ДОК 06_02) 
ОД  06_02-05  Скали за оценка (ДОК 06_02)
7. ПРИЛОЖЕНИЯ:

Образци на посочените в т. 6 документи
8. УПРАВЛЯВАНИ ФОРМУЛЯРИ

ОД 06_01-01
Въпросник за наличие на условия за управление на риска в съда
ОД 06_01-02
Формуляр за оценка на рисковите фактори – политика и репутация

ОД 06_01-03
Формуляр за оценка на рисковите фактори – управление на съдебната дейност

ОД  06_01-04
 Формуляр за оценка на рисковите фактори – човешки ресурси.

ОД  06_01-05  Формуляр за оценка на рисковите фактори – правен риск.

ОД  06_01-06  Формуляр за оценка на рисковите фактори – инфраструктурен риск
ОД  06_01-07  Формуляр за оценка на рисковите фактори – природен риск

ОД  06_01-08-01  Формуляр за оценка на рисковите фактори – технологичен риск при прекъсване на ел. захранването

ОД  06_01-08-02 Формуляр за оценка на рисковите фактори – технологичен риск при спиране на водата

ОД  06_01-08-03 Формуляр за оценка на рисковите фактори – технологичен риск при информационно-технологичната и комуникационната среда

ОД  06_01-09  Формуляр за оценка на рисковите фактори – финансов риск
ОД  06_01-10  Протокол на Работната група  






































































































































































































	Утвърдил: _________________  (________________) ____/____/________
                          (подпис)                                 (имена)                     (дата)
	Копие N________               



