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                          РАЗДЕЛ I. ОПИСАНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
                                                 ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
Висш съдебен съвет (ВСС) е юридическо лице със седалище гр. София.

Съгласно Закона за съдебната власт (ЗСВ) ВСС представлява съдебната власт, като осигурява нейната независимост, определя състава и организацията на работа на съдебната власт и осъществява управление на дейността и.

Освен дейностите, които осъществява в изпълнение на своите законово установени правомощия, ВСС има основна цел да работи за подобряване качеството на правосъдие чрез укрепване на капацитета и ефективността на съдебните органи в Република България. Един от способите за постигане на тази цел е реализация на Предефиниран проект №2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" (NFM-2013-BG14-2) изпълняван от ВСС и осъществяван с безвъзмездната финансова помощ на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, чийто срок е 42 месеца.
За осъществяване на  дейностите произтичащи от  разпоредбите на ЗСВ и реализиране на целите и резултатите по на Предефиниран проект № 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" (NFM-2013-BG14-2) изпълняван от ВСС и осъществяван с безвъзмездната финансова помощ на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, е необходимо осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост наземен транспорт и хотелски резервации в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания.
1. Обект на поръчката:
Обектът на поръчката, съгласно чл.3, ал.1, т.2 от Закона за обществените поръчки е услуга.
2. Предмет на обществената поръчка: 
Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" с осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014

3. Обхватът на поръчката включва:

- Осигуряването на самолетни билети за превоз на пътници и багаж при служебни пътувания на членове на Висш съдебен съвет (ВСС), магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица в чужбина във връзка с изпълнение на дейността на ВСС, съгласно Закона за съдебната власт (ЗСВ) и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014.


- Осигуряване при необходимост на хотелски резервации за членове на ВСС, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания в чужбина във връзка с изпълнение на дейността на ВСС, съгласно Закона за съдебната власт (ЗСВ) и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014.


-Осигуряване при необходимост на наземен транспорт (трансфер/билети за дестинациите летище/хотел/институция и др.) на членове на Висш съдебен съвет (ВСС), магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица в чужбина във връзка с изпълнение на дейността на ВСС, съгласно Закона за съдебната власт (ЗСВ) и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014.


- Осигуряване при необходимост на медицински застраховки на членове на ВСС, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебни пътувания в чужбина във връзка с изпълнение на дейността на ВСС, съгласно Закона за съдебната власт (ЗСВ) и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014.
          4. Срок за изпълнение на поръчката – 48 (четирдесет и осем) месеца, считано от датата на сключване на договора за възлагане на обществената поръчка. 

          5. Място на изпълнение на поръчката – Самолетните билети и придружаващите ги документи, а също фактури и други документи, свързани с изпълнението на поръчката се доставят в сградата на Висш съдебен съвет, на адрес: гр.София, ул.”Екзарх Йосиф”, 12.
При необходимост възложителят може да посочи и друго място на територията на гр. София за доставка.
     6. Прогнозна стойност на обществената поръчка – 268 878 лв.
          Стойността на обществената поръчка в частта и предвидена за нуждите на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014 е в размер на 78 390лв. съгласно направено искане за промяна №1 от 29.04.2013год. до Програмния оператор.
От датата на публикуване на  обявлението за обществената поръчка на всички заинтересовани лица се предоставя пълен  достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата на следния интернет адрес на ВСС (посочен и в обявлението за откриване на процедурата): http://www.vss.justice.bg, раздел „Съобщения и обществени поръчки/Профил на купувача”.

РАЗДЕЛ II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, 
2. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, посочени в Закона за обществени поръчки (ЗОП) и обявените изисквания от Възложителя в обявлението и документацията за участие в обществената поръчка.

3. Всеки участник може да представи само една оферта по процедурата. Не се допускат варианти на офертата.
4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и е посочено като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. Ако такава оферта е подадена, тя не се допуска до процедурата по оценяване. 


5. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, всички участници в него подписват документ, като определят едно лице, което да представлява обединението за целите на поръчката (”представляващ обединението”), който документ прилагат към офертата си. С този документ следва да се определи дела на участие на всеки от участниците в обединението и разпределението на дейностите между отделните му членове, които всеки от тях ще изпълнява в рамките на договора за изпълнение на обществената поръчка, както и по безусловен начин да се удостовери, че участниците в обединението поемат солидарна отговорност за участието в обществената поръчка и за целия период на изпълнение на договора за обществената поръчка. Не се допуска промяна в състава на обединението след изтичане на срока за подаване на офертите за участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, като всяка извършена такава е основание за отстраняване на участника. 
6. В случай, че участникът на който се възложи изпълнението на обществената поръчка използва подизпълнител, без да е декларирал това в офертата си или използва подизпълнител, който е различен от този посочен в офертата му, договорът за изпълнение се прекратява незабавно по вина на изпълнителя, ведно с произтичащите от това законни и договорни последици.
            7. Ако е налице поне едно от следните обстоятелства, участникът се отстранява от участие в процедурата: 
7.1. представената оферта не отговаря на предварително поставените условия на възложителя;

7.2. не е представен някой от необходимите документи посочени в чл.56 от ЗОП и настоящата документация;

7.3.  представената оферта не отговаря на изискванията на чл.57, ал.1 и ал.2  от ЗОП;

7.4. гаранцията за участие е представена под формата на банкова гаранция със срок на валидност по-кратък от срока на валидност на офертата;

7.5. участника не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал. 2 от ЗОП ;

7.6.  по реда на чл.68, ал.11 от ЗОП е установено, че участника е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор;

7.7. предложената ценова оферта не е представена в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис „Предлагана цена”, поставен в плика с офертата;
7.8. не е приложен документ за създаване на обединение/сдружение/консорциум, съгласно изискванията на ЗОП и настоящата документация, в случай, че участникът е обединение;
7.9. представената оферта с по-кратък срок на валидност и участникът откаже да го удължи или ако представи оферта със съответстващ на изискванията срок, но при последващо искане от Възложителя откаже да я удължи;

7.10.  в офертата са поставени условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията или е представена повече от една оферта, или е представена оферта с варианти, или е представена самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник участникът е посочен като подизпълнител и е попълнил Декларация - Приложение №8, или е представена самостоятелна оферта, въпреки че участникът участва в обединение, което е подало самостоятелна оферта;

7.11. представена е оферта, в която е посочено дадено лице за подизпълнител, но не е приложена неговата Декларация - Приложение №8;
     

Обстоятелствата по т. 7.5. при подаване на офертата се удостоверяват с декларации, а при подписване на договор за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по ал.2 от ЗОП, освен за онези от тях, които са вписани в Търговския регистър.
                                РАЗДЕЛ III. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
                                   А. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, за който е налице поне едно от посочените по-долу обстоятелства:
1.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

· подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

· участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

· престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

· престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

1.2. е обявен в несъстоятелност;

1.3. е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

1.4. е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;

1.5. е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността;
1.6. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община по седалище или постоянен адрес, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

1.7. има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.
2. Когато участниците са юридически лица, изискванията на т. 1.1. и т.1.5. се прилагат, както следва:

· при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

· при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от Търговския закон,  без ограничено отговорните съдружници;

· при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

· при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване – за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника.

· В изброените по-горе случаи и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, изискването се отнася само за прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.
3. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници:

3.1. при които лице по т. 2 от Раздел ІI, б.А на настоящата документация е свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки, с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

3.2. които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 


3.3. при които е налице конфликт на интереси, съгласно Общите условия към финансираните от Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 договори за безвъзмездна помощ по програми BG14 и  BG15.
По смисъла на чл. 4 от Общите условия към финансираните от Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 договори, конфликт на интереси е налице, когато безпристрастното и обективно изпълнение на функциите по договора на което и да е лице, е компрометирано поради причини, свързани със семейството, емоционалния живот, политическата или националната принадлежност, икономически интереси или други общи интереси, които има то с друго лице.

4. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по т. 1, 2 и 3 се прилагат и за подизпълнителите.

            5. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т. 1 и 3 с декларации по образец (Приложения №№ 4, 4.1., 5, 5.1.,6, 6.1. и 7).
6. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, e налице някое от посочените обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от Закона за обществените поръчки.
Б. ИЗИСКВАНИЯ И ДОКАЗАТЕЛСТВА ЗА ИКОНОМИЧЕСКО И ФИНАНСОВО СЪСТОЯНИЕ И ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ НА УЧАСТНИЦИТЕ
1. Участникът в процедурата следва да отговаря на следните изисквания за икономическо и финансово състояние:

1.1.Участникът трябва да има реализиран оборот от услуги, сходни с предмета на обществената поръчка, общо за последните три финансови години /2010, 2011 и 2012 г./, или от датата на която участникът е учреден или е започнал дейността си, не по-малко от 300 000 ( триста хиляди) лева без ДДС.
За сходни на предмета на поръчката дейности се приемат дейности по осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж и/или хотелско настаняване и/или наземен транспорт. 
 За доказване на това изискване участникът следва да представи:

 
- информация за общия оборот и за оборота от услуги, сходни с предмета на поръчката, за последните три години /2010, 2011 и 2012 г./, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си.
2. Участникът в процедурата следва да отговаря на следните изисквания за технически възможности:

            2.1. През последните три години /2010, 2011 и 2012 г./ участникът трябва да е изпълнил успешно минимум 2 /два/ договора за услуги, сходни с предмет на поръчката, придружени с препоръки за добро изпълнение. 

За доказване на това изискване участникът представя:

2.1.1. Списък на основните договори за услуги, сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години /2010, 2011 и 2012 г./, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с посочени: предмет; възложител (получател); стойност; начална и крайна дата на всеки договор; качество, в което е изпълняван договора (в качеството на изпълнител, участник в обединение или подизпълнител). 
2.1.2. Препоръки за добро изпълнение на поне два договора, включени в списъка по т. 2.1.1.
            2.2.Участникът трябва да е член или да има акредитация в Международната асоциация за въздушен транспорт IATA.
За доказване на това изискване участникът представя:

2.2.1. Заверено от участника копие на документ за членство или акредитация в ІАТА, валиден към датата на подаване на офертата – заверени от участника копия на сертификати и др.
2.3. Участникът трябва да притежава оторизация за работа със системата BSP (Billing Settlement Plan) или еквивалент.

За доказване на това изискване участникът представя:

2.3.1. Заверено от участника копие на документ за оторизация за работа със системата BSP (Billing Settlement Plan) или еквивалент, валиден към датата на подаване на офертата.

2.4. Участникът трябва да разполага и да има право да резервира и издава или продава самолетни билети чрез глобална резервационна система ("Амадеус" /Amadeus/ или "Галилео" /Galileo/ или "Уърлдспан" /Worldspan/ или "Сейбър" /Sabre/ или еквивалентно), която система предлага висока степен на пълна, достоверна и актуална информация за наличните цени на самолетни билети.

За доказване на това изискване участникът представя:

2.4.1. Документи, удостоверяващи, че участникът разполага и има право да резервира и издава или продава самолетни билети чрез глобална резервационна система ("Амадеус" /Amadeus/ или "Галилео" /Galileo/ или "Уърлдспан" /Worldspan/ или "Сейбър" /Sabre/ или еквивалентно) – заверени от участника копия на договори, удостоверения, сертификат или др.
2.5. Участникът трябва да разполага с поне един офис и/или представителство на територията на гр. София. 

За доказване на това изискване участникът представя:

2.5.1. Декларация, че участникът разполага (по силата на сключен договор, собственост и др.) с поне един офис и/или представителство на територията на гр. София, с посочване на точни адреси, стационарни и мобилни телефони, факсове и e-mail за връзка.
2.6. Участникът трябва да е регистриран съгласно чл. 17 от Закона за туризма.

За доказване на това изискване участникът представя:

2.6.1. Заверено копие от удостоверение за регистрация на туроператор/туристически агент по Закона за туризма.

2.7. Участникът трябва да е регистриран като администратор на лични данни.

За доказване на това изискване участникът представя:

2.7.1. Заверено копие на документ за регистрация, издаден от Комисия за защита на личните данни.

В случай че участникът предвижда участието на подизпълнители, изискванията по т. 1 и т. 2 се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

Участникът може да използва ресурсите на други физически и/или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси.

В случай че участник в процедурата е обединение на физически и/или юридически лица, то с общите усилия и ресурс на лицата, включени в обединението, следва да бъдат изпълнени минималните изисквания.
                          РАЗДЕЛ IV. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО
            1. В случай, че бъде избран за изпълнител, участникът трябва да осигури възможност за приемане и изпълнение на заявки в рамките на работното време на Висш съдебен съвет от 8:30 до 17:00 часа. При необходимост участникът осигурява възможност за приемане и изпълнение на заявки по всяко време на денонощието, включително в извън работно време, почивни и празнични дни.
2. Цената на самолетните билети се определя в български лева, на база най-ниската предлагана цена от авиокомпаниите осъществяващи съответния полет за превоз на пътник и багаж (включения по билет и за кратък и за презокеански полет), с включени летищни и други такси и промоции, както и услугите по резервация и доставка на самолетния билет до адреса на Възложителя;

Всички разходи за услугите по т. 2, следва да бъдат включени в единичната цена на самолетния билет. Качеството на предоставените услуги по т. 2 следва да отговаря на действащата нормативна уредба.
3. Предлаганият от избрания за изпълнител маршрут за пътуванията трябва да е директен, а при обективна невъзможност, с минимален брой подходящи връзки за съответните дестинации и с възможно най-ниски тарифи на авиокомпаниите към датата на пътуването, съобразно заявката на възложителя. Участникът трябва да предоставя на възложителя информация за стойността, на която получава билетите от превозвача и такса обслужване, както и осигуряване на самите билети, съобразени с всички валидни към датата на пътуването промоции на авиокомпаниите (при седмичен престой, уикенд правило или други промоции) при наличието на свободни места. Участиникът трябва да предоставя информация при наличие на визови изисквания на държави извън ЕС, до които се извършва пътуването.
           4. Предоставените самолетни билети да са икономична класа, а при невъзможност бизнес класа.
5. В случай, че бъде избран за изпълнител, участникът трябва да осигури възможност при заявка за резервации на самолетни билети да предоставя отговор на възложителя чрез електронната поща до 1 (един) час след подаване на заявката. Отговорът на изпълнителя трябва да съдържа всички възможни директни маршрути, за реализиране на пътуването, а при обективна невъзможност - всички маршрути с минимален брой и най-подходящи връзки за съответните дестинации, както и възможно най-ниските тарифи, предлагани от авиокомпаниите към съответната дата. Всички предложени резервационни варианти трябва да са придружени със съответните им разпечатки/извадки от резервационна система „Амадеус” или друга. Възложителят си запазва правото да избере съответен вариант (маршрут и превозвач), като потвърди заявката, или да откаже възлагането на заявката, в случай че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка.

6. В случай на извънредни обстоятелства, възникнали след закупуване на самолетен билет непозволяващи осъществяване на пътуването, участникът, определен за изпълнител, е длъжен да съдейства за възстановяване на стойността на билета.
            7. В случай, че бъде избран за изпълнител, участникът следва да предлага тансфер/билети за наземен транспорт (автобус, влак) по най-краткия маршрут, като предлаганите маршрути трябва да са с предлаганите най-ниски тарифи към датата на заявката.

При заявка за наземен транспорт изпълнителят трябва да представя отговор до възложителя чрез електронна поща до 1 (един) час след подаване на заявката. Отговорът на всяка заявка трябва да съдържа оферта за директен превозвач за реализиране на пътуването, а при обективна невъзможност – маршрут с минимален брой прекачвания. Възложителят си запазва правото да потвърди заявката, или да откаже възлагането й, в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка.
8.Участникът трябва да осигури възможността при заявка за хотелска резервация да предоставя отговор до възложителя чрез електронната поща до 1 (един) час след подаване на заявката. Отговорът до възложителя по всяка индивидуална заявка за осигуряване на хотелско настаняване трябва да съдържа най-ниските налични на пазара цени за хотелско настаняване, съобразени с всички валидни към датата на пътуването промоции на предложените хотели към момента на представянето му. Отговорът на изпълнителя трябва да бъде съобразен с размера на квартирните суми, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина и да съдържа при възможност поне три варианта на хотелско настаняване съобразени с изискванията на Възложителя в подадената от него заявка. Възложителят си запазва правото да потвърди заявката, или да откаже възлагането й, в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка.
           9. Срок за изпълнение на конкретната поръчка – до 24 часа от потвърждението от страна на възложителя, с възможност за изпълнение и в по-кратък срок при поискване. Изпълнителят предоставя на възложителя протокол, съдържащ информация за стойността, на която получава билетите от превозвача, размера на такса обслужване и стойността на медицинските застраховки.
10. Отбелязване в резервацията при конкретна заявка предпочитаното от възложителя място в самолета, както и получаване на съответно потвърждение за това от авиокомпанията, ако съществува такава възможност;

11. Участникът трябва да декларира възможността си да осигури медицински застраховки за членове на ВСС, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебни пътувания в чужбина.
  12. Задължения за докладване съгласно чл.2 от Общите условия към финансираните от Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 договори.
12.1. Изисквания към докладването
Докладването от страна на Изпълнителя включва следните видове доклади: 
 12.1.1. Междинни доклади – докладите се изготвят и представят на всяко четиримесечие за срока на проекта, както следва:

· За извършените до 31 декември  на съответната календарна година разходи - до 15 януари на следващата календарна година

· За извършените до 30 април на съответната календарна година разходи - до 15 май на същата година;
· За извършените до 31 август   на съответната календарна година разходи - до 15 септември на същата календарна година. 

Междинните доклади се състоят от техническа част и финансова част и се изготвят съгласно образец, утвърден от Програмния оператор. Всеки доклад трябва да съдържа пълна информация за всички аспекти на изпълнението за описвания период. Към доклада се прилага списък на всички разходи по поръчката издадени във връзка с осъществяване на дейности по Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014, направени през периода, за който се отнася докладът, с информация за наименованието на съответната услуга, размера на разхода, дестинацията и друга относима информация.
  12.1.1. Окончателен доклад – изготвя се за цялостно отчитане приключването и предаването на извършената работа по Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014. Окончателният доклад се представя до един месец след изтичане срока на изпълнение на проекта. Окончателният доклад трябва да съдържа пълна информация за всички аспекти на изпълнението за целия срок на договора. Към доклада се прилага списък на всички разходи по поръчката направени във връзка с осъществяване на дейности по Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014, за срока на договора, с информация за наименованието на съответната услуга, размера на разхода, дестинацията и друга относима информация.
12.2. Изисквания към документите и материалите

Всички фактури, документи и материали, свързани с изпълнението на обществената поръчка в частта и, свързана с осъществяване на дейностите по Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014 следва да бъдат подготвени в съответствие с изискванията на Норвежкия финансов механизъм.
Посочените фактури, документи и материали трябва да съдържат:

· логото и слогана на НФМ;

· логото на Програмния оператор
· логото на Висш съдебен съвет
· името на проекта, който се изпълнява: Проект „Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система";

· следното заявление: „Този документ е създаден с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи (наименование на Изпълнителя) и при никакви обстоятелства не може да се приема, че този документ отразява официалното становище на Програмния оператор на Донора”
12.3. Предаване и приемане на докладите

· Всички доклади се представят на български език на хартиен и електронен носител в сроковете посочени по-горе по изготвен от Изпълнителя списък. Приемат се чрез подписване на двустранни предавателно-приемателни протоколи, подписани за Възложителя – от ръководителя на проекта и за Изпълнителя – от упълномощено от него лице и се завеждат в деловодството на Възложителя. 

· Възложителят разглежда представените доклади и в срок до 10 работни дни уведомява Изпълнителя за приемането им, или ги връща за преработване, допълване или комплектоване, ако не отговарят на изискванията. В двустранен констативен протокол, подписан от страните,  възложителя дава указания и определя срок за отстраняване на констатираните недостатъци и пропуски. 

· Констативните протоколи се подписват за Възложителя от ръководителя на проекта, а за Изпълнителя – от упълномощено от него лице. 
РАЗДЕЛ V. ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И ЗАИНТЕРЕСОВАНИТЕ ЛИЦА И УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Възложителят на обществената поръчка уведомява всяко лице, закупило документацията, съответно всеки участник, за всяко свое решение, имащо отношение към неговото участие в процедурата.

2. Обменът на информация между Възложителя и заинтересованите лица/участниците, е в писмен вид, на български език, и се извършва чрез:

а) връчване лично срещу подпис, или

б) по електронен път с електронен подпис на посочените от Възложителя и заинтересованите лица/участниците електронни адреси, или 

в) по факс на посочения от Възложителя и заинтересованите лица/участниците номера;

г) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от заинтересованото лице/участника адрес;

д) чрез комбинация от средствата по букви "а" – "г".

3. Обменът на информация чрез връчването й лично срещу подпис се извършва от страна на Възложителя чрез лицата за контакти, посочени в т. І.1) от обявлението. Информацията се приема от заинтересованото лице/участника чрез лицата за контакт, посочени при закупуване на документацията, съответно в офертата на участника.
4. При уведомяване по електронен път или по факс уведомлението е редовно, ако е изпратено на адресите в съответствие с т. 2 и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.

5. При промяна в посочения адрес и факс за кореспонденция лицата, закупили документация за участие, и участниците са длъжни в срок до 24 часа от промяната надлежно да уведомят Възложителя.
6. Неправилно посочен адрес или факс за кореспонденция или не уведомяване за промяна на адреса или факса за кореспонденция освобождава Възложителя от отговорност за неточно изпращане на уведомленията или информацията.

7. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

8. При подаване на офертата си участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите по:
8.1. чл. 44 от ЗОП относно изпълнението от Възложителя на задължението да изпрати информация за сключен договор до Регистъра за обществени поръчки;

8.2. чл. 73, ал. 4 и 5 от ЗОП, когато при писмено искане от участник Възложителят изпълни законовото си задължение да му осигури достъп до протокола или предостави копие от него. В този случай Възложителят ще положи грижа и ще откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.
РАЗДЕЛ VI. ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ
1. Място и срок за получаване на документацията за участие
1.1. Желаещите да закупят документация за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да направят това на адрес :

гр. София, ул. "Екзарх Йосиф" № 12, Висш съдебен съвет, Каса ет. 3, стая 301

1.2. Получаването на документацията се извършва на мястото на закупуването й.

1.3. При поискване от заинтересовано лице, документацията може да бъде изпратена за сметка на лицето, отправило искането.

1.4. Документацията за участие може да се закупува до 10 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите.

1.5. Лицата имат право да разгледат документацията на място, преди да я закупят.

Предварителния преглед на документацията се извършва на мястото на закупуването й, а именно: гр. София, ул. "Екзарх Йосиф" № 12, Висш съдебен съвет, Каса ет. 3, стоя 301.

Пълен достъп до документацията за участие е предоставен и на сайта на Висш съдебен съвет.

1.6. Документация за участие се предоставя след представяне на документ, удостоверяващ, че документацията е заплатена.

1.7. В случаите по чл. 27а, ал. 1 от ЗОП възложителят е длъжен да предостави безвъзмездно променената документация на лицата, закупили такава преди издаване на решението за промяна.
2. Цена на документацията за участие
Цената на документацията за участие е посочена в обявлението за обществена поръчка.

3. Начин на плащане на документацията за участие
Цената на документацията за участие може да бъде внесена по банков път на следната сметка на Висшия съдебен съвет в БНБ, Централно управление, IBAN: BG69 BNBG 9661 3100 1738 01, б.к. BNBG BGSD
или заплатена в брой, на каса при получаването й в Касата на Висшия съдебен съвет, ет. 3, стоя 301.

РАЗДЕЛ VII. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТАТА

1. При подготовка на офертата:

1.1. Участникът следва да проучи всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие.

1.2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от възложителя.

1.3. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците.

1.4. Заинтересовани лица, които не са закупили настоящата документация, не могат да участват в процедурата.

1.5. Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП.

1.6. До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

1.7. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта.

1.8. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако в офертата си е поставил условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията или е представил повече от една оферта, или е представил оферта с варианти, или е представил самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник е посочен като подизпълнител и е попълнил Декларация – Приложение №8, или е представил самостоятелна оферта, въпреки че участва в обединение, което е подало самостоятелна оферта.

2. Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертата и заплатената цена за документацията са за сметка на участника. Участниците не могат да имат претенции за направените от тях разходи, независимо от изхода на процедурата. Възложителят възстановява на участниците направените от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата единствено при прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 39, ал. 1, т. 3, 5 и 6 и ал. 2 от ЗОП, в 14-дневен срок от решението за прекратяване на процедурата.

3. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Срокът на валидност на офертите следва да бъде не по-малък от 120 /сто и двадесет/ календарни дни от датата, посочена в обявлението като краен срок за получаването им.
4. Офертите се подават в сградата на ВСС, с адрес: гр. София, ул. „Екзарх Йосиф”№12, ет. 1 , "Деловодство", всеки работен ден от 09:00 часа до 12:00 и от 14:00 до 17:00 часа в срок до 15 ноември 2013 год.включително.
5. Офертите се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. 
Върху плика участникът записва "Оферта", наименованието на поръчката: "За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, 
адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика със съдържание, подробно описано в раздел IX "Съдържание на офертата", както следва:

7.1. Плик № 1 с надпис "Документи за подбор", име на участника и име на поръчката, в който се поставят документите съгласно чл.56, ал.1, т.1-6, 8, 11-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците.
7.2. Плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", име на участника и име на поръчката, в който се поставят документите по чл. 56, ал.1, т. 7 и т.9 от ЗОП, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания.
7.3. Плик № 3 с надпис "Предлагана цена",  име на участника, име на поръчката, който съдържа ценовото предложение на участника.
 8. В случай че участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното поучаване на посочения от Възложителя адрес в срока, определен за подаване на офертите, посочен в обявлението. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

9. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон, или други подобни.

10. При приемането на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

11. Не се приемат оферти, подадени или получени при Възложителя след изтичане на крайния срок за получаване или представени в незапечатан, прозрачен или скъсан плик. Такива оферти незабавно се връщат на подателя и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра.

12. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата, освен ако в срока не представи нова оферта. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за предоставяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст "Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)".
13. Документите, съдържащи се в офертата, се подписват от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация. В случай че офертата не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, следва да се представи нотариално заверено пълномощно на лицето, което представлява участника в процедурата.

13.1. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата.

13.2. В случай че участникът е обединение, което не е юридическо лице, лицето, представляващо участника, следва да бъде упълномощено от всички участници в обединението.

13.3. Не се представя пълномощно на лицето, което представлява участник в процедурата – обединение, което не е юридическо лице, ако в договора за обединение участниците са го определили за лице, което представлява обединението.

14. Всички документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или юридически лица, посочените в раздел IX. "Съдържание на офертата", "Документи за подбор", т. 4.1. документи се представят в официален превод на български език, а останалите документи, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.
   „Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.
Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

15. Всички документи се представят в оригинал или заверено от участника копие "Вярно с оригинала", а в изрично указаните случаи – с нотариално заверени.

16. Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез "заверено от участника копие", за такъв се счита документ, при който върху копието на документа се съдържа текста "Вярно с оригинала" и има собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат (ако има такъв).

17. По офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицата по т. 13 от този раздел.

18. Всички страници от офертата трябва да бъдат номерирани. Документите в офертата трябва да бъдат подредени съгласно раздел IX от документацията – "Съдържание на офертата".

19. Представените образци в документацията за участие са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по приложените образци, възложителят може да отстрани участника от процедурата, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.
20. Всички документи, които участника представя, трябва да са валидни към датата на подаване на офертата, освен ако възложителят не е посочил изрично друг срок.
21. Представените оферти принадлежат на възложителя и не се връщат на участниците, които са ги подали.

22. Възложителят може да удължи срока за получаване на оферти при условията на чл. 27а, ал. 5-9 от ЗОП. В този случай гаранциите за участие в процедурата също трябва да се удължат със съответния срок.
23. До 10 /десет/ дни преди изтичането на срока за получаване на офертите всяко заинтересовано лице може да поиска писмено от Възложителя разяснения относно документацията за участие. Възложителят отговаря писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, което е направило запитването. Разяснението се прилага и в документацията, която се закупува от други лица.

VIII. ГАРАНЦИИ.



1.Гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка.

1.1. Гаранцията за участие в обществената поръчка се представя от участника в процедурата, в размер на 2 688,78 /две хиляди шестотин осемдесет и осем и седемдесет и осем/ лева представляваща 1 % от прогнозната стойност на поръчката без ДДС.
  1.2. Гаранцията за участие се представя под формата на безусловна и неотменима банкова гаранция – в оригинал, издадена в полза на Възложителя или парична сума, преведена по банковата сметка на Висшия съдебен съвет в БНБ, Централно управление, IBAN: BG60 BNBG 9661 3300 1738 01, б.к. BNBG BGSD, като платежното нареждане за внесената сума е в оригинал. 
1.3.Участникът избира сам формата на гаранцията за участие. 

1.4. При представяне на гаранциите с платежно нареждане или банкова гаранция, изрично се посочва предмета на поръчката, за която се представя гаранцията.



1.5. Банковите такси по превода са за сметка на наредителя. Те трябва да предвидят и заплатят своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура размер. 
1.6. Гаранцията за участие следва да покрива срока на валидност на офертата – 120 (сто и двадесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите.
1.7. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията, като гаранцията за участие следва да бъде внесена от името на обединението.
1.8. Участник, който не е приложил към оферта си гаранция за участие, се отстранява, съгласно чл. 69, ал. 1, т. 1 от ЗОП.
   1.9. Гаранцията за участие в процедурата се задържа по реда на чл. 61 от ЗОП и се освобождава съгласно изискванията на чл.62 от ЗОП, като гаранцията за участие в процедурата се задържа от Висш съдебен съвет в следните случаи:

-  участникът обжалва решението на възложителя за  определяне на изпълнител – до решаване на спора;
А се усвоява, когато:

- участникът оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертата;


- участникът е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка. 

 
1.10. Възложителят освобождава гаранцията без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
2. Гаранцията за изпълнение.
2.1.Гаранцията за изпълнение се представя от участника избран за изпълнител преди сключване на договора за възлагане на обществената поръчка, 
2.2. Гаранцията за изпълнение е в размер на 5 377.56 /пет хиляди триста седемдесет и седем и петдесет и шест/ лева представляваща 2 % от прогнозната стойност на поръчката без ДДС.
   2.3. Гаранцията следва да бъде представена като безусловна и неотменима банкова гаранция за добро изпълнение на договора - в оригинал, издадена в полза на Възложителя или да бъде преведена по банковата сметка на ВСС в БНБ, Централно управление, IBAN: BG60 BNBG 9661 3300 1738 01, б.к. BNBG BGSD.  Платежното нареждане на внесената парична сума трябва да бъде в оригинал.
2.4.  Участникът избира сам формата на гаранцията за участие. 

2.5. При представяне на гаранцията с платежно нареждане или банкова гаранция, изрично се посочва предмета на поръчката, за която се представя гаранцията.



2.6. Банковите такси по превода са за сметка на наредителя. Те трябва да предвидят и заплатят своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура размер. 
2.7. В случай че гаранцията за изпълнение се представи като банкова гаранция, то срокът на действието й следва да надвишава с 30 /тридесет/ дни срока на действие на договора.

   2.8. Договорът за изпълнение на обществената поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора не представи определената гаранция за изпълнение на договора, съгласно обявените условия.
   2.9. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите, предвидени в договора за възлагане на поръчката.

2.10. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава, съгласно условията на договора за възлагане на обществена поръчка.
2.11. Възложителят не дължи лихви за договореният период, през който гаранцията за изпълнение законно е престояла при него.
РАЗДЕЛ IX. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

ПЛИК № 1 – "Документи за подбор", който съдържа следните документи:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан и подпечатан от участника или упълномощеното от него лице – (в оригинал);

2. Оферта – попълва се по образец на Приложение №1 към документацията. Подписва се от представляващия/те дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно, което следва да бъде нотариално заверено; 


4. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:

  4.1. Заверено от участника копие на документ за регистрация или посочен единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър (ЗТР), когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец. Физическите лица, участници в процедурата или включени в състава на обединения, представят заверено от тях копие на документа за самоличност.


4.2. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът по т. 4.1. (или еквивалентен на него документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени) се представя в официален превод.  

4.3. Когато участникът е обединение на юридически и/или физически лица се представя документ съгласно чл. 56, ал. 1, т.2 от ЗОП (в оригинал или нотариално заверено копие на документа, с който е създадено обединението).
· С този документ следва да се определи дела на участие на всеки от участниците в обединението и разпределението на дейностите между отделните му членове, които всеки от тях ще изпълнява в рамките на договора за изпълнение на обществената поръчка, както и по безусловен начин да се удостовери, че участниците в обединението поемат солидарна отговорност за участието в обществената поръчка и за целия период на изпълнение на договора за обществената поръчка. Не се допуска промяна в състава на обединението след изтичане на срока за подаване на офертите за участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, като всяка извършена такава е основание за отстраняване на участника. 
4.5. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документът по т. 4.1. се представя за всеки от тях, освен когато е посочен единен идентификационен код (ЕИК).

   4.6. Когато не е посочен ЕИК, участниците прилагат към своите оферти удостоверение за актуално състояние (оригинал или заверено от участника копие). Чуждестранните юридически лица представят съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени;
5. Пълномощно на лицето, което подписва офертата и/или представлява участника в процедурата(в оригинал или копие с нотариална заверка). 
Пълномощно се представя, когато:
5.1. участникът е обединение, което не е юридическо лице; в тези случаи лицето, представляващо участника, следва да бъде упълномощено от всички участници в обединението в съответствие с раздел VII, т. 13.2 от настоящата документация (ако това не се съдържа в документа за създаване на обединението) да представлява лицата в обединението във връзка с провежданата процедура, да получава документи за и от името на всеки член на обединението, да подписва и представя общите за обединението документи по процедурата за възлагане на конкретната обществена поръчка
5.2. офертата не е подписана от управляващия и/или представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и/или да представлява участника в процедурата

Забележка: декларациите по т. 6, 7 и 8 от този раздел не могат да бъдат подписвани от пълномощник.
6. Декларации по чл. 47, ал. 1 от ЗОП (оригинал) – попълват се по приложения образец към настоящата документация (Приложения № 4 и № 4.1.) ;
Декларация се представя и от всяко физическо и юридическо лице, включено в обединението, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.

7. Декларации по чл. 47, ал. 5 от ЗОП (оригинал) – попълват се по приложените образци към настоящата документация (Приложения  № 5 и № 5.1.) ;
Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

8. Декларации по чл. 47, ал. 2, т. 1, 2, 3 и 4 от ЗОП (оригинал) – представят се по приложените  образци към настоящата документацията (Приложения № 6 и № 6.1.) ;
           Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения, и от подизпълнителите на участника. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.
9. Оригинален документ за гаранция за участие в процедурата /парична или банкова/;
10. Изисквания и доказателства за икономическо и финансово състояние и техническите възможности и/или квалификация на участника.
Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по тази точка се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП.
10.1. Информация за общия оборот и за оборота от услуги, сходни с предмета на поръчката, за последните три години /2010, 2011 и 2012 г./, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си (Приложение № 10);
10.2. Списък на договорите за услуги, сходни с предмета на обществената поръчка (осигуряване/продажба на самолетни билети за превоз на пътници и багаж), изпълнени през последните три години /2010, 2011 и 2012 г./, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с посочени: предмет; възложител (получател); стойност; начална и крайна дата на всеки договор; качество, в което е изпълняван договора (в качеството на изпълнител, участник в обединение или подизпълнител) - Приложение № 11;
10.3. Препоръки за добро изпълнение на договорите, включени в списъка по т. 2.1.1.
10.4. Документ за членство или акредитация в ІАТА, валиден към датата на подаване на офертата – заверени от участника копия на сертификати и др.
10.5. Документ за оторизация за работа със системата BSP (Billing Settlement Plan) или еквивалент, валиден към датата на подаване на офертата (заверено от участника копие).

            10.6. Документи, удостоверяващи, че участникът разполага и има право да резервира и издава или продава самолетни билети чрез глобална резервационна система ("Амадеус" /Amadeus/ или "Галилео" /Galileo/ или "Уърлдспан" /Worldspan/ или "Сейбър" /Sabre/ или еквивалентно) – заверени от участника копия на договори, удостоверения, сертификат или др.
            10.7. Декларация, че участникът разполага (по силата на сключен договор, собственост и др.) с поне един офис и/или представителство на територията на гр. София, с посочване на точни адреси, стационарни и мобилни телефони, факсове и e-mail за връзка.
            10.8. Удостоверение за регистрация на туроператор/туристически агент по Закона за туризма (заверено  от участника копие).
            10.9. Документ за регистрация, издаден от Комисия за защита на личните данни (заверено от участника копие).
11. Копие от документ за закупена документация за участие в процедурата;
12. Административни сведения за участника (Приложение № 9);

   13. Декларация за липса на обстоятелства по чл.4 съгласно Общите условия към финансираните от Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 договори за избягване на конфликт на интереси (Приложение № 7);
14. Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива.
Списъкът се описва в попълнения образец на оферта и съдържа наименованието на подизпълнителите, вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие (процент от общата стойност на поръчката).

Ако списъкът е по-дълъг, се изготвя приложение към образеца, в който се попълват посочените данни за всички подизпълнители и в образеца се записва “Съгласно приложен списък”. 
Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да отговаря на изискванията съобразно вида и дела на участието си.

Подизпълнителите удостоверяват тези обстоятелства със следните документи, които се прилагат към офертата на участника:

-
декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) – представляващия и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация по образеца приложен към настоящата документация (Приложение № 8);

-
документи за регистрация на подизпълнителя – при условията на т. 4 по-горе;

-
удостоверение за актуална съдебна регистрация – при условията на т. 4.6. по-горе; 

-
декларации по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП – при условията на т. 6, т.7. и т.8 по-горе;
-        доказателства за икономическо и финансово състояние и техническите възможности  – при условията на настоящата документация. Документите се представят от всеки подизпълнител, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на участието им. 

За подизпълнителите се прилага чл. 56, ал. 2 от ЗОП.


15. Декларация за приемане на условията в проекта на договора, съгласно чл. 56, ал. 1, т.12 от ЗОП (Приложение № 12);

16. Декларация за спазване на изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд, съгласно чл.56, ал.1, т. 11 от ЗОП – (Приложение № 13)
Плик № 2 – "Предложение за изпълнение на поръчката", който съдържа:
Техническо предложение за изпълнение на поръчката и срок за изпълнение на поръчката (в оригинал) – следва да бъде изготвено съгласно приложения към документацията образец (Приложение № 2)

Този документ задължително се поставя в Плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката”.

Плик № 3 – "Предлагана цена"

1. Ценово предложение (в оригинал) - следва да бъде изготвено съгласно приложения към документацията образец  (Приложение № 3/);


Този документ задължително се поставя в Плик № 3 „Предлагана цена”.

Извън плика с надпис "Предлагана цена" не трябва да е посочена никаква информация относно цената.

Забележка: При несъответствие между цифрово и словесно изписване на стойности за валидни ще се приемат тези със словесно изписване. 

Подписан проект на договора не следва да се представя към документацията.

РАЗДЕЛ X. ЦЕНА И УСЛОВИЯ НА ПЛАЩАНЕ. СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ
1. Цената на самолетните билети се определя в български лева и се формира от цената, на която изпълнителят получава билета от конкретната авиокомпания (която следва да бъде най-ниската предлагана цена от авиокомпаниите осъществяващи съответния полет) през резервационната система, съобразена с всички промоции на авиокомпанията, увеличена с такса обслужване, предложена от изпълнителя съгласно Приложение № 3.

2. Крайните цени на билетите включват и дължимите летищни такси, такси сигурност и други такси, установени от местните законодателства.
3. Предлаганите маршрути на наземен транспорт (трансфер/билети – летище/хотел/институции и др.) следва да бъдат на най-ниските тарифи към датата на заявката.
4. Цените на хотелското настаняване, предложени от изпълнителя трябва да са съобразени с размера на квартирните суми, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина.

5. Цените на самолетните билети, медицински застраховки и ваучери за наземен транспорт и хотелското настаняване включват и разходите за доставката им във ВСС.
6. Изпълнителят изготвя и предоставя на възложителя протокол с пълно описание на цените, на които получава самолетните билети и ваучерите за наземен транспорт и  хотелското настаняване и такса обслужване.
7. При приемането на самолетните билети и съответните ваучери и/или електронни билети и приложените към тях документи определените лица за контакт в подписания договор, подписват приемо-предавателен протокол.

8. Плащането се извършва след издаване и предоставяне на фактура или друг първичен счетоводен документ от изпълнителя, протокол съгласно т.6 и съответните документи свързани с пътуването (самолетни билети/билет/ваучер/, хотелските резервации и медицински застраховки.
Когато самолетните билети и/или другите документи се издават във връзка с осъществяване на дейности по Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014, то това обстоятелство следва изрично да бъде отразено във фактурата и в протоколите по т.5 и по т.6.

9. Плащането на закупените самолетни билети, наземен транспорт, хотелски резервации, медицински застраховки  и други услуги се извършва в лева по банков път по сметка на изпълнителя в срок до 5 (пет) работни дни по курса на БНБ за деня на плащането, определен до втория знак след десетичната запетая.  

10. Ценовото предложение на участника не подлежи на промяна за целия срок на изпълнението на договора.

11. Ценовото предложение трябва да бъде в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис Плик №3 - „Предлагана цена“ и трябва да съдържа:

Попълнено, подписано и подпечатано ценово предложение, в лева, без ДДС, по приложения в документацията образец (Приложение № 3). Участник, предложил ценово предложение, изразено в друга парична единица се отстранява от участие в процедурата. Ако има разлика в цената изписана със цифри и думи, за вярна се приема изписаната с думи.

12. „Предлаганата цена“ следва да бъде подписана от лицето, което управлява и представлява участника по закон или от пълномощник с изрично нотариално заверено пълномощно.

13. Срок за изпълнение на договора – 48 (четирдесет и осем) месеца от неговото сключване.

14.Самолетните билети и придружаващите ги документи, а също и фактури и други документи, свързани с изпълнението на поръчката се доставят в сградата на Висш съдебен съвет на адрес: София 1000 ул. Екзарх Йосиф № 12.
Никаква информация, свързана с предлаганата цена, не трябва да има в каквато и да е форма извън плик №3 - „Предлагана цена”. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плик №3 - „Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея) се отстраняват от участие.
РАЗДЕЛ XI. КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Критерият за оценка на офертите е „Най-ниска цена” и ще се прилага за оценка на офертите, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия и са подадени от участници, за които не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП, посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП и които отговарят на изискванията за финансово и икономическо състояние и технически възможности. 
Оценяването ще се извърши въз основа на предложената от участниците сума за “Такса обслужване” – надценка над базовата цена на конкретната авиокомпания, чийто полет ще се ползва/наземен транспорт/хотелско обслужване, посочена в „Ценовото предложение”. „Такса обслужване” трябва да е една и съща за издаване на самолетни билети за всички заявени от възложителя дестинации. „Такса обслужване” на самолетните билети/наземен транспорт/хотелско обслужване трябва да е фиксирана за периода на действие на договора – 48 (четирдесет и осем) месеца.

Най–ниска цена е тази, за която е предложен най – нисък размер на „Такса обслужване” за издаване на самолетните билети вкл. за наземен транспорт/хотелско обслужване/медицински застраховки, когато те са заявени от възложителя.
Класирането на участниците се извършва във възходящ ред, като на първо място се класира офертата с предложена най-ниска цена, на следващо място се класира офертата със следваща по размер (по-висока цена) и т.н.

Важно: Предложената от участниците „Такса обслужване” следва да бъде не по-ниска от 0.01 лв.

 Участници предложили нулева такса обслужване  ще бъдат отстранявани от участие и офертите им няма да бъдат оценявани.
При еднаква предложена „такса обслужване” от двама или повече участника и класирани на първо място, изпълнителят ще бъде определен чрез провеждане публично на жребий.
РАЗДЕЛ XII. ДРУГИ УКАЗАНИЯ
1. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки и актовете по прилагането му. 

2. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

1) Решението за откриване на процедурата;

2) Обявление за обществена поръчка;

3) Описание на обекта на поръчката;

4) Условия за участие в процедурата;

5) Изисквания към участниците;
6) Изисквания към изпълнението;
7) Проект на договор за изпълнение на поръчката;

8) Образците за участие в процедурата.
Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

При противоречие между записите в документацията и Закона за обществените поръчки - важат тези в закона.

РАЗДЕЛ XIII. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в декларираните от тях обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението по чл.47, ал.2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.
2. За провеждане на процедурата Възложителят с писмена заповед назначава комисия. Комисията се назначава след изтичане на срока за получаване на офертите.

3. Срокът за приключване на работата на комисията се определя от Възложителя в заповедта и може да бъде променян само със заповед на Възложителя.

4. Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, Възложителят издава заповед за определяне на нов член.

5. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.
6. Представителят на участника се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответните пълномощни.

7. Присъстващите представители вписват имената си и се подписват в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие.

8. Комисията, назначена от Възложителя, за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.

9. Членовете на комисията и консултантите подписват и представят на Възложителя декларация, съгласно чл. 35, ал. 1 от ЗОП.

10. Комисията разглежда офертите по следния ред:
Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3 "Предлагана цена". Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 "Предлагана цена" на останалите участници.

В присъствието на лицата по т. 5 комисията отваря плик № 2 "Предложение за изпълнение на поръчката" и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 "Предложение за изпълнение на поръчката" на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1 "Документи за подбор" и оповестява документите, които той съдържа.

11. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията уведомява участниците, като им изпраща протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1 "Документи за подбор". 
12. В протокола по т. 11 комисията описва изчерпателно липсващите документи или констатираните нередовности, посочва точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително, и определя срок за представянето им. Срокът е еднакъв за всички участници и не може да бъде по-дълъг от 5 дни, считано от датата на получаване на протокола.

13. Участникът няма право да представя други документи освен посочените в протокола на комисията.
14. След изтичането на срока, определен съгласно т. 12 комисията проверява съответствието на документите в плик № 1 "Документи за подбор", включително допълнително представените, с изискванията за подбор, поставени от Възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 "Предложение за изпълнение на поръчката" на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор.

15. Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

16. Възложителят е длъжен да обяви по подходящ начин датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти.

17. Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на Възложителя, не се отваря.

18. При отварянето на пликовете с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и средствата за масова информация.

19. Когато офертата на участник съдържа предложение, което спрямо критерия за оценка на офертите (най-ниска цена) е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на образуването на това предложение, като определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани с:

1) оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

2) предложеното техническо решение;

3) наличието на изключително благоприятни условия за участника;

4) икономичност при изпълнение на обществената поръчка.

5) получаване на държавна помощ.

20. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка по т. 19 или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.
21. Комисията с мотивирана обосновка предлага на Възложителя за отстраняване от процедурата всеки участник:

1) който не е представил някой от необходимите документи, посочени в чл. 56 от ЗОП и раздел IX "Съдържание на офертата" от настоящата документация.;

2) за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

3) който е представил оферта, която е непълна или не отговаря на предварително обявените условия на възложителя; 

4) който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.

22. Всички допуснати до оценка оферти в процедурата ще се оценяват по критерия: "най-ниска цена".
23. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, съдържащ информацията, посочена в чл. 72, ал. 1 от ЗОП.

24. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на Възложителя заедно с цялата документация.

25. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола по т.23 от възложителя.
РАЗДЕЛ ХIV. ОБЯВЯВАНЕ НА РЕШЕНИЕТО НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
А. ОБЯВЯВАНЕ РЕШЕНИЕТО НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

1. Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител не по-късно от 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията.

2. В решението си Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

3. Възложителят изпраща на участниците решението по т. 1 в 3-дневен срок от издаването му.
4. При писмено искане от страна на участник в процедурата, възложителят е длъжен в 3-дневен срок от получаването му да осигури достъп до протокола на комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите. Възложителят може да откаже достъп до някои от данните, съдържащи се в протокола, когато предоставянето им противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

Б.СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
1.Възложителят сключва писмен договор за изпълнение на предмета на поръчката по процедурата с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура за целия  предмет на поръчката. Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител. Срокът за изпълнение на договора е 48 /четирдесет и осем/ месеца.
2. Договорът за обществена поръчка се сключва в съответствие с проекта на договор представен в документацията за участие и включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. 


        3. Участникът, определен за изпълнител трябва да отговаря на изискванията и ограниченията по документацията и към момента на сключване на договора за възлагане на обществена поръчка.

        4. При подписване на договора за възлагане на обществена поръчка участникът е длъжнен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от същия закон, както и да извърши съответна регистрация, когато е изискуемо, да представи документи или да изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя при откриване на процедурата. Когато участникът, определен за изпълнител, е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или чуждестранни юридически лица, същият удостоверява обстоятелствата чрез документи издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. В случай, че в съответната чужда държава не се издават горепосочените документи или когато те не включват всички горепосочени обстоятелства, които трябва да се удостоверят, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.
5. Когато възложителят прилага чл. 23, ал. 4 от Закона за търговския регистър, той не може да изисква представяне на документите за удостоверяване на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП, когато те се отнасят до обстоятелства, вписани в търговския регистър.

6. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи освен гореописаните документите и оригинал на гаранция за изпълнение на поръчката в съответствие с условията в обявлението за обществена поръчка, настоящите указания и проекта на договор.

7. В случай, че определеният за изпълнител е обединение, договорът за обществена поръчка се сключва след като изпълнителят представи пред Възложителя заверено копие от удостоверение за регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение или еквивалентен документ за чуждестранните обединения, ако такъв е предвиден от съответното законодателството.

8. В случай, че участникът определен за Изпълнител не представи документите по чл. 47, ал. 10 от ЗОП или в едномесечен срок от влизане в сила на решението за избор на изпълнител неоснователно откаже да сключи договора за изпълнение на поръчката, Възложителят може да определи за изпълнител участника, класиран на второ място в процедурата. Възложителят определя за изпълнител следващия класиран участник и го поканва писмено за сключването на договор за обществена поръчка.

По неуредените от настоящата документация въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки.

                                                     ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение № 1








            Образец
ДО 








ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ

УЧАСТНИК: …………………………………………………………………….................…...........
Седалище и адрес на управление:………………………………………….................……........................ 

тел…………………………./факс………........………/ e-mail ….........…................
ЕИК/Булстат ………………………......................

Адрес за кореспонденция………………………...……………...............................
О Ф Е Р Т А
за участие в  открита процедура  за възлагане на обществена поръчка


УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,


С настоящото Ви представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: 
Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С представянето на настоящата оферта заявяваме желанието си да участваме в откритата процедура с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, като декларираме следното:

1. Запознахме се с документацията за участие и посочените в нея указания и изисквания за участие в процедурата, за изготвяне и представяне на офертата и за изпълнение на обществената поръчка, които заявяваме, че приемаме без възражения.
2. Конкретните условия, параметри и срок за изпълнение на обществената поръчка подробно сме описали в техническото предложение, което е поставено в плик № 2 – „Предложение за изпълнение на поръчката”.

3. Ценовата оферта за изпълнение на обществената поръчка в съответствие с изискванията на чл. 57, ал. 2, т. 3 от ЗОП сме поставили в плик № 3 - “Предлагана цена”, който е неразделна част от настоящата оферта.

4. Декларирам, че ........................................................../попълва се наименованието или името на участника/ като участник в процедурата отговаря/м на всички изисквания, посочени в ЗОП и в предварително обявените условия от Възложителя.
4.1. При изпълнението на поръчката ще използваме/няма да използваме услугите на 





                                                 (невярното се зачертава)

следните подизпълнители:

	Наименование на подизпълнителя
	Обхват на дейностите, които ще извършва (конкретната част от предмета на обществената поръчка, която ще бъде изпълнена от подизпълнителя)
	Размер на участието на подизпълнителя в % (процент от общата стойност на обществената поръчка, която ще бъде изпълнена от подизпълнителя)

	
	
	

	
	
	


4.2. Прилагаме документите по чл. 56, ал. 1, т.т. 1, 4, 5, 6  от ЗОП, удостоверяващи, че посочения(те) от нас подизпълнител(и) отговарят на всички изисквания, на които трябва да отговаря участника.

5. В случай, че ............................................................/попълва се наименованието или името на участника/ бъде определен за Изпълнител на обществената поръчка, се задължаваме при подписването на договора да представим:


   5.1. Гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в Документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.
5.2. Всички необходими и изискуеми от ЗОП и документацията за участие документи от съответните компетентни органи в това число и тези, удостоверяващи липсата на обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и посочените по ал. 2 от ЗОП.


6. Приемаме да бъдем обвързани с тази оферта за срок от 120 (сто и двадесет) дни, считано от крайния срок за подаване на офертите.


8. Неразделна част от настоящата оферта са:
8.1. плик № 1 с надпис „Документи за подбор”;

8.2. плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”;

8.3. плик № 3 с надпис „Предлагана цена”;
съдържащи всички изисквани в документацията документи – подписани и подпечатани;
В съответствие с изискванията на чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП представяме подписан списък на всички документи, които се съдържат в настоящата оферта.

ПОДПИС и ПЕЧАТ:

__________________________ (име и фамилия)

__________________________ (длъжност на представляващия участника)
Дата: …….......
ЗАБЕЛЕЖКА: Офертата се подава на български език.
            Приложения № 2
Образец
       ДО 








       ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ







От

УЧАСТНИК: …………………………………………………………………….................…...........
Седалище и адрес на управление:………………………………………….................……............ 

тел…………………………./факс………........………/ e-mail ………………..................….............
ЕИК/Булстат ………………………......................

Адрес за кореспонденция ……………………………………………………….............................. 

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014



Уважаеми Госпожи и Господа,


След запознаване с настоящата документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, 
представяме нашето техническо предложение за изпълнение, съгласно изискванията на техническото задание, като предлагаме следното:
1. В случай, че бъдем избрани за изпълнител, ще приемаме и изпълняваме подадени заявки от възложителя в рамките на работното му време от 8:30 до 17:00 часа, както и по всяко време на денонощието, включително извънработно време, почивни и празнични дни при необходимост.
2. При заявка за резервация на самолетен билет ще предоставим отговор на възложителя чрез електронна поща до 1 (един) час след подаване на заявката, съдържащ всички възможни варианти за реализиране на пътуването (директни и такива с подходящи връзки) за контретната дата, като подробно посочва: часове за пътуване, авиокомпания, маршрут, престой, цена и други свързани със съответната заявка, както и информация при наличие на визови изисквания на държави извън ЕС, до които се извършва пътуването.
3. Ще предложим варианти на маршрут и превозвач. Всеки от тях ще бъде придружен от информация за размера на такса обслужване и стойността, на която получавам билетите от превозвача, съобразена с всички валидни към датата на пътуването промоции на авиокомпаниите (при седмичен престой, уикенд правило или други промоции) при наличието на свободни места. Приемаме да предлагаме всички възможни директни маршрути, за реализиране на пътуването, а при обективна невъзможност – всички маршрути, които са с минимален брой и най-подходящи връзки за съответните дестинации, както и с възможно най-ниските тарифи, предлагани от авиокомпаниите към съответната дата. В случай, че има възможност ще отбелязваме в резервацията при конкретна заявка предпочитаното от възложителя място в самолета, както и ще предоставяме върнатото потвърждение за това от авиокомпанията.
4. Крайните цени на билетите включват и дължимите летищни такси, такси сигурност и други такси, установени от местните законодателства.

5. Приемаме всички предложени от нас резервационни варианти да бъдат придружени със съответните им разпечатки/извадки от резервационна система „Амадеус”, „Галилео”, „Уърлдспан”, „Сейбър”  или друга. 
6. Приемаме да предоставяме самолетни билети икономична класа, а при невъзможност – бизнес класа.

7. Приемаме възложителят да запазва правото да избере съответен вариант (маршрут и превозвач), като потвърди заявката, или откаже възлагането й в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка.
8. В случай, че сключим споразумения в полза на възложителя с авиокомпаниите-превозвачи, предоставящи бонусни програми, специални тарифи и облекчени условия, както и допълнителни преференции, се задължаваме да уведомим писмено възложителя за всяко сключено споразумение по реда на предходното изречение, като приложим и заверено копие от споразумението.
9. В случай на извънредни обстоятелства, възникнали след закупуване на самолетен билет непозволяващи осъществяване на пътуването, ще оказваме съдействе на възложителя за възстановяване на стойността на билета.
10. При заявка за наземен транспорт (автобус, влак) ще представяме отговор до възложителя чрез електронна поща до 1 (един) час след подаване на заявката.
11. Ще осигуряваме, при заявка на възложителя за наземен транспорт (трансфер/билети - летище/хотел/обучителна институция) в чужбина, най-краткия маршрут, а при обективна невъзможност – маршрут с минимален брой прекачвания, като предлаганите маршрути ще са с предлаганите най-ниски тарифи към датата на заявката, респ. пътуването. 

12. Приемаме възложителят да запазва правото да избере съответен вариант (маршрут и превозвач), като потвърди заявката, или откаже възлагането й в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка.

13. При заявка за хотелска резервация ще предоставяме отговор на възложителя чрез електронната поща до 1 (един) час след подаването на заявката. 

14. Отговорът ни до възложителя по всяка индивидуална заявка за осигуряване на хотелско настаняване ще съдържа най-ниските налични на пазара цени за хотелско настаняване, съобразени с всички валидни към датата на пътуването промоции на предложените хотели към момента на представянето му.

15. Приемаме при възможност да предлагаме най-малко три варианта на хотелски резервации, които ще бъдат съобразени с размера на квартирните суми, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина.

16. Приемаме възложителят да запазва правото си да потвърди заявката, или да откаже възлагането й, в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка.

17. В случай, че бъдем избрани за изпълнител, при заявка от възложителя ще осигуряваме медицински застраховки на членове на ВСС, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебни пътувания съгласно тарифата на ............................ на ....... (изброяват се застрахователната/ите компания/и), при условията на документацията и изискванията на възложителя. 
18.  В случай, че бъдем избрани за изпълнител, срокът за изпълнение на заявка ще бъде до 1 (един) работен ден от потвърждението й от страна на възложителя, с възможност за изпълнение и в по-кратък срок при поискване. 
19. Самолетните билети и придружаващите ги документи, а също фактури и други документи, свързани с изпълнението на поръчката ще бъдат доставяни от нас в сградата на Висш съдебен съвет, на адрес: гр.София, ул.”Екзарх Йосиф”, 12, дирекция „Международна дейност” или по електронен път на e-mail адрес, посочен в заявката на възложителя.
 При необходимост, доставката ще бъде извършваа на друго посочено от възложителя място на територията на гр. София 
 20. Ще предоставяме на възложителя протокол, съдържащ информация за стойността, на която получавам билетите от превозвача, размера на „такса обслужване”, хотелските резервации и размера на медицинските застраховки.
 21. Ще осигурим представителство (офис) за продажба на самолетни билети на територията на гр. София с осигурена възможност за приемане на заявки по всяко време на денонощието, включително в извън работно време,  почивни и празнични дни. 
22. Приемането на заявките ще се извършва на посочените по-долу: 

а) телефони: ............................................

б) факс: ..................................................

в) електронна поща: ..............................

г) адрес: .................................................
23. В случай, че бъдем избрани за изпълнител, ще спазваме Общите условия към финансираните от НФМ договори за безвъзмездна финансова помощ по програми BG 14 и BG 15, както и изискванията за представяне на междинни и окончателен доклад.
24.  Срок на валидност – 120 дни от крайната дата за подаване на оферти.
25. Срок на изпълнение на договора – 48 (четирдесет и осем) месеца.

ПОДПИС и ПЕЧАТ:

__________________________ (име и фамилия)

__________________________ (длъжност)
Дата: ……...

             Приложение № 3
                    Образец
     ДО

                                                                                         ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ

      П Р Е Д Л А Г А Н А   Ц Е Н А

                                   от





УЧАСТНИК: …………………………………………………………………….................…...........
Седалище и адрес на управление:………………………………………….................……............ 

тел…………………………./факс………........………/ e-mail ………………..................….............
ЕИК/Булстат ………………………......................

Адрес за кореспонденция ……………………………………………………….............................. 



Уважаеми Госпожи и Господа,

След проучване и запознаване с документацията за участие в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка, предлагаме да изпълним обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Предлагаме „такса обслужване” в размер на ..................... (.......................) лева без ДДС.

Такса обслужване е една и съща за издаване на самолетни билети за всички заявени от възложителя дестинации/наземен транспорт/хотелски резервации/медицински застраховки.

Такса обслужване за осигуряване на самолетните билети/наземен транспорт/хотелски резервации/медицински застраховки е фиксирана за периода на действие на договора – 48 (четирдесет и осем) месеца. 
Посочената такса включва и евентуални разходи за издаване на хартиен билет, когато е необходимо, както и разходите за доставка във ВСС или друго посочено от възложителя място на територията на гр.София.
По време на изпълнението, при подадена от възложителя индивидуална заявка за осигуряване на самолетни билети се задължавам да предлагам най-ниските налични на пазара цени, предлагани от авиокомпании към момента на представяне на отговорите ми за съответната заявка на възложителя. Същото се отнася и за хотелското настаняване и наземния транспорт, в случаите в които е направена заявка за тях.
"Таксата обслужване" винаги се отразява в протокола за издаване на самолетен билет/ наземен транспорт/хотелско обслужване/медицински застарховки.

Ние сме съгласни валидността на нашето предложение да бъде 120 дни, считано от крайния срок за подаване на офертите и ще остане обвързващо за нас, като може да бъде прието по всяко време преди изтичане на този срок.

ПОДПИС и ПЕЧАТ:

__________________________ (име и фамилия)

__________________________ (длъжност на представляващия участника)            

Дата: ……....................
Приложение № 4

Образец
Д Е К Л А Р А Ц И Я 
по чл. 47, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки
Долуподписаният /-ната/ ............................................................................................. /име, презиме, фамилия/

лична карта №………………….., изд. от   ………………. с ЕГН ............................,
 в качеството ми на
…………...………........……………….................................…., 
/посочете длъжността/

на …………...…...........................................………….........................................……, 
/посочете фирмата на участник/
БУЛСТАТ/ЕИК..................................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………. –  участник в обществена поръчка с предмет: 

Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

не съм осъден/а с влязла в сила присъда /съм реабилитиран/а , за:



(зачертайте невярното)

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система,

включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

.............................. 2013 г.                 

         Декларатор:
 

(дата на подписване)                                     
      
                  (подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки. 
Приложение № 4.1.
         Образец
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ .............................................................................................,
/име, презиме, фамилия/

лична карта №………………….., изд. от  …………………. с ЕГН .........................,
 в качеството ми на
…………...……….....................…………...................…….…., 
/посочете длъжността/

на…………...…...........................................………………,БУЛСТАТ/ЕИК................
/ посочете фирмата на участника/
....................................  със седалище и адрес на управление………………………. – участник в обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник ............................................................................... :





         (посочете фирмата на участника) 

- не е обявен в несъстоятелност;

- не е в производство по ликвидация или не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.
.............................. 2013 г.                 

                          Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     
      
                                (подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 

Приложение № 5

Образец





Д Е К Л А Р А Ц И Я 


               по чл. 47, ал. 5, т. 1 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ .............................................................................................,
/име, презиме, фамилия/

лична карта №………………….., изд. от   ……………………. с ЕГН .....................

 в качеството ми на
…………...……….....................….....................………………., 
                                                                     /посочете длъжността/

на…………...…...........................................………………,БУЛСТАТ/ЕИК................
 посочете фирмата на участника/
със седалище и адрес на управление …………………………………. – участник в обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

не съм свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

.............................. 2013 г.                 

            Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     
      
                      (подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки. 

Приложение № 5.1.
    Образец
Д Е К Л А Р А Ц И Я 


по чл. 47, ал. 5, т. 2 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ ............................................................................................
/име, презиме, фамилия/

лична карта №………………….., изд. от   …………………. с ЕГН..........................

 в качеството ми на
…………...……….....................………....................…………., 
/посочете длъжността/

на…………...…...........................................………………,БУЛСТАТ/ЕИК................
/посочете фирмата на участника/
..................................................  със седалище и адрес на управление………………. – участник в обществена поръчка с предмет: 

Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Д Е К Л А Р И Р А М, че:
представляваният от мен участник не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

.............................. 2013 г.                 

                          Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     
      
                                (подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват
Приложение № 6

 Образец
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 2, т. 2 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ ............................................................................................. /име, презиме, фамилия/

лична карта №………………….., изд. от   ……………. с ЕГН ................................
 в качеството ми на
……….....................…....………………., 
/посочете длъжността/

на…………...…...........................................…………,БУЛСТАТ/ЕИК........................
                 /посочете фирмата на участника/
със седалище и адрес на управление ……………………………………………. – участник в обществена поръчка с предмет: 

Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Д Е К Л А Р И Р А М, че:


Не съм лишен от правото да упражнявам определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

.............................. 2013 г.                 

         Декларатор: ​

(дата на подписване)                                     
      
                                (подпис)        

Забележка: Когато участник е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки.[image: image3.jpg]



Приложение № 6.1.
         Образец
Д Е К Л А Р А Ц И Я 
по чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /-ната/ ............................................................................................. 
/име, презиме, фамилия/
лична карта №………………….., изд. от   ……………………. с ЕГН ....................

 в качеството ми на
…………...……….....................…………………., 
/посочете длъжността/

на…………...…...........................................………………,БУЛСТАТ/ЕИК................
/ посочете фирмата на участника/
със седалище и адрес на управление……………............ – участник в обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014





  Д Е К Л А Р И Р А М, че:
1.Представляваният от мен участник................................................................... :





     (посочете фирмата на участника)

- не е в открито производство по несъстоятелност;

- не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон; 

- неговата дейност не е под разпореждане на съда и не е преустановил дейността си;

- в случай, че участникът е чуждестранно лице - не се намира в подобна процедура съгласно националните си закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;
2. Представляваният от мен участник няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата или към община по седалище или постоянен адрес, които са установени с влязъл в сила акт на компетентен орган и за които не е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията и няма задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

3. Представляваният от мен участник няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.
Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.


 .............................. 2013 г.                 

           Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     
      
                                (подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват. 
Приложение № 7
             Образец
Д е к л а р а ц и я
за липса на обстоятелства по чл.4 съгласно Общите условия към финансираните договори от Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 

            Долуподписаният (- ната)………………………………………………......

Лична карта №…..............., издадена на……………….от…………………..……...,

с ЕГН………………, в качеството ми на……………………………………….........
на……………………………………………………..(посочете наименованието на участника) в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Д е к л а р а Р И Р А М, че:
не се намирам в конфликт на интереси* по смисъла на чл.4 от Общите условия към финансираните договори от Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

* по смисъла на чл.4 от Общите условия Конфликт на интереси е налице, когато безпристрастното и обективно изпълнение на функциите по договора на което и да е лице, е компроментирано поради причини, свързани със семейството, емоционалния живот, политическата или националната принадлежност, икономически интереси или други общи интереси, които има то с друго лице.:

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.
Декларатор:……………………………

(дата на подписване)                                                               (подпис и печат)

Забележка: Когато участник е юридическо лице декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки
Приложение № 8

Образец

                                        Д Е К Л А Р А Ц И Я

                      за съгласие за участие като подизпълнител
в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Долуподписаният /-ната/ .............................................................................., в качеството ми на....................................(посочете длъжността) на  .............................. (посочете фирмата на подизпълнителя), БУЛСТАТ/ЕИК ..................

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният (ото) от мен .......................................................................
                                                          (посочете фирмата, която представлявате)
е съгласен/о да участва като подизпълнител на участника .....................................
                                                                            (посочете участника, на който сте подизпълнител)
при изпълнение на горепосочената поръчка.      
Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител и размера на участието/дела ни в % са, както следва: ...................................................................

(избройте конкретните дейности и техния дял  от обекта на обществената поръчка, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител). 

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме в горепосочената процедура със самостоятелна оферта. 
Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.
…………………..г.                                         Декларатор:……………………………

(дата на подписване)                                                               (подпис и печат)
Приложение №9

                    

  




            Образец
АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ ЗА УЧАСТНИКА 


Предмет на обществена поръчка за избор на изпълнител чрез открита процедура:

Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
1. Фирма/ или име на участника:..................................................................................
2. Седалище и адрес на управление:............................................................................
……………………………….…………………………………………….....................

телефон:………………………….        факс:………………………………

e- mail…………………………….

3. Лице за контакти:

Име:..........………………………………………………….…………...........................

длъжност………………………….................................................................................

Адрес………………………………………………………………………....................

Телефон……………………………      факс…………………………………
e- mail…………………………….

4. Обслужваща банка:………………… ………кл.………..........................................
№ на сметка, по която ще бъде възстановена гаранцията

IBAN…………………………………...................…………BIC………………...........
титуляр на сметката........................................................................................................
            Дата:........................2013г.                               Име и длъжност: 






            /..........…………......................................./

                                                                                        Подпис                                                    






/................................................................./
Приложение № 10

Образец
                      ИНФОРМАЦИЯ ЗА ОБОРОТА НА УЧАСТНИКА

Долуподписаният /-ната/ ................................................................................ в качеството ми на ........................................................................................(посочете длъжността) на  ....................................... (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК ........................... със седалище и адрес на управление.............................................................. участник по обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

През посочените по-долу години общия оборот ............................................ /изписва се наименованието на участника/ е:
	Година
	Оборот на услугите за годината /в лева без вкл. ДДС/

	2010 г.
	

	2011 г.
	

	2012 г. 
	

	Общо без ДДС
	


През посочените по-долу години оборота от дейности, сходни с предмета на поръчката /осигуряване на самолетни билети/ е:

	Година
	Оборот на услугите за годината /в лева без вкл. ДДС/

	2010 г.
	

	2011 г.
	

	2012 г. 
	

	Общо без ДДС
	


Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата………….г.


                                     ДЕКЛАРАТОР…………

гр…………………….                                                            /подпис и печат/                                                                                                                
Приложение № 11

          Образец
СПИСЪК ЗА ИЗПЪЛНЕНИ ДОГОВОРИ 

Долуподписаният /-ната/ ....................................................................в качеството ми на....................................... (посочете длъжността) на  ................................ (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .......................... участник в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
Д Е К Л А Р И Р А М, че:
Представляваният от мен участник е изпълнил следните основни договори, сходни с предмета на поръчката през 2010, 2011 и 2012 г.:

	№ 
	Дата на договора
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Период на изпълнение


	Възложител телефон за връзка
	Описание на 

изпълнените услуги

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата………….г.



ДЕКЛАРАТОР…………..................
гр…………………….                                                       /подпис и печат/                                                                                                                                                            
 
        Приложение №12 

Образец
ДЕКЛАРАЦИЯ
                                 по чл. 56, ал. 1, т.12 от ЗОП

Долуподписаният (ната) ............................................................................................. с 

лична карта No ................................., издадена на .................................................. от 

...................................................с ЕГН ........................................................................, с постоянен адрес:............................................................................................................
в качеството ми на ...........................................................................
(посочете длъжността, която заемате в управителен орган, както и точното наименование на съответния орган)

на .......................................................................................................................................... 

(посочете правноорганизационната форма на участника/подизпълнителя)

ЕИК .........................................................................................................със седалище и адрес на управление......................................................................................... участник (подизпълнител) в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

               Приемам условията в проекта на договор, приложен към документацията за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014”
Дата: ………………2013 г.                                ДЕКЛАРАТОР:...........................
гр.София                                            

Приложение №13

ДЕКЛАРАЦИЯ
по чл. 56 ал. 1 т. 11 от Закона за обществените поръчка

Долуподписаният/ата ........................................................................................ от гр. .........................................., адрес .........................................................................
, л.к. №: ..............., изд. на ................от ..............................., в качеството  си на ......................................................................................... на............................................

        /ръководител, управител, директор и др./
.............................................................................................................., със седалище и 

 
    /наименование на юридическото лице/

и адрес на управление: ..............................................................................................., с единен идентификационен номер ............................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: 
„Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014”
ДЕКЛАРИРАМ СЛЕДНОТО:

При определяне на предлаганата от нас цена за изпълнение на горната обществена поръчка е спазено изискването за минимална цена на труда, определена съгласно § 1 т.12 от Допълнителната разпоредба за Закона за обществените поръчки.

При изпълнение на предмета на настоящата обществената поръчка ще спазвам и съм запознат с необходимата относима информация относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в страната.

Известно ми е, че при деклариране на неверни данни нося наказателна отговорност.

................................ г.



Декларатор: ........................................

(дата на подписване)



     (подпис и печат)
Приложение №14
Проект!

ДОГОВОР
№..........................................

Днес,…………................год. в гр. София между:
ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ, гр. София ул. "Екзарх Йосиф" № 12, БУЛСТАТ №121513231, представляван от Соня Найденова  в качеството й  на представляващ Висшия съдебен съвет и Елисавета Илиева – главен счетоводител, от една страна, наричан за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ
И
...........................................................................със седалище и адрес на управление: .........................................................., ЕИК ................................, представлявано от .........................................................., в качеството му на ........................., ЕГН ............................., наричан за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна,  на основание чл. 41 и следващите от Закона за обществените поръчки (ЗОП), във връзка с Решение № ……..2013 г. на Представляващия ВСС за класиране на участниците и за определяне на изпълнител на обществената поръчка с предмет: Осигуряване на самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, за нуждите на Висш съдебен съвет и във връзка с реализацията на Предефиниран проект No 2 "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" осъществяван с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, се сключи настоящият договор за следното:
I. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл. 1. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава от името и за сметка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да осигурява самолетни билети за превоз на пътници и багаж в чужбина, медицински застраховки и при необходимост хотелски резервации и наземен транспорт в чужбина за членове на Висшия съдебен съвет, магистрати от органите на съдебната власт, съдебни служители, както и придружаващи ги лица при служебните пътувания, съгласно клаузите на настоящия договор, условията на документацията и   изискванията към изпълнението на обществената поръчка и Техническото и Ценово предложение на Изпълнителя, направено в хода на откритата процедура за възлагане на обществената поръчка. 

(2) Договорът обслужва нуждите на ВСС при изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт и изпълнението на проект "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" изпълняван от ВСС и осъществяван с безвъзмездната финансова помощ на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014

(3) Място на изпълнение на поръчката: гр.София, ул. „Екзарх Йосиф” №12.
            (4) Дейността по ал. 1 се извършва съгласно изискванията на Възложителя и гореописания проект.

 (5) Предлаганите маршрути за пътуванията трябва да са директни, а при обективна невъзможност с минимален брой подходящи връзки за съответните дестинации и с възможно най-ниски тарифи на авиокомпаниите, превозвачите и към датата на пътуването, съобразно заявката на възложителя.

II. СРОК НА ДОГОВОРА

Чл. 2. (1) Настоящият договор се сключва за срок от 48 /четирдесет и осем/ месеца, считано от датата на подписването му.

            (2) Сроковете за предоставяне на отговори и изпълнение на заявките на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за самолетни билети и хотелско настаняване са съгласно Приложение № 2  – Техническо предложение, представляващо неразделна част от договора.

III. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 3. (1) Цената на доставените самолетни билети се определя на база най-ниската предлагана цена от авиокомпаниите осъществяващи съответния полет с включени всички такси и промоции, за всяко конкретно пътуване и увеличена с „такса обслужване”, предложена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съгласно Приложение № ..... – Предлагана цена, неразделна част от настоящия договор.

(2) "Такса обслужване" е в размер на ....................... (..........................) лева без ДДС над цената, на която ИЗПЪЛНИТЕЛЯ получава самолетния билет от съответната авиокомпания и/или билет за наземен транспорт и/или хотелска резервация и/или медицински застраховки;
(3) Крайните цени на билетите включват дължимите летищни такси, такси сигурност, горивни такси и други такси, установени от местните законодателства.
(4) Изпълнителят се задължава да предоставя на Възложителя най-благоприятните условия за превоз, в т.ч. цени на отделните авиопревозвачи при промените при “лятно и зимно разписание” и “високи, междинни и ниски сезони”, както и други специални предложения на авиокомпаниите.
(5) Цената на трансферите с наземен транспорт в чужбина се определя на база цена за наземен транспорт в чужбина към момента на резервацията, увеличена с „такса обслужване”, предложена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съгласно Приложение № 3 – Предлагана цена, неразделна част от настоящия договор.
(6) Цените на хотелското настаняване, предложени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ трябва да са съобразени с размера на квартирните суми, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина и Наредбата за командировките в страната.
(7) Цените на самолетните билети и тези на наземен транспорт, както и хотелското настаняване,  включват и разходите за доставката им до адреса на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в случаите в които не се предоставя електронен билет.
           (8) Цената на медицинските застраховки се определя на база на съответния брой дни по тарифата на съответната застрахователна компания. В цената е включена и доставката на застрахователната полица до адреса на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

Чл. 4. Цените на хотелското настаняване и на самолетните билети, както и на всички други услуги съгласно договора, се определят в български лева.
Чл.5. (1) Плащането на закупените самолетни билети, наземен транспорт, хотелски резервации, медицински застраховки и други услуги съгласно чл.1 от договора се извършва по банков път по сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в левовата равностойност по курс, обявен от БНБ за деня на плащането до втория знак след десетичната запетая в срок до 5 (пет) работни дни след предоставяне на следните документи:

- фактура или друг първичен счетоводен документ от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
- протокол с пълно описание на цените, на които получава самолетните билети и такса обслужване;
- оригинал или копие от оригиналния самолетен билет, съдържащ задължително отрязък „агент купон” или заверено копие от електронен самолетен билет, придружени със съответните разпечатки/извадки от съответната резервационна система;
— за хотелски резервации – протокол за доставка с пълно описание на цените и такса обслужване, фактура за плащане и „ваучер” за хотелско настаняване.
    - за наземен транспорт в чужбина – протокол за доставка с пълно описание на цените и такса обслужване, фактура за съответното плащане, придружена с копие от съответния билет/ваучер за съответния наземен транспорт, заверено с „Вярно с оригинала”. 

- копие на съответната застрахователна полица, заверено с „Вярно с оригинала” придружено с протокол за доставка с пълно описание на цените и такса обслужване и фактура за съответното плащане.
(2) Плащанията се извършват по следната банковата сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 
..............................................................................................................................
(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ издава отделни фактури за самолетните билети, наземния транспорт, хотелско настаняване и медицински застраховки, доставката на които се финансира по Договор за безвъзмездна финансова помощ за изпълнение на проект "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" изпълняван от ВСС и осъществяван с безвъзмездната финансова помощ на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014.
(4) Разходооправдателните документи трябва да са издадени на името на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и в тях трябва да е указано, че разходът се извършва по проект "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" изпълняван от ВСС и осъществяван с безвъзмездната финансова помощ на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014
                    IV. МЯСТО И РЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
6. (1) Изпълнителят приема заявки за самолетни билети, медицински застраховки и при необходимост наземен транспорт и хотелско настаняване, от Възложителя на адрес:……...................................................................................,

телефони: …………........………, факс: …………….………………………...……, 

електронен адрес: ..................................................., като осигурява възможност за приемане и изпълнение на заявки по всяко време на денонощието, включително и в извънработно време, както и в почивни и в празнични дни. 

 (2) В заявките ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ посочва дали самолетните билети, медицинските застраховки и хотелското настаняване се финансират по Договор за безвъзмездна финансова помощ за изпълнение на проект "Подкрепа за Висшия съдебен съвет, свързана с изграждането на капацитет и подобряване на ефективността на съдебната система" изпълняван от ВСС и осъществяван с безвъзмездната финансова помощ на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014.

(3) При получена заявка от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по телефон, факс, електронна поща, поща и друг подходящ начин, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предоставя отговор до един час на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез електронна поща на електронен адрес md@vss.justice.bg и/или на телефони 0885 598436, 930 49 42, 930 49 43, 930 43 35, 930 43 33, съдържащ всички варианти за реализиране на пътуването /директни и такива с подходящи връзки/ за конкретната дата, като подробно посочва: часове за пътуване, авиокомпания, маршрут, престой, цена и други свързани със съответната заявка. 
(4) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ изпраща писмено потвърждение на посочения в ал.1 електронен адрес като посочва предпочитания вариант за реализиране на пътуването, хотелското настаняване или другите услуги или отказва възлагане на заявката, в случай, че нито един от предложените варианти не е подходящ по негова преценка.

(5) При потвърждаване на заявката от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, срокът за доставката на конкретната поръчка е не повече от 24 часа. При  извънредни обстоятелства, когато ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ посочи по-кратък срок на изпълнение, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да се съобрази с посочения срок. 

(6) Място на изпълнение на поръчката: гр. София 1000 ул. „Екзарх Йосиф” № 12, Висш съдебен съвет, дирекция „Международни дейности”. При необходимост ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да посочи и друго място на територията на гр. София за доставка.
(7) За реализирането на всяка доставка на самолетен билет или друга поръчка по чл.1 от настоящия договор се подписва приемо-предавателен протокол в два екземпляра от упълномощени от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ лица, в който се отразяват и обстоятелствата, свързани със спазване на сроковете във връзка с доставката на билета.

Упълномощени лица за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: 
Христина Тодорова, ......................................
Аделина Кандова, .........................................

Мартин Величков, .......................................

Александра Бръзицова..................................
Упълномощени лица за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 
..........................................................................
.........................................................................
V.ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл. 7. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен:

            (1)Да оказва необходимото съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за
изпълнение на договора;

            (2) Да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съответното възнаграждение за заявената доставка, съобразно условията,  договорени между страните.
Чл. 8. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

  (1) Да иска от Изпълнителя да изпълни доставката на самолетни билети, хотелски резервации и други услуги съгласно договора в срок, без отклонения от поръчаното.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право, когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се е отклонил от изискванията за услугата да откаже да приеме и да заплати възнаграждение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, докато последния не изпълни своите задължения съгласно договора. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се освобождава от задължението да приеме доставката, ако поради забавата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ е отпаднал интереса и нуждата от изпълнение;
(3) Да избира съответен резервационен вариант (маршрут и превозвач или хотелско настаняване), както и да откаже възлагането на заявката, в случай че нито един от предложените резервационни варианти от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ не е подходящ по негова преценка;
  (4)  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ или негови представители имат право да извършват проверки по изпълнението на настоящия договор, включително да изискват съответните документи, доказващи надлежното изпълнение. В тези случаи ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право да откаже достъп до относимите към предмета на проверката документи, информация, справки и др.
  (5) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да изисква информация и извършва проверки относно цените на самолетните билети, предоставяни от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по настоящия договор, включително чрез справки от „Амадеус България” ЕООД и от съответните служби на авиокомпаниите-превозвачи, които са извършили дадения полет. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право да отказва извършването на такива проверки и получаване на информация от посочените в предходното изречение субекти, както и да се противопоставя или препятства предоставянето на такава информация от последните на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

  (6)  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да поиска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ писмена обосновка на цената на даден самолетен билет в определен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ срок. 

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ
Чл. 9. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

              (1) Да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ необходимото съдействие за осъществяване на доставката;

              (2) Да получи от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ съответното възнаграждение за извършената услуга съгласно условията на договора;

  (3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да получи своевременно информация за условията на всяко конкретно пътуване.

Чл. 10. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен:

  (1) след изтичане на валидността на ИАТА застраховката, да бъде представена нова, покриваща срока на договора.   
              (2) да осигури възможност за приемане и изпълнение на заявки от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в рамките на работното време на последния от 8:30 до 17:00 часа, както и по всяко време на денонощието, включително и в извънработно време, почивни и празнични дни при наличие на необходимост и да достави конкретната поръчка в рамките на 24 часа от потвърждаване на заявката.
             (3) да представя отговор на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез електронна поща в рамките на 1 (един) час при направена заявка за резервация на самолетни билети;
             (4) да предлага цени, формирани на база най-ниски преференциални цени на авиокомпаниите, валидни към датата на пътуването и съобразно заявката на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ;
             (5) да предлага всички маршрути, които са с директни полети, а при обективна невъзможност – всички маршрути с минимален брой и най-подходящите връзки за съответните дестинации, както и с възможно най-ниските цени, предлагани от авиокомпаниите. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да сключва споразумения в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с авиокомпаниите-превозвачи, предоставящи бонусни програми, специални тарифи и облекчени условия, както и допълнителни преференции. За всяко сключено споразумение по реда на предходното изречение ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ уведомява писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, като прилага заверено копие от споразумението. 
(6) да води, следи и актуализира файловете с натрупващите се бонуси и писмено да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за предстоящото издаване на безплатни билети въз основа на предоставена информация от авиокомпаниите-превозвачи и пътниците (в случай, че са налице такива) .
  (7) да предоставя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ разпечатки/извадки от резервационната система, която ползва за всички предложени резервационни варианти;
(8) да отбелязва в резервацията при конкретна заявка предпочитаното от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ място, както и да направи всичко възможно за получаване на съответното потвърждение за това от авиокомпанията.
  (9) В случай на извънредни обстоятелства, възникнали след закупуване на самолетен билет непозволяващи осъществяване на пътуването, участникът, определен за Изпълнител, е длъжен да съдейства за възстановяване на стойността на билета.

  (10) да съдейства технически на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за осигуряването на безплатни самолетни билети, получени като бонус за пропътувано разстояние от отделните авиопревозвачи, или за други бонуси и преференции, предостаявни от авиокомпаниите. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ писмено информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при възникване на бонуси и други преференции от отделните авиокомпании.
             (11) да предлага тансфер/билети за наземен транспорт (автобус, влак) по най-краткия маршрут, като предлаганите маршрути трябва да са с предлаганите най-ниски тарифи към датата на заявката.

             (12) да представя отговор до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез електронна поща до 1 (един) час след подаване на заявка за наземен транспорт.

  (13) да осигурява при необходимост и направена заявка от
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на хотелски резервации, съобразени с размера на квартирните пари по Приложение №1 на Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина.
             (14) да предоставя отговор на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез електронната поща в рамките на 1 (един) час след подаване на заявка за хотелска резервация;

 (15) Да предлага по всяка индивидуална заявка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за хотелско настаняване най-ниските налични на пазара цени за хотелско настаняване, съобразени с всички валидни към датата на пътуването промоции на предложените хотели. Отговорът на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да е съобразен с размера на квартирните суми, определени Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина;
             (16) да предоставя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при възможност най-малко три варианта за хотелски резервации;
 (17) да осигурява медицински застраховки при поискване от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
             (18) в случай на нередности, допуснати и/или извършени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ,  той  носи  отговорност  за възстановяването  на точния  размер  на причинените вреди.

             (19) да не разпространява информация, станала му известна при или по повод изпълнението на този договор.

       (20) да спазва изискванията за защита на личните данни съобразно разпоредбите на Закона за защита на личните данни.

(21) да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ пълна писмена обосновка на цената на даден самолетен билет, при поискване на такава, в определения му от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ срок.
Чл.11.  Във връзка с изискванията на договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен:
(1) да изпълнява точно, качествено, добросъвестно и в срок възложеното с настоящия договор, при спазване на изискванията за икономичност, ефикасност, прозрачност в съответствие с най-добрите практики в съответната област и с договора по НФМ 2009-2014, съобразно конкретните изисквания на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всяка негова заявка;
(2) да не разпространява информация, станала му известна при или по повод изпълнението на настоящия договор, както и да зарази поверителността на всички поверително предоставени документи, информация или други материали, за срок не по-малко от пет години от датата на окончателното плащане по договора, освен ако в нормативен документ не е предвиден по-дълъг срок; 
  (3) да направи всичко необходимо при възможност за разгласяване на факта, че проектът се финансира от Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014 в изпълнение на чл. 6 от Общите условия към Договора за безвъзмездна помощ на Бенефициента.

           (4) да предприеме всички необходими мерки за избягване на конфликт на интереси, както и да уведоми незабавно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно обстоятелство, което предизвиква или може да предизвика подобен конфликт. Конфликт на интереси е налице, когато безпристрастното и обективно изпълнение на функциите по договора на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е компрометирано поради причини, свързани със семейството, емоционалния живот, политическата или национална принадлежност, икономически интереси или други общи интереси, които то има с друго лице.
(5) да спазва клаузите на Общите условия към финансираните от Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 договори за безвъзмездна помощ по програми BG 14 и BG 15, включително, но не само членове 1, 2, 4, 5, 6, 7, 15, 16, 17 и чл. 18, приложими към Изпълнителя.
(6) да предприеме всички необходими мерки за недопускане на нередности, съгласно определението на чл. 11.2 от РИНФМ 2009-2014 и измами, които имат или биха имали като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на НФМ и/или националния бюджет, както и да уведоми незабавно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно обстоятелството, което предизвиква или може да предизвика нередност или измама.
(7) да съхранява и предоставя всяка подробна информация, включително и на електронен носител, изискана от Възложителя, Програмния оператор, Националното координационно звено, Офиса на ФМ и НМВнР, както и на други лица, имащи право на проверка относно изпълнението на настоящия договор и проекта в срок до 5 години след извършване на окончателното плащане по проекта.

(8) да съхранява на разположение на имащите право на проверка и одит всички оригинални документи, по специално счетоводните и данъчни отчети, или по изключение заверени копия от оригиналните документи, свързани с договора за период от 5 години от датата на окончателното плащане в изпълнение на чл. 16.2. от Общите условия към Договора за безвъзмездна помощ на Бенефициента. 


(9) приема, че Програмният оператор, Националното координационно звено, Офиса на ФМ и НМВнР могат да извършват одит на предоставената финансовата помощ директно чрез свои служители или чрез друго, оторизирано от него лице. Този одит може да бъде извършван през периода на изпълнение на проекта, до извършване на окончателното плащане и 5 години след това плащане. Когато е намерено за подходящо, констатациите от одита могат да доведат до възстановяване на суми от Изпълнителя в изпълнение на чл. 16.3. от Общите условия към Договора за безвъзмездна помощ на Бенефициента. 

(10) приема да предостави на служители на Програмния оператор, Националното координационно звено, Офиса на ФМ и НМВнР, както и на други служители, оторизирани от тях, съответните права за достъп до сгради и помещения, където са се провеждали дейности по проекта, както и до цялата информация, включително и на електронен носител, необходима за извършването на одит в изпълнение на чл. 16.4 от Общите условия към Договора за безвъзмездна помощ на Бенефициента.
(11) да предоставя всякакви доклади, документи и информация, поискани му от Възложителя във връзка с изпълнение на договора съгласно изискванията за докладване в раздел VI от документацията за участие “Изисквания към изпълнението”.
VІІ. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 12(1) При подписване на договора ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ представя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ гаранция за добро изпълнение в размер на 5377.56 (пет хиляди, триста седемдесет и седем и петдесет и шест) лева, представляващи 2 % (два процента) от прогнозната стойност на обществената поръчка. 
(2) Гаранцията следва да бъде представена като безусловна и неотменима банкова гаранция за добро изпълнение на договора в оригинал, издадена от българска банка в полза на Възложителя или да бъде преведена по банковата сметка на ВСС в БНБ, Централно управление, IBAN: BG60 BNBG 9661 3300 1738 01, б.к. BNBG BGSD.  Платежното нареждане на внесената парична сума трябва да бъде в оригинал.
(3) В случай, че бъде представена банкова гаранция, то срокът на действието и следва да надвишава с 30/тридесет/ дни срока на действие на договора.
(4) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията по чл. 12 (в случай, че не е налице основание за задържането й), в срок до един месец след изтичане срока на договора. 

(5) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не дължи лихви за договореният период, през който гаранцията за изпълнение законно е престояла при него.
(6) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да задържи цялата гаранция или съответна част от нея в случай на неизпълнение от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на задълженията му по настоящия договор. 

(7) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да задържа от гаранцията за добро изпълнение съответни суми по начислените неустойки по реда на раздел VІІІ от настоящия договор.

 (8) Гаранцията за изпълнение (когато е банкова гаранция) се усвоява от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ чрез декларация до съответната банка, че изпълнителят е в нарушение на договора, без да е необходимо посочване на конкретни обстоятелства или представяне на доказателства.
 (9) При усвояване на гаранция, която е под формата на внесен депозит, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ писмено уведомява изпълнителя за решението си и за размера на усвоената част от гаранцията. 
(10) Възложителят има право да усвои такава част от гаранцията, която покрива отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за неизпълнението, включително размера на начислените неустойки и обезщетения.
 (11) Гаранцията за изпълнение не се освобождава, ако в процеса на изпълнение на договора е възникнал спор между страните относно неизпълнение на задължение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и въпросът е отнесен за решаване през съда.
(12) Гаранцията не ограничава отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за нарушаване на договора.
VІІI. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА. САНКЦИИ

Чл. 13. Настоящият договор се прекратява:

(1) с изтичане на неговия срок;
            (2) при настъпване на обективна невъзможност за изпълнение от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(3) при виновно неизпълнение на задълженията на една от страните по договора - с 5 -дневно писмено предизвестие от изправната страна до неизправната.
(4) по взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма.
(5) едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, без предизвестие, в случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ бъде лишен от право да упражнява дейността си.
(6) едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения. 

Чл. 14. Когато заявката не е реализирана поради забава от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, същият дължи неустойка в размер на 100% (сто процента) от стойността на самолетните билети, наземния транспорт или хотелското настаняване към момента на заявката.
Чл. 15. При забава в плащането ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ дължи неустойка в размер на 0.2% (нула цяло и два процента) от дължимата сума за всеки ден закъснение, но не повече от 5% (пет процента) от цената на договора.
Чл. 16. Страните запазват правото си да търсят обезщетение за вреди по общия ред, ако тяхната стойност е по-голяма от изплатените неустойки по реда на този раздел.
Чл. 17. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прихваща дължимите от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ неустойки съгласно разпоредбите на настоящия договор представената от последния гаранция за добро изпълнение.
                                     IX. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА
Чл. 18. Страните се освобождават от отговорност за неизпълнение на задълженията си, когато невъзможността за изпълнение се дължи на непреодолима сила. Никоя от страните не може да се позовава на непреодолима сила, ако е била в забава и не е информирала другата страна за възникването на непреодолима сила.

Чл. 19. Страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да предприеме всички разумни усилия и мерки, за да намали до минимум понесените вреди и загуби, както и да уведоми писмено другата страна незабавно при настъпване на непреодолимата сила.

Чл. 20. Докато трае непреодолимата сила, изпълнението на задължението се спира.

Чл. 21. Не може да се позовава на непреодолима сила онази страна, чиято небрежност или умишлени действия или бездействия са довели до невъзможност за изпълнение на договора.

Чл. 22. Липсата на парични средства не представлява непреодолима сила.
                                    Х. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ
        Чл. 23. Страните следва да третират като конфиденциална информацията, свързана с изпълнението на договора и се задължат да не преотстъпват на трети лица тази информация без предварително постигнато взаимно писмено съгласие. 
        Чл. 24. Условието по предходното изречение не се прилага в случаите, в които ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ извършва проверки и контрол по изпълнението на договора чрез изрично определени от него лица. 

IX. СЪОБЩЕНИЯ

Чл. 25. (1) Всички съобщения между страните, свързани с изпълнението на този договор са валидни, ако са направени в писмена форма, подписани от представители на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
(2) За дата на съобщението се смята:
- дата на предаването - при ръчно предаване на съобщението; датата  на пощенското   клеймо   на  обратната  разписка-при изпращане по пощата;
- датата на приемането - при изпращане по телефакс или телекс.
 (3) За валидни адреси за приемане на съобщения, свързани с настоящия договор се смятат:

ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

Висш съдебен съвет
       „.......................................“ 

гр. София, ул.”Екзарх Йосиф” №12
      .............................................
Лице за контакт и отговорен служител

Лице за контакт:

за изпълнението на договора:

.............................................


Христина Тодорова                                                            
тел. за контакт:  0885 598 436, 930 49 42                          тел. за контакт: ...............
  (4) При промяна на адреса, съответната страна е длъжна да уведоми другата в двудневен срок от промяната.
X. ДРУГИ УСЛОВИЯ

Чл. 26. Условията за създаване на резервации, издаване, ползване и анулиране на самолетни билети, възстановяване на суми (изцяло или частично) по тях, се определят и подчиняват на правилата за регулиране на международен транспорт, установени от IATA (Международна асоциация за въздушен транспорт), международните конвенции и конкретните авиокомпании-превозвачи.
  Чл. 27. Страните ще решават споровете, възникнали при и по повод изпълнението на договора или свързани с договора или с неговото тълкуване, недействителност, неизпълнение или прекратяване, по взаимно съгласие, а при непостигане на съгласие – въпросът се отнася за решаване пред компетентния съд на територията на Република България по реда на Гражданския процесуален кодекс.

  Чл. 28. За неуредените по настоящия договор въпроси се прилагат разпоредбите на законодателството на Република България.
Чл. 29. Неразделна част от договора са:

1) Приложение №1 – Ценово предложение;

2) Приложение №2 – Техническо предложение.
Настоящият договор се състави в 2 (два) еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните.

 ВЪЗЛОЖИТЕЛ:                                                            ИЗПЪЛНИТЕЛ: 
 СОНЯ НАЙДЕНОВА
 ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

 ЕЛИСАВЕТА ИЛИЕВА

                         Приложение № 15
   


          Образец

МЕЖДИНЕН ДОКЛАД №....

1. Обща информация
	№ на доклада
	Попълва се поредният номер на доклада за напредък по конкретния проект

	Дата на доклада:
	Попълва се датата на изготвяне на доклада за напредък

	Период на докладване (четиримесечие на докладване):
	Попълва се четиримесечието, за който се отнася доклада (начална дата и крайна дата)

	Име на проекта:
	Попълва се наименованието на проекта, съгласно договора 

	Номер на проекта:
	Попълва се номера на проекта

	Номер и дата на договора за безвъзмездна финансова помощ:
	Попълва се номерът и датата на договора за безвъзмездна финансова помощ по НФМ

	Наименование на бенефициента:
	Попълва се наименованието, правният статут и адресът за кореспонденция на бенефициента

	Лице за контакт от страна на бенефициента:
	Попълва се име, фамилия, длъжност, телефон, факс и адрес за електронна поща на лицето за контакти


2. Хронологично описание на извършените дейности/доставки/услуги през периода на докладване

	


                                                                                                         Приложение № 16
                                                                                                         Образец

ОКОНЧАТЕЛЕН ДОКЛАД ЗА НАПРЕДЪК
1.Обща информация
	№ на доклада
	Попълва се поредният номер на доклада за напредък по конкретния проект

	Дата на доклада:
	Попълва се датата на изготвяне на доклада за напредък

	Период на докладване:
	Попълва се периода за изпълнение на проекта, за който се отнася доклада (начална дата и крайна дата)

	Име на проекта:
	Попълва се наименованието на проекта, съгласно договора 

	Номер на проекта:
	Попълва се номера на проекта

	Номер и дата на договора за безвъзмездна финансова помощ:
	Попълва се номерът и датата на договора за безвъзмездна финансова помощ по НФМ

	Наименование на бенефициента:
	Попълва се наименованието, правният статут и адресът за кореспонденция на бенефициента

	Лице за контакт от страна на бенефициента:
	Попълва се име, фамилия, длъжност, телефон, факс и адрес за електронна поща на лицето за контакти


2. Хронологично описание на извършените дейности/доставки/услуги през периода на докладване

	


Приложение №17
Общи условия към финансираните от 

Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 

договори за безвъзмездна помощ по програми BG 14 и BG 15
СЪДЪРЖАНИЕ
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ЧЛЕН 1 – ОБЩИ ЗАДЪЛЖЕНИЯ
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2
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3
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4
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И ЗАКУПЕНОТО ОБОРУДВАНЕ
,
5
ЧЛЕН 8 – ОЦЕНЯВАНЕ/НАБЛЮДЕНИЕ НА ПРОЕКТА
5
ЧЛЕН 9 – ПРОМЕНИ В ДОГОВОРА
6
ЧЛЕН 10 – ПРЕХВЪРЛЯНЕ   НА  ПРАВА   И   ЗАДЪЛЖЕНИЯ   ПО
ДОГОВОРА
6
ЧЛЕН 11 – СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПРОЕКТА, УДЪЛЖАВАНЕ, СПИРАНЕ, ИЗВЪНРЕДНИ ОБСТОЯТЕЛСТВА И КРАЕН СРОК НА
ДОГОВОРА
,
6
ЧЛЕН 12 – ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА
...
7
ЧЛЕН 13 – ЗАДЪЛЖЕНИЕ ЗА ДЕКЛАРИРАНЕ
8
ЧЛЕН 14 – ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ
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ОБЩИ И АДМИНИСТРАТИВНИ РАЗПОРЕДБИ

Член 1. Общи задължения

1.1. Бенефициентът е длъжен да изпълни предефинирания проект на своя отговорност и съобразно одобреното проектно предложение, с оглед изпълнение на целите, предвидени в проекта.
1.2. Бенефициентът трябва да изпълни проекта с грижата на добър стопанин, работна ефикасност, прозрачност и старание, в съответствие с най-добрите практики в съответната област и с настоящия договор.
За тази цел Бенефициентът трябва да мобилизира всички свои финансови, човешки и материални ресурси, необходими за пълното и точно изпълнение на проекта.
1.3. Бенефициентът следва да изпълнява задълженията си самостоятелно или съвместно с други организации, съобразно одобреното проектно предложение. Бенефициентът има право да сключва договори с изпълнители за осъществяването на проекта, спазвайки действащото национално законодателство в областта на обществените поръчки. 
1.4. Програмният оператор не признава съществуването на договорна връзка между него и изпълнителите на Бенефициента. Само Бенефициентът е отговорен пред Програмния оператор за изпълнението на проекта. Той приема, че условията, приложими към него по силата на членове 1, 2, 4, 15, 17 и чл. 18 се отнасят и до изпълнителите. Той е длъжен да включи разпоредби в този смисъл в договорите, които сключва, с тези лица.
1.5. Бенефициентът и Програмният оператор са единствените страни (наричани за краткост „страните”) по настоящия договор. 
Член 2 - Задължение за предоставяне на информация и финансови и технически доклади

2.1. Бенефициентът трябва да предоставя на Програмния оператор цялата изисквана информация относно изпълнението на проекта. За тази цел Бенефициентът се задължава да изготви междинни доклади и окончателен доклад. Тези доклади се състоят от техническа част и финансова част и се изготвят съгласно образец, утвърден от Програмния оператор. Всеки доклад трябва да съдържа пълна информация за всички аспекти на изпълнението за описвания период. Към доклада се прилага списък на всички разходи, направени през периода, за който се отнася докладът, с информация за наименованието, размера, съответното перо в бюджета на проекта и посочване на оправдателния документ. 

2.2. Възложителят има право да изиска допълнителна информация по всяко време и тази информация трябва да бъде предоставена в 15 (петнадесетдневен) срок от поискването й.
2.3. Докладите се изготвят на български език. Те се предоставят на Програмния оператор в следните срокове:
- междинните доклади се изпращат едновременно с искането за междинно плащане, като задължително се имат предвид инструкциите в Правилата за верифициране на разходите.
- окончателният доклад се изпраща до два месеца след изтичане на срока на изпълнение на договора, посочен в член 2 на Специалните условия.

2.4. Евентуални допълнителни изисквания за отчитане ще бъдат предвидени в Специалните условия.
2.5. Ако Бенефициентът не предаде окончателния доклад на Програмния оператор в предвидения в член 2.3 срок и не изготви приемливо и изчерпателно писмено обяснение относно неизпълнението на това си задължение Програмният оператор има право да прекрати договора по реда на член 12.2 а) и да си върне недължимо платените суми.
2.6. Когато плащанията се извършват съгласно план-графика на проекта и Бенефициентът не представи междинен доклад и искане за извършване на плащане съобразно графика, Бенефициентът трябва да уведоми Програмния оператор относно причините за това, както и да предаде резюме относно напредъка по изпълнението на проекта. Ако Бенефициентът не изпълни това свое задължение Програмният оператор има право да прекрати договора по реда на член 12.2 а) и да си. върне недължимо платените суми.
Член 3 – Отговорност

3.1. Програмният оператор не може да бъде подведен при никакви обстоятелства или по каквато и да е причина под отговорност за вреди или наранявания, понесени от служителите или имуществото на Бенефициента по време на изпълнение на проекта или като последица от него. Следователно Програмният оператор не може да приеме никакви претенции за обезщетение или за увеличаване на размера на плащанията, свързани с подобни вреди или наранявания,
3.2. Бенефициентът поема цялата отговорност към трети лица, в това число и отговорност за вреди и наранявания от всякакъв характер, понесени от тези лица по време на изпълнение на проекта или като последица от него. Бенефициентът освобождава Програмния оператор от всякаква отговорност, произтичащата от искове или жалби, произтичащи от нарушение на нормативни изисквания от страна на Бенефициента, неговите служители или лица, подчинени на неговите служители или в резултат на нарушение на правата на трето лице.
Член 4 - Конфликт на интереси

4.1.
Бенефициентът се задължава да предприеме всички необходими мерки за избягване на конфликт на интереси, както и да уведоми незабавно Програмния оператор относно обстоятелство, което предизвиква или може да предизвика подобен конфликт.
4.2.
Конфликт на интереси е налице, когато безпристрастното и обективно изпълнение на функциите по договора на което и да е лице, е компрометирано поради причини, свързани със семейството, емоционалния живот, политическата или националната принадлежност, икономически интереси или други общи интереси, които то има с друго лице.

Член 5 – Поверителност

5.
Програмният оператор и Бенефициентът се задължават да запазят поверителността на всички поверително предоставени документи, информация или други материали, за срок не по-малко от пет години от датата на окончателното плащане, освен ако в нормативен документ не е предвиден по-дълъг срок. 

Член 6 - Визуална идентификация

6.1. Бенефициентът се задължава да направи всичко необходимо за разгласяване на факта, че проектът се финансира от Норвежкия финансов механизъм (НФМ) 2009-2014. 
6.2. По-специално Бенефициентът следва да упомене финансовия принос на НФМ 2009-2014 в информацията, предоставяна на крайните получатели на проекта, във вътрешни и годишни доклади и при всякакви контакти със средствата за осведомяване. Когато е уместно, той е длъжен да използва логото на НФМ и на Програмния оператор.
6.3. Във всички обяви или публикации на Бенефициента, свързани с проекта, както и на конференции и семинари, трябва да се уточнява, че проектът е получил финансиране от НФМ 2009-2014. Всяка публикация на Бенефициента, под каквато и да е форма и в каквото и да е средство за осведомяване, в това число и интернет, трябва да съдържа следното заявление: „Този документ е създаден с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи от (наименование на Бенефициента) и при никакви обстоятелства не може да се приема, че този документ отразява официалното становище на Програмния оператор или на Донора.”
6.4. Бенефициентът упълномощава Програмния оператор да публикува неговото наименование и адрес, предназначението на отпуснатата безвъзмездна помощ, максималния размер на помощта съобразно Специалните условия. 
Член 7 - Право на собственост/ползване на резултатите и закупеното оборудване

7.1. Правото на собственост, включително правата на интелектуална и индустриална собственост върху резултатите от проекта, докладите и други документи, свързани с него, възникват за Бенефициента.
7.2. Независимо от разпоредбите на член 7.1 и съгласно разпоредбата на член 5, Бенефициентът предоставя на Програмния оператор и Донора правото да ползват свободно и както считат за уместно всички документи, свързани с проекта, независимо в каква форма съществуват те при условие, че с това не се нарушават съществуващи права на интелектуална и индустриална собственост.
Член 8 - Оценяване/наблюдение на проекта

8.1.
Ако Програмният оператор извършва наблюдение, междинна или последваща оценка на проекта, Бенефициентът се задължава да предостави на същия и/или на лицата, упълномощени от него, цялата документация или информация, която би спомогнала за успешното провеждане на наблюдението/оценката. 
8.2.
Ако някоя от двете страни извърши или възложи извършване на оценка в рамките на проекта, тя трябва да предостави на другата страна, копие от доклада за оценката.
Член 9- Промени в договора

9.1. Всякакви промени в текста на договора, вкл. на приложенията към него, се правят в писмена форма чрез сключване на допълнително споразумение, като искането за промяна се представя на Програмния оператор в едномесечен срок преди влизането на съответната промяна в сила, а при невъзможност за спазване на този срок – в друг подходящ срок. Устните споразумения нямат силата на задължения, поето от двете страни.

9.2. Ако изменението е поискано от Бенефициента последният трябва да представи искането си на вниманието на Програмния оператор в едномесечен срок преди предвидената дата на влизане на поправката в сила, освен ако са налице специални обстоятелства, надлежно обосновани от Бенефициента и приети от Програмния оператор.
9.3. Сключено допълнително споразумение не може да има за цел или като резултат внасяне на изменения в договора, които биха поставили под въпрос решението за отпускане на безвъзмездната помощ. Максималният размер на безвъзмездната помощ, предвиден в член 3 от Специалните условия, не може да се увеличава.

Член 10-Прехвърляне на права и задължения по договора

10. Права и задължения по договора и плащанията по него не могат по никакъв начин да бъдат прехвърляни или възлагани на трета страна без предварително писмено одобрение от страна на Програмния оператор.

Член 11 - Срок за изпълнение на проекта, удължаване, спиране, извънредни обстоятелства и краен срок на договора

11.1.
Срокът за изпълнение на договора е предвиден в член 2 от Специалните условия. Бенефициентът е длъжен да уведоми незабавно Програмния оператор за възникването на обстоятелства, които могат да възпрепятстват или забавят изпълнението на проекта. Бенефициентът може да поиска удължаване на срока за изпълнение на проекта не по-късно от един месец преди изтичането му. Искането трябва да бъде придружено от всички обосноваващи го доказателства, необходими за вземане на решение по него.

11.2.
Бенефициентът може да спре временно изпълнението на проекта изцяло или отчасти, ако възникнат обстоятелства (най-вече извънредни – force major), които правят продължаването му твърде трудно или рисковано. Бенефициентът следна да уведоми незабавно Програмния оператор за това, като приложи цялата необходима информация. Всяка от страните може да прекрати договора в съответствие с член 12. от Общите условия Ако договорът не е прекратен, Бенефициентът е длъжен да направи необходимото, за да намали до минимум срока на спиране на изпълнението и да го възобнови, щом обстоятелствата позволят това, както и да уведоми незабавно Програмния оператор за тези свои действия.
11.3.
Програмният оператор може да изиска от Бенефициента да преустанови временно изпълнението на проекта в цялост или отчасти, ако възникнат обстоятелства (най-вече извънредни), които правят продължаването му твърде трудно или рисковано. Всяка от страните може да прекрати договора в съответствие с член 12 от Общите условия. Ако договорът не е прекратен, Бенефициентът е длъжен да направи необходимото за да намали до минимум срока на преустановяване на изпълнението и да възобнови изпълнението, щом обстоятелствата позволят това, с предварително писмено одобрение от страна на Програмния оператор.
11.4. Срокът на изпълнение се удължава с толкова време, колкото е изгубено при временното спиране на изпълнението, без да се засяга възможността за внасяне на изменения в договора, необходими за адаптиране на проекта спрямо новите условия за изпълнение.
11.5. Извънредно обстоятелство (force major) е всяка непредвидима изключителна ситуация или събитие, което е извън контрола на страните и не позволява на една от тях да изпълни задълженията си по договора, възникването му не може да се отдаде на грешка или небрежност от тяхна страна (или от страна на техните изпълнители, представители или служители) и не може да се преодолее при полагане на цялата дължима грижа. Страните не могат да се позовават на недостатъци в оборудването или материалите или закъснения в предоставянето им, на трудови спорове, стачки или финансови затруднения, като на обстоятелства, представляващи извънредно обстоятелство. Страните не отговарят за нарушение на задълженията си по договора, ако не са в състояние да ги изпълняват поради възникване на извънредно обстоятелство. Засегнатата от извънредно обстоятелство страна, е длъжна да уведоми незабавно другата страна за възникването на извънредно обстоятелство, като посочи характера, вероятната продължителност и предвидимите последици от проблема, както и да предприеме всички необходими мерки за ограничаване до минимум на възможните вредни последици.
Член 12 - Прекратяване на договора 

12.1. Прекратяване от страна на Бенефициента:

а) при надлежно обосновани случаи Бенефициентът може да оттегли своето искане за безвъзмездна финансова помощ и да прекрати договора по всяко време като представи писмено предизвестие в срок от 60 (шестдесет) дни при посочване на причините за своето решение,като по този начин няма да бъде задължен да изплаща обезщетения по договора. Ако не съществуват основателни причини или ако Програмният оператор не приеме причините за прекратяване на договора, то се счита, че Бенефициентът неправилно е прекратил договора и ще трябва да понесе последствията, описани в чл. 12.3.

12.2. Прекратяване от страна на Програмния оператор:

Програмният оператор има право да прекрати Договора без предизвестие и без да изплаща каквито и да било компенсации в случай че Бенефициентът:
а) неоснователно не изпълни някое от своите задължения и продължава да не го прави или не представя задоволително обяснение в срок от 30 дни след изпращането на писмено уведомление;
б) При наличие на доказателства за нередност или измама или други незаконни действия от страна на Бенефициента
в) В случай на промяна на правното, финансовото, техническото и организационното състояние на Бенефициента, което се отразява значително на изпълнението на проекта и променя обстоятелствата, при които е взето решението  за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ.

г) не спазва разпоредбите на членове 4 и 10 от Общите условия;
д) декларира неверни или непълни данни с цел да получи безвъзмездната помощ, предмет на договора, или представи доклади, които не отразяват действителното положение.
12.2.1. В случай на прекратяване на договора Бенефициентът има право да получи само такава част от безвъзмездната помощ, която отговаря на изпълнената част от проекта, от което се изключват разходите, свързани с текущи ангажименти, които следва да бъдат изпълнени след прекратяването на. договора. За тази цел Бенефициентът следва да представи искане за плащане и заключителен доклад в съответствие с член 2.
12.3. В случай на неправомерно прекратяване на договора от страна на Бенефициента по реда на член 12.1 и в случаите, предвидени в член 12.2 т. а), б), г) и д) Програмният оператор може да изиска изцяло или частично възстановяване на вече изплатените суми от безвъзмездната помощ, съразмерно с тежестта на нарушенията, като даде на Бенефициента възможност да изложи позицията си.
12.4. Преди или вместо да прекрати договора по силата на разпоредбите на този член Програмният оператор има право да вземе предпазни мерки, които се изразяват във временно прекратяване на плащанията без предизвестие.
Член 13 – Задължение за деклариране 

Чл. 13.1.
При подписване на договора, всеки Бенефициент удостоверява с декларация, че е запознат с определението за нередност, съгласно чл. 11.2 от Регламента за изпълнението на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, както и с начините за докладването им и е длъжен да докладва за всеки случай на нередност, за който е получил информация.

Чл. 13.2.
Бенефициентът декларира, че е запознат и се задължава да спазва текста на Регламента за изпълнението на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014. 

Чл. 13.3. Бенефициентът декларира, че за предварително дефинирания проект, в това число и предвидените за неговото изпълнение дейности/доставки, няма да бъдат използвани средства от други финансови източници, в това число държавен бюджет, Структурни фондове на ЕС или други донорски програми.
Чл. 13. 4. Бенефициентът е длъжен да спазва действащите разпоредби за държавните помощи на българското и европейско законодателство, а именно - Закона за държавните помощи, Правилник за прилагане на Закона за държавните помощи, членове 106 – 108 от Договора за функциониране на ЕС и вторичното законодателство (acquis) на ЕС в областта на държавните помощи. 
Член 14 – Възлагане на обществени поръчки

Чл. 14.1. Националното и европейското законодателство относно обществените поръчки ще бъде спазено на всички нива на изпълнението на програмите и проектите.

Чл. 14.2. Обществените поръчки, описани в чл. 14.1 могат да бъдат възложени само при следните условия:

а) обявяването на обществени поръчки трябва да бъде обосновано от същността на проекта и необходимите дейности по него;

б) съответните дейности трябва да са посочени в одобрения проект, а разходите по тях трябва да са посочени подробно в бюджета по Приложение 2.

в) Бенефициентът трябва да гарантира, че условията по членове 1, 4, 5, 6 и 16 важат както за него, така и за изпълнителите по проекта.
Чл. 14. 3. Бенефициентът се задължава да представя на Програмния оператор за предварителен контрол всички тръжни документи, преди стартиране на съответните обществени поръчки по изпълнение на дейностите по одобрените проектни предложения

Чл. 14. 4. Бенефициентът се задължава да представя на Програмния оператор за предварителен контрол всички проекто-договори преди подписването им с избраните под-изпълнители, както и предложенията за изменение на договори, сключени в резултат на обществени поръчки.

Чл. 14. 5. Програмният оператор осъществява последващ контрол на всички документи по проведените от бенефициента тръжни процедури в изпълнение на дейностите по одобрените проектни предложения. 

Член 15 – ДОПУСТИМИ РАЗХОДИ

Чл. 15.1.
Допустими разходи са тези реално извършени от Бенефициента, които отговарят на следните условия:

а) възникнали са в срока между първата и последната дата на допустимост на проекта.

б) свързани са с предмета на договора за проекта и са посочени в бюджета на проекта.

в) те са пропорционални и нужни за изпълнението на проекта.

г) трябва да бъдат използвани единствено за постигане на целите на проекта и неговите очаквани резултати, по начин, съответстващ на принципите на икономичност, ефикасност и ефективност.

д) могат да бъдат идентифицирани и проверени, по-конкретно чрез тяхното вписване в счетоводни архиви на Бенефициента и определени съгласно приложимите счетоводни стандарти на държавата, където Бенефициентът е установен и съгласно общоприетите счетоводни принципи.

е) спазват изискванията на приложимото данъчно и социално законодателство.

Чл. 15.1.1 Разходите се смятат за извършени, когато разходът е фактуриран, платен и обектът на разхода е доставен (в случая на стоки) или изпълнен (в случая на работа или услуги). По изключение, разходи, по отношение на които е била издадена фактура в последния месец на допустимост, също се приема, че са извършени в рамките на периода на допустимост, ако разходите са разплатени в срок от 30 (тридесет дни) от крайната дата на допустимост. Режийни и амортизационни разходи се смятат за реализирани, когато са отбелязани в счетоводните сметки на Бенефициента.

Чл. 15.2.
За пряко допустими разходи се считат тези разходи, идентифицирани от Бенефициента и/или партньора по проекта в съответствие с техните счетоводни принципи и обичайните вътрешни правила като специфични разходи, директно свързани с изпълнението на проекта, и които могат затова да бъдат директно приписани на него.

а) разходите за персонал, работещ по проекта, състоящи се от реалните заплати и съответните социални осигуровки, както и други предварително определени разходи, включени във възнаграждението, стига те да съответстват на обичайната политика на заплащане на Бенефициента по проекта. Съответните разходи за заплати на персонала на държавната администрация са допустими доколкото са свързани с разходите по дейности, които съответната обществена институция не би извършила, ако въпросният проект не е бил започнат.

б) пътни и дневни разходи за служители, работещи по проекта, като се приеме, че те са в унисон с обичайната практика относно пътните разходи на Бенефициента по проекта и не надвишават съответните национални стандарти.

в) разходи за оборудване - нова или втора употреба, стига те да включват амортизационни отчисления съгласно общоприетите счетоводни принципи, приложими за Бенефициента и общоприети за предмети от този вид. Оборудването по проекта може да се ползва от изключението по чл. 7.3., т., б. „с“  от Регламента за изпълнението на НФМ 2009-2014, при спазване на следните условия:

· Бенефициентът да запази собствеността на оборудването за поне 5 години след приключването на проекта и за същия период продължава да употребява оборудването в полза на общите цели на проекта;

· Бенефициентът надлежно да застрахова оборудването срещу загуби и щети като пожар, кражба и други подлежащи на застраховане инциденти и за периода на проекта , и за поне още 5 години след приключването на проекта;

· Бенефициентът да отдели подходящи ресурси, необходими за поддръжката на оборудването за поне 5 години след приключването на проекта

г) покупка на земя и недвижими имоти при условията посочени в Чл. 15.4; 

д) цени на стоки за консумативи и доставки , стига те да са разпознати и приписани на проекта;

е) разходи във връзка с договори възложени от Бенефициента с цел реализиране на проекта, стига възлагането да съответства на приложимите правила за обществени поръчки и Регламента за приложението на НФМ 2009-2014.
ж) разходи, възникнали в следствие на изисквания наложени от договора за проекта за всеки отделен проект (например разпространение на информация, специфично оценяване на дейността, одит, превод и възпроизвеждане), включително разходи за финансови услуги (с акцент върху разходите за финансови гаранции).
Чл. 15.3.
За допустими непреки разходи се считат всички допустими разходи, които не могат да бъдат идентифицирани от Бенефициента по проекта като директно свързани с проекта, но могат да бъдат идентифицирани и обосновани от неговата счетоводна система като извършени в пряка връзка с допустимите преки разходи, приписани на проекта. Те не могат да включват каквито и да е преки допустими разходи. Непреките разходи по проекта представляват справедливо разпределение от общите режийни разходи на Бенефициента по проекта. Те могат да бъдат идентифицирани чрез метод, основаващ се върху реалните непреки разходи на бенефициентите по проекта, които имат аналитична счетоводна система, която идентифицира техните непреки разходи. 

Чл. 15.4 Покупка на недвижима собственост и земя 

Чл. 15.4.1 Разходите за покупка на недвижими имоти, в това число сгради, които са в строеж или са вече построени и съответните права върху земята, на която са построени и незастроена земя, могат да бъдат допустими при следните условия, без да влизат в противоречие с евентуални по-строги правила на националното законодателство: 

а) има директна връзка между покупката и целите на проекта; 

б) покупката на недвижими имоти и/или земя не може да представлява повече от 10% от общия размер на допустимите разходи по проекта.
в) преди покупката следва да бъде получено удостоверение от независим квалифициран оценител или надлежно упълномощена официална организация, която да потвърди, че цената на покупката не превишава пазарната стойност, и че е освободена от всички задължения по отношение на ипотека и други пасиви, по-конкретно по отношение на щети, свързани със замърсяване. В случай на покупка на недвижим имот, удостоверението трябва или да потвърди, че въпросната сградата е в съответствие с националните регламенти, или да уточни какво не е в съответствие с националните регламенти, но което ще бъде поправено от Бенефициента по проекта;

г) недвижимите имоти и/или земята ще бъдат използвани за целта и за периода, определен в решението за финансиране на проекта. Правата на собственост трябва да бъдат прехвърлени на Бенефициента или на лицата изрично посочени от Бенефициента като получатели на недвижимите имоти и/или земята преди завършването на проекта. Недвижимите имоти и/или земята не могат да бъдат продавани, давани под наем или ипотекирани в срок от пет години след завършване на проекта или по-дълго, ако е посочено в договора за проекта.
д) недвижимите имоти и/или земята могат да бъдат използвани само в съответствие с целите на проекта. По-конкретно, сградите могат да бъдат използвани за извършване на услуги от публичната администрация, само когато подобна дейност е съвместима с целта на проекта и
е) покупката на недвижима собственост и/или земя ще бъде изрично одобрена предварително от Програмния оператор, или в договора за проекта, или с последващо решение. 

Чл. 15.4.2 Ограниченията посочени в чл. 15.4.1 г) се отнасят и за сгради, които са построени или ремонтирани с финансовата помощ на НФМ 2009-2014.
Чл. 15.4.3 Ограниченията по отношение на ипотекиране, посочени в чл. 15.4.1 г) не се прилагат при ипотека в полза на Програмния оператор или Националното координационно звено, когато целта им е единствено да бъдат в съответствие, с предписанията на цитирания член.
Чл. 15.4.4 Разходи, свързани с подготовка на обекти и строителна дейност, които са от съществено значение за реализирането на проекта могат да бъдат допустими.
Чл. 15.4.5 Стойността на недвижими имоти и/или земя, която вече е притежание, пряко или непряко на Бенефициента или покупката на недвижими имоти и/или земя, няма да бъде считана за допустим разход. При никакви обстоятелства недвижими имоти и/или земя няма да бъдат купувани със спекулативни цели. 
Чл. 15.5. За недопустими разходи се считат:

а) лихви по заеми, такси по услуги, свързани със заеми и такси за закъснели плащания;
б) разходи по финансови транзакции и други чисто финансови разходи, с изключение на тези, свързани с банковите сметки, изискани от НМВнР, Националното координационно звено или приложимото национално законодателство и разходи по финансови услуги, наложени от договора за проекта;
в) обезпечаване на загуби или потенциални бъдещи пасиви;
г) загуби при обмен на валута, освен разходи описани в клаузи, изрично одобрени от НМВнР отделно за всяка програма; 

д) възстановимо ДДС;
е) разходи, които са покрити от други източници; 

ж) глоби, наказания и разходи по съдебни спорове; 

з) излишни или неразумно извършени разходи.
Член .16 – Проверки и одити 
Чл. 16.1. Бенефициентът се задължава да предоставя всяка подробна информация, включително и на електронен носител, изискана от Програмния оператор, Националното координационно звено, Офиса на ФМ и НМВнР с цел извършване на проверка, удостоверяваща, че проектът и условията на договора са в изпълнение.

Чл. 16.2. Бенефициентът съхранява на разположение на имащите право на проверка и одит всички оригинални документи, по специално счетоводните и данъчни отчети, или по изключение заверени копия от оригиналните документи, свързани с договора за период от 5 години от датата на окончателното плащане.
Чл. 16.3 . Бенефициентът приема, че Програмният оператор, Националното координационно звено, Офиса на ФМ и НМВнР могат да извършват одит на предоставената финансовата помощ директно чрез свои служители или чрез друго, оторизирано от него лице. Този одит може да бъде извършван през периода на изпълнение на проекта, до извършване на окончателното плащане и 5 години след това плащане. Когато е намерено за подходящо, констатациите от одита могат да доведат до възстановяване на суми от Бенефициента.
Чл. 16.4. Бенефициентът приема да предостави на служители на Програмния оператор, Националното координационно звено, Офиса на ФМ и НМВнР, както и на други служители, оторизирани от тях, съответните права за достъп до сгради и помещения, където са се провеждали дейности по проекта, както и до цялата информация, включително и на електронен носител, необходима за извършването на одит.
Член 17 - Приложим закон и уреждане на спорове

Чл. 17.1.
По отношение на възникнали в изпълнение на настоящия договор въпроси се прилагат разпоредбите на гражданското законодателство на Република България, общностното право, включително Регламентът за изпълнението на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014.

Чл. 17.2. Страните са длъжни да положат всички усилия, за да постигнат доброволно уреждане на всеки спор, възникнал между тях по време на срока на изпълнение на настоящия договор. За тази цел страните следва да изложат позициите си и възможните според тях решения на проблема в писмена форма и да се срещнат по искане на всяка от тях. Всяка от страните е длъжна да отговори в срок от 30 дни на искане на другата страна за доброволно уреждане на възникнал спор. След изтичането на този срок, или ако опитите за постигане на доброволно уреждане на спора не са довели до резултати в срок от 120 дни от датата на първото искане, всяка от страните може да уведоми другата, че смята процедурата за неуспешна.
ЧЛЕН 18 – Възстановяване

Чл. 18.1. В случай че Програмният оператор, Националното координационно звено, Офиса на ФМ или НМВнР установят недължимо платени и надплатени суми, както и неправомерно получени или неправомерно усвоени от Бенефициента средства по проекта, последният е длъжен да ги възстанови на Програмния оператор.

Чл. 18.2. В 10-дневен срок от установяването Програмният оператор изпраща покана до Бенефициента да възстанови доброволно установените недължимо платени и надплатени суми, както и неправомерно получени или неправомерно усвоени средства, ведно с дължимите лихви, в двуседмичен срок от получаване на поканата.

Чл. 18.3. В поканата по ал. 1, Програмният оператор посочва размера на дължимите суми, срока за възстановяването им, данни за банковата сметка, по която да бъдат възстановени, както и реда, по който Програмният оператор да бъде уведомен от Бенефициента за доброволно възстановените суми. В поканата се посочват и възможните санкции и процедури, в случай че изискването за възстановяване на дължимите суми не бъде изпълнено в указания срок.

Чл. 18.4. Програмният оператор може да приспадне недължимо платени и надплатени суми, както и неправомерно получени или неправомерно усвоени средства по проекта, ведно с дължимите лихви, от последващи плащания по проекта. Програмният оператор уведомява Бенефициента за всяко едно приспадане от последващо плащане.

Чл. 18.5. В случай, че Бенефициентът не възстанови дължимите суми в срока за доброволно изпълнение, Програмният оператор предприема действия по принудителното им събиране, съгласно реда, предвиден в националното законодателство.
Използвани съкращения и понятия

Програмен оператор – Министерство на правосъдието
Бенефициент – договарящата страна, отговорна за инициирането, подготовката и изпълнението на проекта.
НФМ  2009-2014 –  Норвежки финансов механизъм 2009-2014
НМВнР – Министерство на външните работи на Кралство Норвегия 
Сертифициращ орган – Национална публична институция , функционално независим от одитния орган и Програмния оператор, посочен от държавата-бенефициент, за да удостоверява финансовата информация – дирекция „Национален фонд”, Министерство на финансите
Офис на ФМ –  Офисът подпомага НМВнР в управлението на Норвежкия Финансов Механизъм 2009-2014. ОФМ, който административно е част от Европейската асоциация за свободна търговия, е отговорен за оперативното изпълнение на Норвежкия Финансов Механизъм 2009-2014 от името на НМВнР и служи като контактно звено.

Национално координационно звено – Национална публична институция, определена от държавата-бенефициент, за да поема цялостна отговорност за постигането на целите на НФМ 2009-2014 и изпълнението на Меморандума за разбирателство – дирекция „Мониторинг на средствата от Европейския съюз”, Министерски съвет

Партньор по проекта – Обществена или частна организация, търговска или нетърговска, както и неправителствени организации, активно замесени в, и ефективно допринасящи към изпълнението на програмата 

Приложение №18
ВИЗУАЛИЗАЦИИ
Този документ е създаден с финансовата подкрепа на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи от  Висшия съдебен съвет и при никакви обстоятелства не може да се приема, че този документ отразява официалното становище на Програмния оператор или на Донора.









[наименование на подизпълнителя]











Supreme Judicial Council 


Republic of Bulgaria 





Висш съдебен съвет 


Република България 
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