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РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

В И С Ш    С Ъ Д Е Б Е Н    С Ъ В Е Т


1000 София


                            Администрация – тел./факс 980-76-32, Счетоводство – тел./факс 986-77-34

ул. „Екзарх Йосиф” № 12
  ДО

      ВСИЧКИ ЗАИНТЕРЕСОВАНИ 

      ЛИЦА

П О К А Н А
Висш съдебен съвет, в качеството си на Възложител, на основание чл.2в, ал.1 във връзка с чл.2, ал.1, т.2 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП) и Заповед №  95-00-231/21.12.2011 г. на представляващия Висш съдебен съвет, отправя покана до всички заинтересовани лица да представят оферти, които съдържат техническо и финансово предложение за изпълнение на малка обществена поръчка с предмет „Пълно сервизно обслужване на четири броя многофункционални машини “XEROX”, модели WC 5645, C 55, WC Pro 265 и WC 4595”.
Офертите се подават под формата на писмени предложения в съответствие с условията на поръчката и възлагането, определени в пълния текст на поканата.
I. Предметът на поръчката включва:
1. „Пълно сервизно обслужване на четири броя многофункционални машини “XEROX”, модели WC 5645, C 55, WC Pro 265 и WC 4595”.
ІІ.  Изисквания към участниците:
1. Участниците следва да притежават документ (сертификат, оторизационно писмо или др.) от производителя на оборудването или официалния представител на фирмата-производител на техниката за България, за право на сервиз и поддръжка на техниката от съответния вид и марка на територията на България.
2. Участниците следва да представят писмо за упълномощаване от производителя и/или официалния представител на фирмата-производител на техниката за участие в тази процедура.
3. Участниците следва да разполагат с обучени и сертифицирани сервизни специалисти за съответната марка техника.

4. Участниците следва да направят подробно описание на организацията на сервиза и процедурите по изпълнение на заявките за ремонт.

ІІІ. Изисквания към изпълнението: 

1. Участниците следва да декларират възможността си за поддръжката на техниката на място със спазване на срокове на реакция, като максимално допустим срок на реакция е 4 часа (под срок на реакция да се разбира времето за пристигане на сервизен специалист на място, след подаване на заявка за сервизен специалист).
2. Участниците следва да декларират възможността си за извършването на ежемесечни технически прегледи и профилактика, както и посещения при възникване на технически проблеми в сроковете за реакция по т.2.

3. Участникът следва да декларира възможността си при възникване на повреда, за отстраняването на която е необходимо време, повече от 5 работни дни да осигури оборотна техника с близки параметри за подмяна на повредената.

ІV. Цена и условия на плащане
1. Цената в приложеното „финансово предложение” (Приложение № 3) е в български лева със закръгляне до втория знак след десетичната запетая и без включен ДДС. 

2. Цената на копие включва всички необходими сервизни дейности, резервни части и консумативи (без хартия) за безпроблемно функциониране на машините.

3. Плащането се извършва след издаване и предоставяне на фактура или друг първичен счетоводен документ от изпълнителя.

4. Плащането се извършва в лева по банков път по сметка на изпълнителя в срок до 5 /пет/ работни дни, по курса на БНБ за деня на плащането, определен до втория знак след десетичната запетая.  

5.  Посочените от участника цени са окончателни и не подлежат на промяна. 

V. Критерий за оценка на офертите: „най – ниска цена”
VІ. Срок и място за изпълнение на поръчката: 
1. Срокът за изпълнение на поръчката е 1 година от влизането в сила на договора.
2. Място за изпълнение на поръчката е Висш съдебен съвет, гр. София,                      ул. „Екзарх Йосиф” 12.
VІІ.Срок на валидност на офертата: 30 / тридесет/ календарни дни от крайния срок за приемане на офертите. 
   VІІІ.Съдържание на офертата: Участниците трябва да представят следните документи:
1. Оферта за участие, съгласно Приложение № 1 от настоящата покана.
   2. Техническо предложение (Приложение № 2), съгласно техническите изискванията на Възложителя от настоящата покана;

2. Финансово предложение, съгласно изискванията на Възложителя (Приложение № 3)
                    3. Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице.

Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединения с чуждестранни юридически лица задължително се представят документ за съдебна регистрация (или еквивалент) и удостоверение за актуално състояние. Указаните документи, трябва да са издадени от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да са придружени от  официален превод на български език.
Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице следва да приложи нотариално заверен учредителен акт на обединението. Физическите лица включени в състава на обединения, представят документ за самоличност.
Документите следва да бъдат издадени не по-рано от 6 (шест) месеца преди датата на представянето му.      
   4. Заверено от участниците копие на документ (сертификат, оторизационно писмо или др.) от производителя на оборудването или официалния представител на фирмата-производител на техниката за България, за право на сервиз и поддръжка на техниката от съответния вид и марка на територията на България.

  5. Писмо за упълномощаване от производителя и/или официалния представител на фирмата-производител на техниката за участие в тази процедура.

6. Подробно описание на организацията на сервиза и процедурите по изпълнение на заявките за ремонт (свободен текст).
7. Списък на обучени и сертифицирани сервизни специалисти за съответната марка техника.

8. Срок на валидност на офертата – 30 /тридесет/ календарни дни, считано от крайния срок за приемане на офертите.
9. Пълномощно на лицата подписали офертата, в случай че нямат представителни функции. 
Участници, които нямат всички изискуеми сертификати и документи се отстраняват от участие в процедурата.
ІХ. Представяне на офертите: Краен срок за получаване на офертата  - 06.01.2012 г. до 16:00 часа в деловодството на ВСС на адрес гр. София 1000,                            ул. „Екзарх Йосиф” № 12, ет.1. Офертите се подават лично от кандидата или от упълномощен от него представител в запечатан непрозрачен плик, като върху него изрично се отбелязва предмета на процедурата по НВМОП, името на подателя, адрес, телефон, факс и e-mail. Офертите не подлежат на отваряне в деловодството. След изтичане на горепосоченият срок оферти няма да се приемат.
Лице за контакти: Мая Атанасова 
Телефон: 930 49 83
Дата на публикуване: 21.12.2011 г.  
Приложение № 1


                          ДО

                                                                               ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ

ОФЕРТА

Настоящата оферта е подадена от: .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

/Наименование /име/ на кандидата, адрес и телефон/

и подписано от:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

в качеството му на:

.......................................................................................................................................................

Заявяваме, че желаем да участваме в процедура по чл.2 , ал.1, т.2 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП) с предмет: „Пълно сервизно обслужване на четири броя многофункционални машини “XEROX”, модели WC 5645, C 55, WC Pro 265 и WC 4595”.

Заявяваме, че сме съгласни с условията поставени от Възложителя в поканата за представяне на оферти и ще се считаме за обвързани с условията, задълженията и отговорностите, поети с направената от нас оферта и приложенията към нея. Офертата ни ще бъде валидна за срок от 30 /тридесет/ календарни дни от датата, определена като краен срок за подаването й.
Правно обвързващ подпис:

	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис 
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________


Приложение № 2

Техническо предложение
за участие в  процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл.2, ал.1, т.2 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП) с предмет:

„Пълно сервизно обслужване на четири броя многофункционални машини “XEROX”, модели WC 5645, C 55, WC Pro 265 и WC 4595”
ОТ________________________________________________________________________

/изписва се името на участника/

Уважаеми Госпожо/Господине,

След запознаване с настоящата документация за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Пълно сервизно обслужване на четири броя многофункционални машини “XEROX”, модели WC 5645, C 55, WC Pro 265 и WC 4595” предлагаме да изпълним поръчката като:
1. Декларираме възможността си за поддръжката на техниката на място със спазване на срокове на реакция, като максимално допустимия срок на реакцията ни ще е 4 часа.
2. Декларираме възможността си за извършването на ежемесечни технически прегледи и профилактика, както и посещения при възникване на технически проблеми в сроковете за реакция по т.1.

3. Декларираме възможността си при възникване на повреда, за отстраняването на която е необходимо време, повече от 5 работни дни да осигурим оборотна техника с близки параметри за подмяна на повредената.

Правно обвързващ подпис:

	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис 
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________


Приложение № 3

ФИНАНСОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

От ________________________________________________________________________
/наименование на участника/
Уважаеми Госпожо/Господине,

Предлагаме следната цена за изпълнението на обществена поръчка по реда на  чл.2, ал.1, т.2 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП) с предмет: „Пълно сервизно обслужване на четири броя многофункционални машини “XEROX”, модели WC 5645, C 55, WC Pro 265 и WC 4595”. 
За модел Xerox WC Pro 265 ..................... лева на копие без ДДС;

За модел Xerox C 55 ................................. лева на копие без ДДС;
За модел Xerox WC 5645 .......................... лева на копие без ДДС;
За модел Xerox WC 4595 ...................... лева без ДДС за месечна такса с включени в нея .......................... брой копия и ............... лева за допълнително копие без ДДС. 
1. Цената е в български лева и без включено ДДС. Цената включва всички разходи по доставката и инсталирането на софтуерния продукт.

2. Цената на копие включва всички необходими сервизни дейности, резервни части и консумативи (без хартия) за безпроблемно функциониране на машините.
Правно обвързващ подпис:

	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис 
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________


Изготвил:

Мая Атанасова -ст.експерт – юрисконсулт,

в отдел „ЮОДКВСС”, дирекция „Правна”

Съгласувал:

Саша Харитонова 

директор на дирекция „Правна”
