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РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

В И С Ш    С Ъ Д Е Б Е Н    С Ъ В Е Т


1000 София


Администрация – тел./факс 980-76-32, Счетоводство – тел./факс 986-77-34

ул. Съборна, 9

        ДО


          ВСИЧКИ ЗАИНТЕРЕСОВАНИ 


          ЛИЦА

П О К А Н А
Висш съдебен съвет, в качеството си на Възложител, на основание чл.2в, ал.1 във връзка с чл.2, ал.1, т.2 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП) и Заповед 95-00-094/07.07.2011 г. на представляващия Висш съдебен съвет, отправя покана до всички заинтересовани лица да представят оферти, които съдържат техническо и финансово предложение за изпълнение на малка обществена поръчка с предмет: „Доставка на офис принадлежности (канцеларски материали) за нуждите на ВСС и неговата администрация”.

Офертите се подават под формата на писмени предложения в съответствие с условията на поръчката и възлагането, определени в пълния текст на поканата.

I. Предмет на поръчката включва:
1. Доставка на офис принадлежности (канцеларски материали) за нуждите на ВСС и неговата администрация.

2. Доставката на офис консумативите се извършва ежемесечно и при  необходимост, при направена писмена заявка от възложителя.


ІІ. Изисквания към кандидатите: 

1. Технически възможности и/или квалификация на участника.

а) Кандидат следва да е регистриран съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър. Доказва се със заверено от кандидата копие на документа за регистрация.
б) Кандидатът следва да притежава валидни сертификати за качество по                 ISO и/или по БДС, удостоверяващи, че канцеларските материали отговарят на приложимите в Република България стандарти за качество. Доказва се със заверени от кандидата  копия на сертификати;
III. Изисквания към изпълнението:
1. Кандидатът трябва да има възможност да започне изпълнението на поръчката веднага след подписване на договора от двете страни, като ще доставя заявените от възложителя материали, съгласно посоченото в техническите спецификации към документацията.

2. Кандидатът трябва да изпълнява доставките на посоченото от възложителя място, а именно: гр.София, ул. „Съборна” № 9, ет.3; 

3. Предложените от кандидата единични цени следва да останат постоянни и да не бъдат променяни по време на изпълнението на обществената поръчка, освен в полза на възложителя. 
4. Кандидатът следва да заяви възможността си при заявка от възложителя да достави заявените материали до 2 (два) работни дни. Изпълнителят предоставя на възложителя приемателно – предавателен протокол, съдържащ информация за доставената стока, нейното състояние (количество и качество), както и съответствието на доставената стока с уговореното количество и цена между страните.
5. Кандидатът трябва да декларира съгласието си срокът за изпълнение на поръчката да е една година, считано от датата на сключване на договора за възлагането й.

6. Кандидатът трябва да декларира, че ако бъде определен за изпълнител ще сключи договор в законоустановения срок и ще изпълнява договора точно през целия срок на действието му. 
IV. Цена и условия на плащане
1. Стойността на всяка доставка се изплаща еднократно и в пълен размер, в срок до 5 (пет) работни дни след всяка ефективна и точна доставка и подписване на приемателно -предавателен протокол по т. ІІІ.4. от настоящата покана. Разплащането се извършва по банков път с платежно нареждане срещу представяне на фактура по сметка на изпълнителя. 
2.  Посочените от кандидата цени са окончателни и не подлежат на промяна, освен в полза на възложителя. 
3.  В цените на офис консумативите и канцеларските материали следва да  бъде включена и доставка, без ограничение относно количеството на стоките и стойността на поръчката.

V. Критерий за оценка на офертите: най – ниска цена;
1. За оценката ще се взема общата стойност на предлаганите офис принадлежности (канцеларски материали), посочена във  „Финансовото предложение”.
2. Всеки от кандидатите трябва да предложи цена в български лева, без включен ДДС. 
3. При еднакви стойности на офертите на двама или повече кандидата, изпълнителят ще бъде определен чрез провеждане на жребий.

VІ. Срок за изпълнение на поръчката: Поръчката е за срок от 1 /една/ година, считано от датата на сключване на договора.
VІІ. Срок на валидност на офертата: 30 /тридесет/ календарни дни от крайния срок за приемане на офертите. 
VІІІ. Съдържание на офертата: Всеки кандидат трябва да представи следните документи:

1. Заявление за участие /Оферта/ с подпис и печат на кандидата – по образец (Приложение № 1 към поканата)

2. Техническо предложение, съгласно техническите изискванията на Възложителя от настоящата покана /Приложение № 2/.
3. Финансово предложение, съгласно изискванията на Възложителя /Приложение № 4/.
                    4. Заверени от кандидата копия от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице.
Когато кандидатът е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединения с чуждестранни юридически лица задължително се представят документ за съдебна регистрация (или еквивалент) и удостоверение за актуално състояние. Указаните документи, трябва да са издадени от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да са придружени от  официален превод на български език.
Ако кандидатът е обединение, което не е юридическо лице следва да приложи нотариално заверен учредителен акт на обединението. Физическите лица включени в състава на обединения, представят документ за самоличност.
Документите следва да бъдат издадени не по-рано от 3 (три) месеца преди датата на представянето му.

5.  Заверени от кандидата копия на валидни сертификати за качество по                 ISO и/или по БДС, удостоверяващи, че канцеларските материали отговарят на приложимите в Република България стандарти за качество.
6. Кратка анотация за досегашната дейност на кандидата по предмета на поръчката, изясняваща неговите възможности.

7. Образци, каталози и др. Подобни.
8. Срок на валидност на офертата – 30 /тридесет/ календарни дни, считано от крайния срок за приемане на офертите.
9. Пълномощно на лицата подписали офертата, в случай че нямат представителни функции.

Кандидати, които нямат всички изискуеми сертификати и документи се отстраняват от участие в процедурата.

ІХ. Представяне на офертите: Краен срок за получаване на офертата  -          18.07.2011 г. до 12:00 часа в деловодството на ВСС на адрес гр. София 1000,                        ул. Съборна № 9, ет.3. Офертите се подават лично от кандидата или от упълномощен от него представител в запечатан непрозрачен плик, като върху него изрично се отбелязва предмета на процедурата по НВМОП, името на подателя, адрес, телефон, факс и e-mail. Офертите не подлежат на отваряне в деловодството. След изтичане на горепосоченият срок оферти няма да се приемат.
Лице за контакти: Красимира Василева и Диляна Янкова
Телефон: 930 49 85; 930 49 46;
Дата на публикуване: 07.07.20112011 г.
Приложения:


1. Заявление за участие /Оферта/ - Приложение № 1;

2. Образец на техническо предложение – Приложение № 2; 
3. Технически спецификации – Приложение № 3;
4. Образец на финансово предложение – Приложение № 4; 
Приложение № 1

                                                                                                    Образец

ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА УЧАСТИЕ

/ОФЕРТА/

Настоящата оферта е подадена от: .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

/Наименование /име / на кандидата, адрес и телефон/

и подписано от:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

в качеството му на:

.......................................................................................................................................................

Заявяваме, че желаем да участваме в малка обществена поръчка с предмет: „Доставка на офис принадлежности (канцеларски материали) за нуждите на ВСС и неговата администрация”.

Заявяваме, че сме съгласни с условията поставени от Възложителя в поканата за представяне на оферти и ще се считаме за обвързани с условията, задълженията и отговорностите, поети с направената от нас оферта и приложенията към нея. Офертата ни ще бъде валидна за срок от 30 /тридесет/ календарни дни от датата, определена като краен срок за подаването й.
Правно обвързващ подпис:

	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________


Приложение № 2
                                                                                                    Образец

техническо предложение
от...............................................................................................................................................

/изписва се името на кандидата/

…………………………………………………………………..................................................

                                   /седалище и адрес на управление/ 

Адрес за кореспонденция: ……………………………………………………………............

тел…………………………..…/факс……………………….….ЕИК ......................................

Банкова сметка …………………………………………………………………………...........
Уважаеми Госпожо/Господине,

След запознаване с настоящата документация за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на офис принадлежности (канцеларски материали) за нуждите на ВСС и неговата администрация” предлагаме да изпълним поръчката съгласно техническите изисквания, неразделна част от поканата за участие при следните условия:
1. Декларираме, че имаме възможност да започнем изпълнението на поръчката веднага след подписване на договора от двете страни, като ще доставяме заявените от възложителя материали, съгласно посоченото в техническите спецификации към документацията.

2. Декларираме съгласието си да изпълняваме доставките на посоченото от възложителя място, а именно: гр.София, ул. „Съборна” № 9, ет.3; 

3. Декларираме, че предложените от нас отделни единични цени ще останат постоянни и няма да бъдат променяни по време на изпълнението на обществената поръчка, освен в полза на възложителя. 
4. Декларираме, че срокът за изпълнение на доставката е до 2 (два) работни дни от потвърждението на заявката от страна на възложителя. Ще предоставяме на възложителя приемателно – предавателен протокол, съдържащ информация за доставената стока, нейното състояние (количество и качество), както и съответствието на доставената стока с уговореното количество и цена между страните.
5. Декларираме, че сме съгласни срокът за изпълнение на поръчката да е една година, считано от датата на сключване на договора за възлагането й.

6. Декларираме, че ще сключим договор в законоустановения срок и ще изпълняваме договора точно през целия срок на действието му.
7. С подаване на настоящата оферта направените от нас предложения и поети ангажименти са валидни за срок от 30 (тридесет) календарни дни от датата, определена като краен срок за подаването й.
Правно обвързващ подпис:

	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________


Приложение № 3
                                                                                                    Образец

ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

„Доставка на офис принадлежности (канцеларски материали) за нуждите на ВСС и неговата администрация”
	№
	Артикул
	Вид/ Мярка
	Брой

	1
	Копирна хартия Xerox Business A4, 80гр.
	пакет
	2500

	2
	Папка джоб, А4, кристал, 100бр.
	опак.
	150

	3
	Папка картон обикновена А4
	бр.
	1000

	4
	Папка А4 с прозрачна корица, с перфорация
	бр.
	2000

	5
	Папка с копче 
	бр.
	50

	6
	Папка с ластик PVC 
	бр.
	10

	7
	Класьор А4, 5 см. РР 
	бр.
	300

	8
	Класьор А4, 8 см. РР 
	бр.
	400

	9
	Kартонена папка дело, бяла
	бр.
	100

	10
	Химикалка 
	бр.
	500

	11
	Кламери 50 mm, МЕТАЛ 
	кут.
	50

	12
	Батерия  (AAА) 
	бр.
	100

	13
	Гума овал
	бр.
	20

	14
	Тънкописец 0,3мм 
	бр.
	150

	15
	Молив, НВ без гума 
	бр.
	150

	16
	Телбод, 25 листа 
	бр.
	20

	17
	Метални щипки 32мм 
	бр.
	100

	18
	Лентов коректор, 5мм. 
	бр.
	80

	19
	Телчета 24/6 
	кут.
	200

	20
	Калкулатор 
	бр.
	10

	21
	Лепящо кубче 76Х76мм, 400Л 
	бр.
	150

	22
	Хартиено кубче 82/82/35 mm,  С пост. 
	бр.
	40

	23
	Факс хартия 210мм Х 15м
	бр.
	40

	24
	Карирана хартия, 500л. А4
	бр.
	10

	25
	Канцеларска ножица 
	бр.
	10

	26
	Тетрадка със спирала A4 80Л
	бр.
	15

	27
	Кламери 32мм, 100 бр.
	кут.
	100

	28
	Универсални кърпи 
	кут.
	100

	29
	Бюджетно платежно нареждане, химизирано, розово
	кочан
	30

	30
	Разходен касов ордер
	кочан
	20

	31
	Плик С5, 100бр. Бял, стикер 
	опак.
	60

	32
	Плик Е4 с дъно 25бр. кафяв
	бр.
	10

	33
	Лепящи индекси 25x43 оп.50
	бр.
	200

	34
	Графити 0,5мм НВ 
	бр.
	15

	35
	Течен коректор 20мл. 
	бр.
	70

	36
	Лепяща лента 19/33 
	бр.
	70

	37
	Разделители цветни РР, 10 теми 
	опак.
	100

	38
	Компакт диск CD-R 700MB оп.25
	бр.
	10

	39
	Батерии R6 (AA) 
	бр.
	50

	40
	Текстмаркер 4 цвята 
	опак.
	50

	41
	Антителбод 
	бр.
	10

	42
	Сухо лепило 21 гр.
	бр.
	50

	43
	Автоматичен молив 0,5 
	бр.
	50

	44
	Кламери 26мм, 100бр. 
	кут.
	50

	45
	Перфоратор 
	бр.
	10

	46
	Плик С6, 100бр.,бял, стикер 
	оп.
	25

	
	
	
	


Забележка: Офис консумативите и канцеларските материали трябва да отговарят на посочените минимални изисквания.
Приложение № 4
Образец
…………………………………………………………………………………………………..

/пълно наименование на кандидата/

ДО 









          .........................................................
ФИНАНСОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
 „Доставка на офис принадлежности (канцеларски материали) за нуждите на ВСС и неговата администрация”

1. Обща стойност на предлаганите офис принадлежности (канцеларски материали):  
.......................................................................................................................................................


Общата стойност на предлаганите офис принадлежности (канцеларски материали) следва да е без включен ДДС.


Посочените от кандидата цени са окончателни и не подлежат на промяна, освен в полза на възложителя.

	№
	Артикул
	Вид/ Мярка
	Брой
	Ед. цена без ДДС 
	Обща цена без ДДС

	1
	Копирна хартия Xerox Business A4, 80гр.
	пакет
	2500
	
	

	2
	Папка джоб, А4, кристал, 100бр.
	опак.
	150
	
	

	3
	Папка картон обикновена А4
	бр.
	1000
	
	

	4
	Папка А4 с прозрачна корица, с перфорация
	бр.
	2000
	
	

	5
	Папка с копче 
	бр.
	50
	
	

	6
	Папка с ластик PVC 
	бр.
	10
	
	

	7
	Класьор А4, 5 см. РР 
	бр.
	300
	
	

	8
	Класьор А4, 8 см. РР 
	бр.
	400
	
	

	9
	Kартонена папка дело, бяла
	бр.
	100
	
	

	10
	Химикалка 
	бр.
	500
	
	

	11
	Кламери 50 mm, МЕТАЛ 
	кут.
	50
	
	

	12
	Батерия  (AAА) 
	бр.
	100
	
	

	13
	Гума овал
	бр.
	20
	
	

	14
	Тънкописец 0,3мм 
	бр.
	150
	
	

	15
	Молив, НВ без гума 
	бр.
	150
	
	

	16
	Телбод, 25 листа 
	бр.
	20
	
	

	17
	Метални щипки 32мм 
	бр.
	100
	
	

	18
	Лентов коректор, 5мм. 
	бр.
	80
	
	

	19
	Телчета 24/6 
	кут.
	200
	
	

	20
	Калкулатор 
	бр.
	10
	
	

	21
	Лепящо кубче 76Х76мм, 400Л 
	бр.
	150
	
	

	22
	Хартиено кубче 82/82/35 mm,  С пост. 
	бр.
	40
	
	

	23
	Факс хартия 210мм Х 15м
	бр.
	40
	
	

	24
	Карирана хартия, 500л. А4
	бр.
	10
	
	

	25
	Канцеларска ножица 
	бр.
	10
	
	

	26
	Тетрадка със спирала A4 80л
	бр.
	15
	
	

	27
	Кламери 32мм, 100 бр.
	кут.
	100
	
	

	28
	Универсални кърпи 
	кут.
	100
	
	

	29
	Бюджетно платежно нареждане, химизирано, розово
	кочан
	30
	
	

	30
	Разходен касов ордер
	кочан
	20
	
	

	31
	Плик С5, 100бр. Бял, стикер 
	опак.
	60
	
	

	32
	Плик Е4 с дъно 25бр. кафяв
	бр.
	10
	
	

	33
	Лепящи индекси 25x43 оп.50
	бр.
	200
	
	

	34
	Графити 0,5мм НВ 
	бр.
	15
	
	

	35
	Течен коректор 20мл. 
	бр.
	70
	
	

	36
	Лепяща лента 19/33 
	бр.
	70
	
	

	37
	Разделители цветни РР, 10 теми 
	опак.
	100
	
	

	38
	Компакт диск CD-R 700MB оп.25
	бр.
	10
	
	

	39
	Батерии R6 (AA) 
	бр.
	50
	
	

	40
	Текстмаркер 4 цвята 
	опак.
	50
	
	

	41
	Антителбод 
	бр.
	10
	
	

	42
	Сухо лепило 21 гр.
	бр.
	50
	
	

	43
	Автоматичен молив 0,5 
	бр.
	50
	
	

	44
	Кламери 26мм, 100бр. 
	кут.
	50
	
	

	45
	Перфоратор 
	бр.
	10
	
	

	46
	Плик С6, 100бр.,бял, стикер 
	оп.
	25
	
	

	
	
	
	
	
	


Забележка: В цените на офис консумативите и канцеларските материали е включена и доставка, без ограничение относно количеството на стоките и стойността на поръчката.

Правно обвързващ подпис:

	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________


