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УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,
На основание Заповед № 95-00-055/06.03.2014 год. на Соня Найденова – представляващ Висш съдебен съвет, упълномощена с решение на Висшия съдебен съвет (ВСС) по протокол №9/27.02.2014г. и съгласно чл.101a от Закона за обществените поръчки (ЗОП), Ви каним да представите Вашата оферта за изпълнение на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на ЗОП за нуждите на Висшия съдебен съвет”.
Публичната покана е публикувана на Портала за обществени поръчки на АОП под номер: ID № 9026573/06.03.2014г. и на профила на купувача: www.vss.justice.bg
РАЗДЕЛ I. 

ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
1. Обект на настоящата поръчка - услуга.
2. Условия и ред за възлагане – глава осма „А” от ЗОП.
3. Предмет на поръчката - „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”.
4. Изискванията към обекта на поръчката се посочени в Техническата спецификация за изпълнение на услугата.
5. Срок за изпълнение на поръчката – до  приключване на процедурите за избор на изпълнители на съответните обществени поръчки, за които се отнасят документациите.
       6. Максималната стойност на обществената поръчка е 18 000 лв. без ДДС.
РАЗДЕЛ II. 
УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Изисквания към участниците:
1.1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско и/или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. Всеки от участниците в процедурата на настоящата поръчка се представлява от управителя/управителите си или от специално упълномощени с нотариално заверено пълномощно лица.
2. Изисквания и доказателства за икономическо и финансово състояние на участниците:
2.1. Участникът трябва да има реализиран оборот от услуги, сходни с предмета на настоящата поръчка, общо за последните три години (2011, 2012 и 2013г.), в зависимост от датата на която участникът е учреден или е започнал дейността си, не по-малко от 40 000 ( четиридесет хиляди) лева без ДДС.
· Под услуги „сходни с предмета на поръчката” следва да се разбират консултантски услуги свързани с разработване на документации на обществени поръчки и/или предоставяне на други услуги в областта на обществените поръчки.
2.2. Документи с които се доказва:

- Информация за общия оборот и оборота от услуги, сходни с предмета на настоящата поръчка за последните три години (2011, 2012, 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, съгласно Приложение №5 от документацията за участие. 
3. Изисквания и доказателства за техническите възможности и/или квалификация: 
3.1. Участникът трябва да е изпълнил успешно най-малко 2 (два) договора, с предмет, сходен с предмета на поръчката, за последните 3 години, считано от крайния срок за подаване на офертата.
· Под услуги „сходни с предмета на поръчката” следва да се разбират консултантски услуги свързани с разработване на документации на обществени поръчки и/или предоставяне на други услуги в областта на обществените поръчки.
3.1.1. Документи с които се доказва:

- Списък на основните договори за услуги с предмет, сходен на предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертата, с посочване на предмета, стойностите, период на изпълнение,  получателите, описание на изпълнените услуги – Приложение № 6; 

- Заверено от участника копие на препоръки/референции или други еквиваленти документи, доказващи добро изпълнение на поне два договора включени в списъка на основните договори;
3.2. Изисквания към екипа за изпълнение на поръчката:

· Екип от експерти - минимум 2 броя юристи;
· Образование - Висше образование, образователно-квалификационна степен „магистър”, с професионално направление ”Право”, с придобита юридическа правоспособност; 

· Общ професионален опит – най-малко 3 години;
· Специфичен професионален опит - Участие в разработването/подготовката и/или проверката на най-малко три /3/ документации за възлагане на обществени поръчки и/или в провеждането на най-малко три /3/ процедури по реда на ЗОП /работни групи, оценителни комисии или др./ 

3.2.1 Документи с които се доказва:

· Справка-декларация за образованието, професионалния опит и квалификация на експертите отговарящи за изпълнението на поръчката съгласно -  Приложение №7
· Автобиографии на експертите отговарящи за изпълнението на поръчката - Приложение №8;
· Документи, доказващи квалификацията, общия и специфичния професионален опит на експертите отговарящи за изпълнението на поръчката:
· Заверени копия от дипломи за завършено висше образование и придобита правоспособност; 

· Заверени копия от трудови и/или служебни и/или осигурителни книжки или еквивалентни документи за доказване на трудови/служебни отношения; 

· Заверени копия на други документи, доказващи изпълнението на изискването за професионален опит (общ и специфичен), вкл. сертификати, и/или референции и/или заповеди и/или препоръки и/или приемо-предавателни протоколи и/или адвокатски пълномощни и/или удостоверения и/или други документи;
· Декларация за съгласие подписана от всеки един от експертите  отговарящи за изпълнението на поръчката  съгласно Приложение№9;
· За изпълнение на поръчката участникът, който бъде определен за изпълнител има право, по своя преценка, да привлича краткосрочни експерти със специфичен опит, с оглед спецификата на документациите и техническите задания към тях, които трябва да бъдат изготвени в рамките на настоящата процедура.
4. Когато участникът е обединение или консорциум, изискванията за икономическо и финансово състояние и за технически възможности и квалификация  се отнасят общо за участниците в обединението/консорциума, като с общите им усилия и ресурс, следва да бъдат изпълнени минималните изисквания на възложителя. Изключение е съответна регистрация , представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията нормативен или административен акт и съобразно разпределението на  участието на лицата  при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединенето.
 Информацията следва да бъде представена съгласно изискванията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП. 

5. В случай че участникът предвижда участието на подизпълнители, изискванията по т. 2 и т. 3 се прилагат съобразно вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие.

6. Максималната стойност на поръчката е 18 000лв. без ДДС. 
Участници, които са предложили в офертите си цена, надвишаваща, определената от възложителя сума, ще бъдат отстранени от процедурата.
7. Критерий за възлагане – най-ниска цена.
РАЗДЕЛ III.

ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ И ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ ОТ ИЗПЪЛНЕНИЕТО
Във връзка с изпълнението на дейностите на Висш съдебен съвет и осъществяване на правомощията му по Закона за съдебната власт, Изпълнителят трябва да изготви пълни комплекти документации съгласно посочените по-долу изисквания на Възложителя, необходими за провеждане на следните процедури:

1.Открити процедури по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП със следните предмети:
· „Доставка на компютърна техника за нуждите на ВСС по следните обособени позиции:

Обособена позиция №1 Доставка на сървъри;

Обособена позиция №2 - Доставка на компютърни конфигурации;

Обособена позиция №3 - Доставка на лаптопи;
Обособена позиция №4 – Доставка на Външен дисков масив 6 TB (2 * 3 TB - RAID 1);

Обособена позиция №5 – Доставка на принтер”;
· „Изработване на работни материали за нуждите на Висшия съдебен съвет”;
· „Осигуряване на хотелско настаняване и логистика при реализиране на дейности по организация на мероприятия - заседания, обучения, форуми, семинари, публични събития, конференции, кръгли маси, работни срещи и посещения и други”;
· „Застраховка живота и трудоспособността чрез групова застраховка „Злополука” на общо ............. действащи и предстоящи за назначаване съдии, прокурори и следователи, младши съдии и младши прокурори, съдебни помощници и прокурорски помощници, държавни съдебни изпълнители, съдии по вписванията и съдебни служители, членове на ВСС, служители на НИП и инспектори, експерти и служители в Инспектората към ВСС”;
·  „Осигуряване на обучения в рамките на годишния план за обучение на служителите от АВСС, съгл. План за действие на Комуникационната политика на ВСС и обучения по кризисен ПИАР”;
· „Доставка на дизелово гориво за отопление за органите на съдебната власт”;
1.1.Изисквания по отношение разработената от Изпълнителя документация за участие в процедурите за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП:
Изпълнителят на настоящата поръчка трябва да изготви пълните пакети документации необходими за участие в горепосочените открити процедури при спазване на изискванията на ЗОП, ППЗОП, Указанията на АОП, Вътрешните правила на ВСС в областта на обществените поръчки, както и с практиката на Комисията за защита на конкуренцията и Върховния административен съд в областта на обществените поръчки и при съобразяване с текущите промени в националното законодателство в областта на обществените поръчки.
За разработване на документациите Възложителят ще предостави на Изпълнителя цялата необходима информация, като последния трябва да съгласува подхода си по време на всеки етап от изпълнение на услугата с Възложителя и да следва неговите указания.

      Разработените документации не трябва да съдържат условия или изисквания, които да дават предимство или необосновано да ограничават участието на лица в обществените поръчки.

     Документациите трябва да съдържат обективни и недискриминационни критерии и правила за подбор.

     Критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП трябва да са съобразени и да съответстват на стойността, сложността и обема на съответната поръчка, а в случая на обособени позиции – със стойността, сложността и обема на съответната на съответната позиция.

     Критериите за подбор трябва да са еднакви за всички участници в процедурата и не трябва да се включват като показатели за оценка на офертите на участниците.

     Разработването на методика за оценка на офертите да се осъществи на база критерий за оценка на офертите: „икономически най-изгодната оферта” или „най-ниска цена”, след съгласуване с възложителя с оглед спецификата на обществената поръчка.

     Показателите за комплексна оценка по чл.25, ал.2 т.10 от ЗОП трябва да са свързани с предмета на поръчката.

     Обхватът на информацията и документите, които се изискват трябва да са съобразени и да съответстват на сложността на предмета и стойността на съответната обществената поръчка.

    Документациите за участие в горепосочените процедурите трябва да отговарят на изискванията на чл. 28, ал. 1 от ЗОП и да съдържат:

а/ Решение за откриване на процедурата за възлагане на обществената поръчка съгласно образеца на АОП; 

б/ Обявление за възлагане на обществената поръчка съгласно образеца на АОП; 

в/ Пълно описание на обекта на поръчката, включително на обособените позиции в предвидените случаи; 


      г/ Технически спецификации. Специфични изисквания към потенциалните изпълнители и изпълнението на обществената поръчка съобразно особеностите на предмета и;
д/ Критериите за подбор, включващи минимални изисквания за икономическо и финансово състояние на участниците, техническите му възможности и квалификация, както и документите с които те се доказват; 

е/ Критерия за оценка на офертите, а при критерии икономически най-изгодна оферта – показателите за комплексна оценка с относителната им тежест или подреждането им по важност в низходящ ред, когато по обективни причини е невъзможно да се посочи относителната им тежест, както и Методиката за определяне на комплексната оценка на офертата. Методиката следва да съдържа точни указания за определяне на оценката по всеки показател и за определяне на комплексната оценка на офертата без да създава предпоставки за субективизъм;
ж Условия и размер на гаранцията за участие и на гаранцията за изпълнение;
з/ Срок на валидност на офертите;

и/ Условия и начин на плащане;
к/ Изисквания към офертите и указания за тяхната подготовка;
л/ Място и срок за получаване, евентуално цена и начин на плащане на документацията за участие в процедурата;
м/ Място и срок за получаване на офертите;
н/ Образец на офертата, както и указание за подготовката й; 

о/ Проект на договор; 

п/ Образец на техническа оферта; 

р/ Образец на ценова оферта; 

с/ Образец на декларации по чл. 47, ал. 1, ал. 2 /в предвидените случаи/ и ал. 5 от ЗОП; 

т/ Образци, свързани с поставените икономически, финансови и технически изисквания към участниците, декларации, приложения и др.; 

у/ Други условия и изисквания, посочени от Възложителя, както и съпътстващи провеждането на обществените поръчки документи (напр. листи за административно съответствие на участниците, общ и индивидуални оценителни листи при критерии за оценка на офертата „икономически най-изгодна оферта”, списък на всички документи, които ще представляват съдържанието на офертите на участниците и др.)
1.2. Допълнителни дейности и изисквания за тяхното изпълнение:

а/ Избраният изпълнител нанася корекции и отстранява несъответствия в документациите за участие в откритите процедури по т.1, съгласно указанията на възложителя;
б/ Избраният изпълнител подготвя промяна на обявлението и/или документацията на съответната обществената поръчка, свързана с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка при условията на чл. 27а от ЗОП;
в/ Избраният изпълнител следва съобразно чл. 29 от ЗОП да изготви необходимите разяснения при постъпили запитвания от участниците по изготвените от него документации за участие в обявените открити процедури по т.1;

     г/ Избраният изпълнител следва да оказва съдействие на Възложителя относно въпроси и разяснения по документациите, възникнали по време на провеждане на процедурите за избор на изпълнител за обществени поръчки.


     д/ При настъпила в хода на изпълнение на настоящата поръчката промяна в нормативната уредба в областта на обществените поръчки, Изпълнителят следва да нанесе в изготвената документация и обявление на необявена поръчка, всички необходими корекции с оглед осигуряване на пълно съответствие с нормативните изисквания и обезпечаване на законосъобразността на процедурата.

    е/ При обжалване на решение за откриване на процедура по т.1, Изпълнителят следва да изготви писмено становище по подадената жалба.
1.3.  Очаквани резултати:
Вследствие на изпълнението на настоящата процедура в частта и по т.1 от тази документация се очаква да бъдат постигнати следните резултати:
· Подготвени пълни комплекти законосъобразни документации за участие в открити процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП със следните предмети:

· „Доставка на компютърна техника за нуждите на ВСС по следните обособени позиции:

Обособена позиция №1 Доставка на сървъри;

Обособена позиция №2 - Доставка на компютърни конфигурации;

Обособена позиция №3 - Доставка на лаптопи;
Обособена позиция №4 – Доставка на Външен дисков масив 6 TB (2 * 3 TB - RAID 1);

Обособена позиция №5 – Доставка на принтери»;

· „Изработване на работни материали за нуждите на Висшия съдебен съвет”;
· „Осигуряване на хотелско настаняване и логистика при реализиране на дейности по организация на мероприятия - заседания, обучения, форуми, семинари, публични събития, конференции, кръгли маси, работни срещи и посещения и други”;
· „Застраховка живота и трудоспособността чрез групова застраховка „Злополука” на общо ............. действащи и предстоящи за назначаване съдии, прокурори и следователи, младши съдии и младши прокурори, съдебни помощници и прокурорски помощници, държавни съдебни изпълнители, съдии по вписванията и съдебни служители, членове на ВСС, служители на НИП и инспектори, експерти и служители в Инспектората към ВСС”;
·  „Осигуряване на обучения в рамките на годишния план за обучение на служителите от АВСС, съгл. План за действие на Комуникационната политика на ВСС и обучения по кризисен ПИАР”;
· „Доставка на дизелово гориво за отопление за органите на съдебната власт”;
· Отстранени всички констатирани от Възложителя и заинтересованите лица пропуски, грешки, неточности по всяка една от разработените документации.

· Изготвени съобразно чл. 29 от ЗОП необходими разяснения при постъпили запитвания по изготвената от Изпълнителя документация за участие по обявените процедури, описани по-горе. 
· Проведени шест открити процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП и влезли в сила решения за избор на изпълнител; 
· Подготвени писмени становища в случаите на евентуално обжалване.
· Подписани договори с определените изпълнители, включително по обособените позиции в предвидените случаи; 

· Пакетите с документи следва да се изготвят и предават на Възложителя в един оригинален екземпляр на хартиен носител и на електронен носител, съобразно предвидените срокове. 

2. Публични покани по реда на глава осма „А” от ЗОП със следните предмети:
· „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ВСС по изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт, както и във връзка с реализацията на проекти, изпълнявани от ВСС”;
· „Избор на мобилен оператор за предоставяне на далекосъобщителни услуги чрез далекосъобщителна мрежа по стандарт GSM  за нуждите на Висш съдебен съвет”;
· „Пълно сервизно обслужване на използваните във Висшия съдебен съвет 4 бр. многофункционални машини – ХEROX”;
     2.1.Изисквания по отношение разработените от Изпълнителя публични покани и документации за участие в процедурите по реда на глава осма „А” от ЗОП:

Изпълнителят на настоящата поръчка трябва да изготви публични покани по утвърден от АОП образец, както и прилежащите им документации необходими за участие в горепосочените процедури при спазване на изискванията на ЗОП, ППЗОП, Указанията на АОП, Вътрешните правила на ВСС в областта на обществените поръчки и при съобразяване с текущите промени в националното законодателство в областта на обществените поръчки.
За разработване на публичните покани и придружаващите ги пълни документации Възложителят ще предостави на Изпълнителя цялата необходима информация, като последният трябва да съгласува подхода си по време на всеки етап от изпълнение на услугата с възложителя и да следва неговите указания.

      Разработените публични покани и документациите към тях не трябва да съдържат условия или изисквания, които да дават предимство или необосновано да ограничават участието на лица в обществените поръчки.

     Публичните покани и документациите към тях трябва да съдържат обективни и недискриминационни критерии и правила за подбор.
      Критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП трябва да са съобразени и да съответстват на стойността, сложността и обема на съответната поръчка.
     Критериите за подбор, трябва да са еднакви за всички участници в процедурата и не трябва да се включват като показатели за оценка на офертите на участниците.

     Разработването на методика за оценка на офертите да се осъществи на база критерий за оценка на офертите: „икономически най-изгодната оферта” или „най-ниска цена”, след съгласуване с възложителя с оглед спецификата на обществената поръчка. 
При избор на критерий за оценка на офертите: „икономически най-изгодната оферта” методиката следва да съдържа точни указания за определяне на оценката по всеки показател и за определяне на комплексната оценка на офертата без да създава предпоставки за субективизъм.

     Показателите за комплексна оценка трябва да са свързани с предмета на поръчката.

     Обхватът на информацията и документите, които се изискват трябва да са съобразени и да съответстват на сложността на предмета и стойността на съответната процедура.

    Публичните покани и документациите към тях трябва да съдържат минимум следната информация

а/ Наименование и адрес на възложителя;
б/ Описание на предмета на поръчката, а когато е приложимо – и количество или обем;
 
в/ Изисквания към участниците, включително към икономическото и финансовото състояние на участниците, техническите възможности и/или квалификацията на участниците, в зависимост от характера, количеството и обекта на поръчката, както и документите за доказване на тези изисквания;

г/ Изискванията на възложителя за изпълнение на поръчката. Технически спецификации; 
д/ Критерия за възлагане, а когато изборът се извършва по критерий „икономически най-изгодна оферта” – и показателите за комплексна оценка с тяхната относителна тежест;
е/ Срок за получаване на офертите, който съгласно чл.101б, ал.4 не може да бъде по-кратък от срока за публичен достъп до поканата, който от своя страна не може да бъде по-кратък от 7 дни (арг.чл.101б, ал.2 от ЗОП)
ж/ Проект на договор; 

з/ Образец на техническа оферта; 

и/ Образец на ценова оферта; 

к/ Образци  свързани с поставените икономически и технически изисквания към участниците, декларации, приложения и др.; 

л/ Други условия и изисквания, посочени от Възложителя, както и съпътстващи провеждането на процедурите документи (напр. листи за административно съответствие на участниците, общ и индивидуални оценителни листи при критерии за оценка на офертата „икономически най-изгодна оферта” и др.)
2.2. Допълнителни дейности и изисквания за тяхното изпълнение:

а/ Избраният изпълнител отстранява несъответствията и нанася корекции в публичните покани и документациите към тях съгласно указанията на възложителя;

     б/ Избраният изпълнител следва да оказва съдействие на Възложителя относно въпроси и разяснения по документациите, възникнали по време на провеждане на процедурите за избор на изпълнител за съответната поръчка.

     в/ При настъпила в хода на изпълнение на настоящата поръчката промяна в нормативната уредба в областта на обществените поръчки, Изпълнителят следва да нанесе в изготвената, но не публикувана покана и прилежащата и документация, всички необходими корекции с оглед осигуряване на пълно съответствие с нормативните изисквания и обезпечаване на законосъобразността на процедурата.
2.3.  Очаквани резултати:

Вследствие на изпълнението на настоящата процедура в частта и по т.2 от тази документация се очаква да бъдат постигнати следните резултати:
· Изготвени законосъобразно публични покани и пълни комплекти на придружаващите ги документации за участие в процедури по реда на глава осма „А” от ЗОП със следните предмети:

· „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ВСС по изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт, както и във връзка с реализацията на проекти, изпълнявани от ВСС”;
· „Избор на мобилен оператор за предоставяне на далекосъобщителни услуги чрез далекосъобщителна мрежа по стандарт GSM  за нуждите на Висш съдебен съвет”;
· „Пълно сервизно обслужване на използваните във Висшия съдебен съвет 4 бр. многофункционални машини – ХEROX”;
· Отстранени всички констатирани от Възложителя пропуски, грешки, неточности по всяка една от изготвените публични покани и документациите към тях.

· Проведени три процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.4, т.2 от ЗОП; 

· Подписани договори с определените изпълнители; 

· Пакетите с документи следва да се изготвят и предават на Възложителя в един оригинален екземпляр на хартиен носител и на електронен носител, съобразно предвидените срокове. 

3. Експерти


При изпълнението на дейностите и постигането на резултатите, избраният изпълнител следва да използва експертите, които е посочил в офертата си за участие в обществената поръчка. 


Участникът, определен за изпълнител на настоящата обществена поръчка, няма право да сменя лицата, посочени в офертата му като експерти (отнася се за минимално изискуемия състав от експерти), без предварително писмено съгласие на възложителя.


При извънредни обстоятелства изпълнителят на настоящата обществена поръчка дава на възложителя писмено уведомление, в което мотивира предложението си за смяна на експерт и предлага експерт, който да замени досегашния, като посочи квалификацията и професионалния му опит и приложи доказателства за това. При замяната на експерт (отнася се за минимално изискуемия състав от експерти), новият експерт трябва да притежава квалификация и професионален опит, не по-малки от минималните изисквания, заложени в настоящата документация. 

Възложителят може да поиска замяна на експерт, в случай, че сметне, че същият не изпълнява задълженията си, така, както те са определени в настоящата документация. В този случай възложителят дава на изпълнителя писмено уведомление, в което мотивира предложенията си за смяна на ключовия експерт.

4. Местоположение - услугата ще се изпълнява на територията на Република България. 

4.1. Възлагане и срок на изпълнение на услугата:
4.1.1 Възлагане на услугите:
Възложителят изпраща на Изпълнителя отделна заявка /възлагателно писмо/ за всяка една от планираните през 2014г. обществени поръчки и прилага цялата налична информация и документи, необходими за качественото и в срок изпълнение на услугите. 

4.1.2 Срок на изпълнение на услугата, свързана с изготвяне на документациите:
- Срокът за изработка на документациите за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП следва да е не по-дълъг от 30 календарни дни, считано от получаване на конкретната писмена заявка /възлагателно писмо/ от страна на Възложителя, придружена от необходимата информация. 
- Срокът за изработка на документациите за участие в процедури по реда на глава осма „А” от ЗОП следва да е не по-дълъг от 10 календарни дни, считано от получаване на конкретната писмена заявка /възлагателно писмо/ от страна на Възложителя, придружена от необходимата информация. 

- Срокът за изготвяне на разяснения при постъпили запитвания по изготвена документация за участие е двудневен, считано от датата на която Изпълнителя е уведомен.

4.1.3. Срокът за Изпълнителя започва да тече от датата на получаване на възлагателно писмо от страна на Възложителя по точка 2.1.
При констатирани от Възложителя грешки и/или неточности и/или пропуски в изготвените и предадени  документации, същите следва да бъдат отстранени от Изпълнителят в срок до 5 /пет/ календарни дни от писменото му уведомяване за тях, съдържащо указания за тяхното отстраняване.
При констатирани от Възложителя грешки и/или неточности и/или пропуски в коригираните и предадени документации, същите следва да бъдат отстранени от Изпълнителят в срок до 3 /три/ календарни дни от писменото му уведомяване за тях, съдържащо указания за тяхното отстраняване.
5. Предаване и приемане на изготвените документации за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП, както и на публични покани и придружаващи ги документации по реда на глава осма „А” от ЗОП:
5.1. Пакетите с документи се представят в един оригинален екземпляр на хартиен и на електронен носител като се завеждат в деловодството на ВСС, съобразно предвидените в т.2.2. срокове. 
Възложителят разглежда представените документации и в подходящ срок уведомява Изпълнителя за приемането им, или ако не отговарят на изискванията ги връща за преработване, допълване или комплектоване в сроковете по т.2.2.2.
5.2. Окончателното приемане се извършва чрез подписване на предавателно-приемателен протокол между страните по сключения договор, с който се приема изпълнението на поръчката.
РАЗДЕЛ IV.
ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ


I. ЦЕНА


Стойността на поръчката без ДДС се определя в лева и се представя от участника в офертата му.


Максималната стойност на поръчката е не повече от общо 18 000 лв. без ДДС.


Общата стойност на поръчката се формира от предложените от участника стойности на отделните документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1,т.2 и на глава осма „А” от ЗОП , както следва:
1. По реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП
1.1. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Доставка на компютърна техника за нуждите на ВСС по следните обособени позиции:

Обособена позиция №1 Доставка на сървъри;

Обособена позиция №2 - Доставка на компютърни конфигурации;

Обособена позиция №3 - Доставка на лаптопи;
Обособена позиция №4 – Доставка на Външен дисков масив 6 TB (2 * 3 TB - RAID 1);

Обособена позиция №5 – Доставка на принтери»;

           1.2. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Изработване на работни материали за нуждите на Висшия съдебен съвет”;

            1.3. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване и логистика при реализиране на дейности по организация на мероприятия - заседания, обучения, форуми, семинари, публични събития, конференции, кръгли маси, работни срещи и посещения и други”;

            1.4. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Застраховка живота и трудоспособността чрез групова застраховка „Злополука” на общо ............. действащи и предстоящи за назначаване съдии, прокурори и следователи, младши съдии и младши прокурори, съдебни помощници и прокурорски помощници, държавни съдебни изпълнители, съдии по вписванията и съдебни служители, членове на ВСС, служители на НИП и инспектори, експерти и служители в Инспектората към ВСС”;

           1.5. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Осигуряване на обучения в рамките на годишния план за обучение на служителите от АВСС, съгл. План за действие на Комуникационната политика на ВСС и обучения по кризисен ПИАР”;

           1.6. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Доставка на дизелово гориво за отопление за органите на съдебната власт”;
           2. По реда на глава осма «А» от ЗОП

          2.1. Публична покана и придружаващата я документация за възлагане на поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ВСС по изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт, както и във връзка с реализацията на проекти, изпълнявани от ВСС”;

          2.2. Публична покана и придружаващата я документация за възлагане на поръчка с предмет: „Избор на мобилен оператор за предоставяне на далекосъобщителни услуги чрез далекосъобщителна мрежа по стандарт GSM  за нуждите на Висш съдебен съвет”;

         2.3. Публична покана и придружаващата я документация за възлагане на поръчка с предмет: „Пълно сервизно обслужване на използваните във Висшия съдебен съвет 4 бр. многофункционални машини – ХEROX”;

Сборът на единичните стойностите на разработените документации не може да надвишава максималната стойност на поръчката от 18 000лв. без ДДС и трябва да съответства на предложената обща цена на поръчката.

Общата цена е крайна и следва да включва всички разходи по изпълнение на поръчката.

Ценова оферта, надвишаваща общата максимална стойност на поръчката не се допуска до оценка. Участник с такова предложение се отстранява от участие в процедурата.


Некоректно попълнено приложение по образец  "Предлагана цена", при което липсва пълната информация, изисквана от възложителя, води до отстраняване от участие в процедурата.
При несъответствие между цифрово и словесно изписване на стойности за валидни ще се приемат тези със словесно изписване. 
Участник, предложил ценово предложение, изразено в друга парична единица се отстранява от участие в процедурата. 

II.Начин наплащане
           Възложителят ще извършва разплащане по договора на части, по банков път, чрез банков превод, по банкова сметка на Изпълнителя за всяка една от изготвените документации, след приемане на изпълнението и, удостоверено с двустранно подписан предавателно-приемателен протокол, в срок до 10 работни дни след представяне на фактура.  В случай, че отпадне потребността на възложителя от изготвянето на някоя от документациите, предмет на настоящата поръчка, той не дължи възнаграждение за тази документация. 
РАЗДЕЛ V.
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ
1. Всеки участник има право да представи само една оферта. 

2. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

3. При подготовката на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя. 

4. Отговорността за правилното разучаване на публичната покана и документацията за участие се носи единствено от участниците в процедурата.

5. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок от възложителя и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Срокът на валидност на офертите следва да бъде не по-малък от 60 /шестдесет/ календарни дни от датата, посочена като краен срок за получаването им. Предложение с по-кратък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя като несъответстващо на изискванията.
6. Не се приемат оферти, подадени или получени при Възложителя след изтичане на крайния срок за получаване или представени в незапечатан, прозрачен или скъсан плик. Такива оферти незабавно се връщат на подателя и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра на възложителя.

7. Документите, съдържащи се в офертата, се подписват от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация. В случай, че офертата не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, следва да се представи нотариално заверено пълномощно на лицето, което представлява участника в процедурата.

8. В случай че участникът е обединение, което не е юридическо лице, лицето, представляващо участника, следва да бъде упълномощено от всички участници в обединението.

9. Не се представя пълномощно на лицето, което представлява участник в процедурата – обединение, което не е юридическо лице, ако в договора за обединение участниците са го определили за лице, което представлява обединението.
10. Всички документи, които не са представени в оригинал и за които не се изисква нотариална заверка, трябва да са:

11. Заверени (когато са фотокопия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис и мокър печат. 
12. Всички документи, свързани с предложението, трябва да бъдат на български език или в превод на български език. 

13. Ако в предложението са включени документи, референции или сертификати на чужд език, същите трябва да са придружени от превод на български език. 

14. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях. 

15. Оферта, която е непълна и не отговаря на изискванията на възложителя не подлежи на оценка, а участникът се отстранява от участие.

16. Срок и място за представяне на офертата:
Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на ВСС на адрес: гр. София, ул. „Екзарх Йосиф” № 12, всеки работен ден от 8.30 до 17.00 часа, до датата и часа, посочени в публичната покана. 

Офертите трябва да се предоставят от името на участника или негов упълномощен представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба в запечатан непрозрачен плик, на адрес: гр. София, ул. „Екзарх Йосиф” № 12 или по пощата, с препоръчано писмо с обратна разписка. 
Върху плика следва да се посочат предмета на поръчката, името на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и адрес на електронна поща.


Лице за контакт: Красимира Василева – н-к отдел „ЮОДКВ”, дирекция „Правна”, АВСС

тел.: 02/930 49 85; факс: 02/980 76 32, е-mail: кr.vasileva@vss.justice.bg
РАЗДЕЛ VI. 
СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
В офертата трябва да бъдат включени следните документи:

1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан и подпечатан от участника;
2. Оферта – по образец  - Приложение №1;
3. Копие от документ за регистрация или ЕИК съгласно чл.23 на ЗТР, когато участникът е юридически лице или ЕТ. Само в случаите, когато участникът не е вписан в Търговския регистър и не разполага с ЕИК се представя Удостоверение за актуално състояние на участника, издадено от компетентен орган, когато той е българско юридическо лице, или друг еквивалентен документ на чуждестранно лице съобразно националното му законодателство. Удостоверението за актуално състояние се представя в оригинал или заверено от участника копие и следва да бъде издадено не по-рано от 3 /три/ месеца преди датата на представяне на офертата; 

- Когато участникът е физическо лице, представя заверено копие от документ за самоличност. 

- Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице указаните документи трябва да са издадени от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да се представят в официален превод на български език.

- Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите се представят за всеки от членовете на обединението. Участникът-обединение представя задължително оригинал или нотариално заверено копие на споразумението/договор/ за създаването на обединение. С този документ следва да се определи дела на участие на всеки от участниците в обединението и по безусловен начин да се удостовери, че участниците в обединението поемат солидарна отговорност за участието в обществената поръчка и за целия период на изпълнение на договора за обществената поръчка. Не се допуска промяна в състава на обединението след изтичане на срока за подаване на офертите за участие в процедурата за възлагане на настоящата поръчка. Участникът-обединение представя и регистрацията на обединението по ЕИК (ако обединението е регистрирано преди датата на подаване на офертата за настоящата процедура). В случай, че не е регистрирано, при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата процедура, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане на настоящата поръчка.

- Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите се представят и за тях.

       4. Пълномощно на лицето, което подписва офертата и/или представлява участника в процедурата(в оригинал или копие с нотариална заверка). 
          5. Административни сведения за участника – по образец - Приложение 4;
6. Доказателства за икономическото и финансово състояние:

6.1.Информация за общия оборот и оборота от услуги, сходни с предмета на настоящата процедура за последните три години (2011, 2012, 2013 г.), в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си – по образец  - Приложение №5;

7. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация:

7.1.Списък на основните договори за услуги с предмет, сходен на предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертата, с посочване на предмета, стойностите, период на изпълнение,  получателите, описание на изпълнените услуги –  по образец  - Приложение №6;
7.2.Заверено от участника копие на препоръки/референции или други еквиваленти документи, доказващи добро изпълнение на поне два договора включени в списъка на основните договори;
7.3.Справка-декларация за образованието, професионалния опит и квалификация на експертите, отговарящи за изпълнението на поръчката – по образец  - Приложение №7;
7.4.Автобиографии на експертите, отговарящи за изпълнението на поръчката- по образец  - Приложение №8;
7.5.Документи, доказващи квалификацията, общия и специфичния професионален опит на експертите, отговарящи за изпълнението на поръчката, както следва:

· Заверени копия от дипломи за завършено висше образование и придобита правоспособност; 

· Заверени копия от трудови и/или служебни и/или осигурителни книжки или еквивалентни документи за доказване на трудови/служебни отношения; 

· Заверени копия на други документи, доказващи изпълнението на изискването за професионален опит (общ и специфичен), вкл. сертификати, и/или референции и/или заповеди и/или препоръки и/или приемо-предавателни протоколи и/или адвокатски пълномощни и/или удостоверения и/или други документи;
7.6. Декларация за съгласие подписана от всеки един от експертите,  отговарящи за изпълнението на поръчката – по образец  - Приложение №9; 

8. Декларация за съгласие от подизпълнителя (в случай че участникът е заявил участие на такъв) – по образец - Приложение № 10; 
Забележка: Когато се предвижда участие на подизпълнители, за тях трябва да представят документите по точки 3, 6, 7 от настоящите указания; 

9. Техническо предложение по образец – Приложение № 2;
10. Ценово предложение по образец – Приложение № 3;
Цената следва да бъде представена в лева без ДДС. 
Забележка: Участникът предлага в ценовото си предложение обща цена, която представлява сборът от единичните цени на всяка документация

При несъответствие между цифрово и словесно изписване на стойности за валидни ще се приемат тези със словесно изписване. 
Участник, предложил ценово предложение, изразено в друга парична единица се отстранява от участие в процедурата. 
Предлаганата цена следва да бъде подписана от лицето, което управлява и представлява участника по закон или от пълномощник с изрично нотариално заверено пълномощно.

   13. Декларация за приемане на условията в проекта на договора– по образец  - Приложение №11;
РАЗДЕЛ VII. 
СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
1.  Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта. 

2. Ако е посочен Единен идентификационен код /ЕИК/, не се изисква доказването на обстоятелства, вписани в Търговския регистър, и представянето на актове, обявени в Търговския регистър. 

3. Преди сключване на договора за възлагане на поръчката, избраният Изпълнител представя на Възложителя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д” и декларации за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП. 

4. Договорът за обществена поръчка се сключва в съответствие с проекта на договор представен в документацията за участие и  включва всички предложения от офертата на определения изпълнител.
5. В случай, че участникът определен за Изпълнител не представи документите по чл. 101е., ал.2 от ЗОП или неоснователно откаже да сключи договора за изпълнение на поръчката, Възложителят може да определи за изпълнител участника, класиран на второ място в процедурата. Възложителят определя за изпълнител следващия класиран участник и го поканва писмено за сключването на договор за обществена поръчка.

6. Всички представени оферти остават в архива на Възложителя и не подлежат на връщане. 

7. По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България.

О  Б  Р  А  З  Ц  И

Приложение № 1
ДО

ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ

ГР. СОФИЯ 1000

УЛ. „ЕКЗАРХ ЙОСИФ” № 12

О Ф Е Р Т А

за изпълнение на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”

ОТ УЧАСТНИК: ____________________________________________________________

/посочете фирма/наименованието на участника/. 

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

1. С настоящото Ви заявяваме желанието си да участваме в процедура обявена с публична покана за възлагане на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет” и Ви представяме нашата оферта.

2. Декларираме, че сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас поръчка и изискванията на Закона за обществените поръчки. 
3. Съгласни сме да изпълним поръчката качествено и в предвидените срокове, съгласно поставените от вас условия, проекта на договора и изискванията, заложени в Техническата спецификация на настоящата поръчка, както и в съответствие с всички приложими изисквания на действащото в Република България законодателство.
4. При изпълнението на поръчката ще използваме/няма да използваме услугите на 





                                       (невярното се зачертава)

подизпълнители.

5.1.Подизпълнител/и ще бъде/бъдат .................................................................(изписват се наименованията на фирмите/ лицата подизпълнители), които са запознати с предмета на поръчката и са дали съгласието си за участие в процедурата;

5.2. Вида на работите и дела на участие на подизпълнителите при изпълнение на поръчката ще бъде ................................................. или общо ......... % от общата стойност на поръчката, в т.ч. участието на подизпълнител 1 ......................................... (изписва се името на първия подизпълнител) ще извърши следните видове работи ........................................,  които представляват ......... % от общата стойност на поръчката, участието на подизпълнител 2 .................................................. (изписва се името на втория подизпълнител) ще извърши, следните видове работи ...................................., които представляват ......... % от общата стойност на поръчката …. (и така нататък за всички подизпълнители).

6. В случай, че бъдем определени за изпълнител на поръчката, се задължаваме при подписването на договора да представим документи, издадени от компетентни органи, за удостоверяване липсата на обстоятелства по чл.47, ал.1, т.1, б.а-д  и декларации за липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.5 от ЗОП.
7. Нашата оферта е валидна за срок от 60 (шестдесет) дни, считано от крайната дата за представяне на предложенията.

8. Ние потвърждаваме, че не участваме в друго предложение за настоящата процедура.

      9. Приемаме начина на плащане – съгласно условията на проекта на договора. 

Приложения: съгласно приложения списък на документите към офертата, представляващи неразделна част от нея.

 
ПОДПИС и ПЕЧАТ:
	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________

	
	


ЗАБЕЛЕЖКА: Офертата се подава на български език. Когато участникът е физическо лице не е необходимо поставянето на печат.
                                                                                                            Приложение №2
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

за изпълнение на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”

ОТ УЧАСТНИК: ____________________________________________________________

/посочете фирма/наименованието на участника/

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

1. С настоящото представяме нашето техническо предложение за изпълнение на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”.

2. Гарантираме, че сме в състояние да изпълним качествено поръчката, в пълно съответствие с действащото законодателство, изискванията на Възложителя и представения проект на договор.
3. В изпълнение на договора за възлагане на поръчката и съгласно поставените изисквания и дадените указания в Техническата спецификация ще извършим следните основни дейности: 
3.1. Ще изготвим пълни комплекти документации за участие в открити процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП със следните предмети:

· „Доставка на компютърна техника за нуждите на ВСС по следните обособени позиции:

· Обособена позиция №1 Доставка на сървъри;

· Обособена позиция №2 - Доставка на компютърни конфигурации;

· Обособена позиция №3 - Доставка на лаптопи;
· Обособена позиция №4 – Доставка на Външен дисков масив 6 TB (2 * 3 TB - RAID 1);

· Обособена позиция №5 – Доставка на принтери»;

· „Изработване на работни материали за нуждите на Висшия съдебен съвет”;
· „Осигуряване на хотелско настаняване и логистика при реализиране на дейности по организация на мероприятия - заседания, обучения, форуми, семинари, публични събития, конференции, кръгли маси, работни срещи и посещения и други”;
· „Застраховка живота и трудоспособността чрез групова застраховка „Злополука” на общо ............. действащи и предстоящи за назначаване съдии, прокурори и следователи, младши съдии и младши прокурори, съдебни помощници и прокурорски помощници, държавни съдебни изпълнители, съдии по вписванията и съдебни служители, членове на ВСС, служители на НИП и инспектори, експерти и служители в Инспектората към ВСС”;
·  „Осигуряване на обучения в рамките на годишния план за обучение на служителите от АВСС, съгл. План за действие на Комуникационната политика на ВСС и обучения по кризисен ПИАР”;
· „Доставка на дизелово гориво за отопление за органите на съдебната власт”;
3.2. Ще отстраняваме всички констатирани от Възложителя недостатъци и/или несъответствия и/или отклонения и/или пропуски и/или явни фактически грешки в документациите и/или противоречия с действащото законодателство по всяка една от разработените документации за участие в открити процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 от ЗОП, като следваме неговите указания. 
3.3. Ще подготвим промяна на обявлението и/или документацията (в необходимите случаи) на съответната обществената поръчка, свързана с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка при условията на чл. 27а от ЗОП;
3.4. Ще изготвим съобразно чл. 29 от ЗОП необходимите разяснения в определения по-долу срок при постъпили запитвания по изготвените документации за участие по обявените процедури, описани в т.3.1. 

3.5. Ще оказваме съдействие на Възложителя относно възникнали въпроси и ще му даваме разяснения по документациите по време на провеждане на процедурите до тяхното приключване с влязло в сила решение за определяне на изпълнител.

3.6. При обжалване на решение за откриване на открита процедура по т.3.1. ще изготвим писмено становище по подадената жалба.
3.7. Ще изготвим Публични покани по реда на глава осма „А” от ЗОП с придружаващите ги пълни комплекти документации за възлагане на поръчки със следните предмети:
· „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ВСС по изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт, както и във връзка с реализацията на проекти, изпълнявани от ВСС”;
· „Избор на мобилен оператор за предоставяне на далекосъобщителни услуги чрез далекосъобщителна мрежа по стандарт GSM  за нуждите на Висш съдебен съвет”;
· „Пълно сервизно обслужване на използваните във Висшия съдебен съвет 4 бр. многофункционални машини – ХEROX”;
       3.8.  Ще отстраняваме всички констатирани от Възложителя недостатъци и/или несъответствия и/или отклонения и/или пропуски и/или явни фактически грешки в документациите и/или противоречие с действащото законодателство по всяка една от публичните покани и разработените документации към тях съгласно указанията на Възложителя;
      3.9. Ще оказваме съдействие на Възложителя относно възникнали въпроси и ще му даваме разяснения по публичните покани и документациите към тях, възникнали по време на провеждане на процедурите до тяхното приключване.
4. Всички дейности ще бъдат съгласувани с Възложителя и при необходимост коригирани и ще се изпълняват в обем и съдържание съгласно Техническата спецификация.
5. Съгласни сме и поемаме ангажимент при влязла в сила промяна на действащото законодателство в областта на обществените поръчки своевременно да актуализираме изготвените документации за участие в процедури по ЗОП в случай, че обществените поръчки/покани не са обявени/публикувани към съответния момент.

6. Декларираме, че ще изпълним поръчката при условията и в сроковете, посочени в Техническата спецификация, а именно:

6.1. Възложителят изпраща на Изпълнителя отделна заявка /възлагателно писмо/ за всяка една от планираните обществени поръчки/процедури и прилага цялата налична информация и документи, необходими за качественото и в срок изпълнение на услугите. 
6.2. Срокът за изработка на документациите за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл.14, ал.1, т.2 следва да е не по-дълъг от 30 календарни дни, считано от получаване на конкретната писмена заявка /възлагателно писмо/ от страна на Възложителя, придружена от необходимата информация. 
6.3. Срокът за изготвяне на разяснения при постъпили запитвания по изготвена документация за участие е двудневен, считано от датата на която Изпълнителя е уведомен.

6.4. Срокът за изработка на документациите за участие в процедури по реда на глава осма „А” от ЗОП следва да е не по-дълъг от 10 календарни дни, считано от получаване на конкретната писмена заявка /възлагателно писмо/ от страна на Възложителя, придружена от необходимата информация. 
6.5. Срокът за Изпълнителя започва да тече от датата на получаване на възлагателно писмо от страна на Възложителя по т. 6.1 и т.6.4. 
      6.6. При констатирани от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ недостатъци и/или несъответствия и/или отклонения и/или пропуски и/или явни фактически грешки в документациите и/или противоречие между действащото законодателство и изработените документации и/или публични покани, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ дава писмени указания за тяхното отстраняване в срок до 5/пет/ календарни дни, считано от датата на тяхното получаване. 
6.7.При повторно констатирани от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ недостатъци и/или несъответствия и/или отклонения и/или пропуски и/или явни фактически грешки в документациите и/или противоречие между действащото законодателство и изработените документации и/или публични покани, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ дава писмени указания за тяхното отстраняване в срок до 3/три/ календарни дни, считано от датата на тяхното получаване. 
7. Задължаваме се да информираме Възложителя за всички възникнали проблеми в хода на изпълнение на дейностите по поръчката.  
8. Настоящото техническо предложение е валидно за период от 60 (шестдесет) календарни дни от датата, определена за краен срок за получаване на оферти, съгласно публичната покана и ще остане обвързващо за нас.
ПОДПИС и ПЕЧАТ:
	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________

	
	












Приложение № 3

ДО 

ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
за изпълнение на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”

ОТ УЧАСТНИК: ____________________________________________________________

/посочете фирма/наименованието на участника/



УВАЖАЕМИ госпожи И ГОСПОДА,


С настоящото, Ви представяме нашето ценово предложение за изпълнение на обявената от Вас поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”, като  заявяваме, че желаем да участваме в поръчката при условията, обявени в публичната поканата за участие.

След запознаване с всички документи и образци, ние удостоверяваме и потвърждаваме, че представлявания от нас участник отговаря на изискванията и условията посочени от Възложителя. 

Във връзка с обявената поръчка, Ви представяме нашето ценово предложение, както следва:
І. За изпълнение предмета на поръчката в съответствие с условията на настоящата процедура, общата цена на нашата оферта възлиза на:

Цифром:……………… Словом:…………………………………………..
                 (посочва се цифром и словом стойността без ДДС)

ІІ. Общата цена е формирана от сбора на единичните цени за изработка на всяка една от документациите за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на ЗОП, както следва:

	Дейност:
	Цена /лв./ без ДДС
/цифром и словом/
	Цена /лв./ с ДДС
/цифром и словом/

	За документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1. „Доставка на компютърна техника за нуждите на ВСС по следните обособени позиции:

Обособена позиция №1 Доставка на сървъри;

Обособена позиция №2 - Доставка на компютърни конфигурации;

Обособена позиция №3 - Доставка на лаптопи;
Обособена позиция №4 – Доставка на Външен дисков масив 6 TB (2 * 3 TB - RAID 1);

Обособена позиция №5 – Доставка на принтери»;


	
	

	2. „Изработване на работни материали за нуждите на Висшия съдебен съвет”;


	
	

	3. „Осигуряване на хотелско настаняване и логистика при реализиране на дейности по организация на мероприятия - заседания, обучения, форуми, семинари, публични събития, конференции, кръгли маси, работни срещи и посещения и други”;
	
	

	4. „Застраховка живота и трудоспособността чрез групова застраховка „Злополука” на общо ............. действащи и предстоящи за назначаване съдии, прокурори и следователи, младши съдии и младши прокурори, съдебни помощници и прокурорски помощници, държавни съдебни изпълнители, съдии по вписванията и съдебни служители, членове на ВСС, служители на НИП и инспектори, експерти и служители в Инспектората към ВСС”;
	
	

	5. „Осигуряване на обучения в рамките на годишния план за обучение на служителите от АВСС, съгл. План за действие на Комуникационната политика на ВСС и обучения по кризисен ПИАР”;


	
	

	6. „Доставка на дизелово гориво за отопление за органите на съдебната власт”;

	
	

	За пулични покани и прилежащите им документации за участие в процедури за възлагане на поръчки по реда о реда на глава осма «А» от ЗОП
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1. „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ВСС по изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт, както и във връзка с реализацията на проекти, изпълнявани от ВСС”;


	
	

	2. „Избор на мобилен оператор за предоставяне на далекосъобщителни услуги чрез далекосъобщителна мрежа по стандарт GSM  за нуждите на Висш съдебен съвет”;


	
	

	3. „Пълно сервизно обслужване на използваните във Висшия съдебен съвет 4 бр. многофункционални машини – ХEROX”;
	
	

	ОБЩА ЦЕНА:
	
	



ІІІ. Други условия:  


Приемаме предложеният от Вас начин на плащане по настоящата поръчка съгласно проекта на договор.


Посочената цена включва всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката и е окончателна.


Настоящото ценово предложение и поети ангажименти са валидни за срок от 60 (шестдесет) календарни дни, считано от крайния срок за подаване на офертата.


Настоящото ценово предложение е неразделна част от предложението ни за участие в процедурата за възлагане на поръчката по реда на Закона за обществените поръчки.

ПОДПИС и ПЕЧАТ:
	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Длъжност
	


Приложение  №4

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ
1. Наименование на участника ……………………………………………………………......

2. Координати:

Адрес:………………………………………………………..……………………….…

Телефон № ……………………………………………………………………………..

Факс: …………………………………………………………………………………....

Е-mail: …………………………………………………………………………………..

3. Лице, представляващо участника: ……………………………………………………........

(трите имена)

……………………………………………………………….……………….……….....

(данни по документ за самоличност)

…………………….……….………………………………………………….…………

(длъжност)

4. Лице за контакти:.……….…………………………………………………………………..

(трите имена)

…………………….……….…………………………………..……………….……..…

(длъжност)

Телефон/факс/е-mail: ………………….….………………………..…………………..

5. Обслужваща банка…………………………………………………………………...……...

(наименование на обслужващата банка) 

……...………………………………………………………………………………… 
(адрес на банката) 

6. Банкова сметка, по която да бъдат извършени плащанията по договора:

………………………………………………………………………………………

(IBAN сметка, BIC код на банката)
ПОДПИС и ПЕЧАТ:
	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	Длъжност 
	__________________________

	
	


 Приложение №5
ИНФОРМАЦИЯ ЗА ОБОРОТА НА УЧАСТНИКА

Долуподписаният/ната ......................., в качеството ми на ..................... (посочете длъжността) на ....................... (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК: ........................., със седалище и адрес на управление:.............................– участник в поръчка, възлагана по реда на чл. 101а от ЗОП с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

През последните 3 години (2011, 2012, 2013г.) общия оборот  на участника е:

	Година
	Оборот /в лева без вкл. ДДС/

	.....г.
	

	.....г.
	

	....г.
	

	Общо без ДДС
	


През последните 3 години (2011, 2012, 2013г.), оборотът от услуги, сходни с предмета на поръчката, е:

	Година
	Оборот (в лева без вкл. ДДС)

	…… г.
	

	…… г.
	

	…… г.
	

	Общо без ДДС:
	


Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност съгласно чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата: …………. 2014 г.


              ДЕКЛАРАТОР: ……………….………

гр… ……………….                             



           /подпис и печат/

ЗАБЕЛЕЖКА: Ако офертата се подава от обединение/консорциум, което не е ЮЛ, данните, посочени в таблицата се представят от всеки един от участниците в обединението/консорциум, в съответствие с чл. 56, ал.3, т. 2 от ЗОП

Приложение  №6
СПИСЪК НА ОСНОВНИТЕ ДОГОВОРИ 
Долуподписаният/ната ......................., в качеството ми на ..................... (посочете длъжността) на ....................... (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК: ...................,  със седалище и адрес на управление ............................., участник в обявената от Вас обществена поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник е изпълнил следните договори, сходни с предмета на поръчката, през последните 3 (три) г., считано от крайната дата за получаване на оферти:
	№
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Период на изпълнение


	Контрагент, тел. за връзка
	Описание на изпълнените услуги

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Опис на препоръките/референциите за добро изпълнение, приложени към настоящия списък:

1...........................................................................................................................................

2...........................................................................................................................................

3…………………………………………………………………………………………...
Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: …………. 2014 г.


              ДЕКЛАРАТОР: ……………….………

гр… ……………….                             

                  /подпис и печат/

ЗАБЕЛЕЖКА: Ако офертата се подава от обединение/консорциум, което не е ЮЛ, данните, посочени в таблицата се представят от всеки един от участниците в обединението/консорциум, в съответствие с чл. 56, ал.3, т. 2 от ЗОП

          







Приложение №7
СПРАВКА-ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ОБРАЗОВАНИЕТО, ПРОФЕСИОНАЛНИЯ ОПИТ И КВАЛИФИКАЦИЯ НА ЕКСПЕРТИТЕ, ОТГОВАРЯЩИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА
Долуподписаният/ната ......................., в качеството ми на ..................... (посочете длъжността) на ....................... (посочете наименованието на участника), БУЛСТАТ/ЕИК: ...................,  със седалище и адрес на управление ............................., участник в обявената от Вас обществена поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”
Д Е К Л А Р И Р А М / Е:

При изпълнението на дейностите по обявената от Вас поръчка с предмет:
„Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет” ще ползваме следните експерти, за които разполагаме с всички необходими документи за удостоверяване на образованието, професионалния опит и квалификацията им и на съответствието им с изискванията на възложителя посочени в техническото задание:
	Име, презиме, фамилия
	Профил/

експерт
	Общ професионален

опит (години)
	Образование,

Квалификация
	Специфичен

професионален

опит по изискванията на възложителя
	Релевантни

умения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


За удостоверяване на образованието, професионалния и специфичен опит и квалификацията на експертите и съответствието им с изискванията на възложителя прилагаме автобиографии на експертите, придружени със заверени копия на документите, доказващи образованието, професионалната квалификацията и опита на експертите, съгласно изискванията на документацията за участие. 
Дата: …………. 2014 г.


              ДЕКЛАРАТОР: ……………….………

гр… ……………….                             

                  /подпис и печат/

Приложение №8
АВТОБИОГРАФИЯ
ЗА ПРОФИЛ/КЛЮЧОВ ЕКСПЕРТ: ............................................................

1. ЛИЧНА ИНФОРМАЦИЯ

	Трите имена
	

	Дата на раждане
	

	Място на раждане
	

	Адрес
	

	Телефон, факс
	

	Електронна поща
	


2. ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДГОТОВКА
Вид и степен на завършено висше образование

	Учебно заведение

[от дата – до дата]
	Образователно- квалификационна степен
	Специалност

	
	
	

	
	
	


Допълнителна квалификация

	Учебно заведение

[от дата – до дата]
	Курс/ Програма

Наименование
	Сертификати/

Удостоверения

	
	
	

	
	
	


Забележка: Тук се посочват квалификационни програми и курсове, които не са съпроводени с придобиване на образователно-квалификационна степен.
3. НАСТОЯЩА МЕСТОРАБОТА И ДЛЪЖНОСТ

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
4. ПРОФЕСИОНАЛЕН ОПИТ
Посочете организациите, в които сте работили, като започнете с последната; други ангажименти (свободна професия, самонает и др.) 
4.1.  Общ професионален опит

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.2. Специфичен професионален опит

	Организация
	Период
	Длъжност
	Основни дейности и отговорности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. РЕЛЕВАНТНИ УМЕНИЯ

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Дата: …………………. 







Подпис:…………………

Приложение № 9
ДЕКЛАРАЦИЯ
за съгласие за участие като ключов експерт 
Долуподписаният/ната/............................................................................., с постоянен адрес: ………........………………., л.к. № ......................, издадена на ../../.... г. от МВР ..........., ЕГН ...........................

Д Е К Л А Р И Р А М,  че:


В случай, че участникът ............................. (посочете наименованието на участника) бъде избран за изпълнител  на обявената от Вас обществена поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет” :
1. Задължавам се да участвам в изпълнението на поръчката и да бъда на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката — до приемането й от възложителя.

2.Задължавам се да работя, в съответствие с предложението на настоящия участник за качественото изпълнение на предмета на поръчката.

3. Заявените от мен данни и посочената информация в автобиографията ми са верни.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: …………. 2014 г.


           ДЕКЛАРАТОР:……………….………

гр… ……………….                             

/подпис и печат/

Забележка: Декларацията задължително се попълва и представя от всеки член на минималния екип за изпълнение на поръчката.
Приложение №10

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за съгласие за участие като подизпълнител

Долуподписаният/-ната ..............................................................................................,  с лична карта № ..............................., издадена на ...................... от ............................с ЕГН............................, в качеството ми на ................................................................................

 (посочете длъжността)
на .................................................................., вписано в търговския регистър на Агенцията 

(посочете фирмата на участника)
по вписванията под единен индентификационен код № ............................, със седалище ..............................................и адрес на  управление..............................................., тел.................................., факс..................................... - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”
Д Е К Л А Р И Р А М, че:


Ние, ................................................................................ сме съгласни да участваме като


                (посочете лицето, което представлявате)


подизпълнител на ......................................................................................... при изпълнение на 


                  (посочете участника, на който сте подизпълнител)
горепосочената поръчка. 

            Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител са: 

....................................................................................................................................................... (избройте конкретните части и техния обем от обекта на обществената поръчка, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител).


Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме като участник в горепосочената процедура. 

Във връзка с изискванията на процедурата, приложено представяме  документи съгласно посочените изисквания от Възложителя в документацията за обществената поръчка.
Известна ни е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

ПОДПИС и ПЕЧАТ:
	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия
	__________________________

	Подпис на упълномощеното лице
	__________________________

	
	

	
	


Образец №11
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за приемане на условията в проекта на договор

Долуподписаният/ата .................................................................................................... от гр. .........................................., адрес .............................................., л.к. №:..............., изд. на..........................от ..............................., в качеството  си на .................................................
           



/ръководител, управител, директор и др./

на ................................................................................................................................................,

 



/наименование на юридическото лице/

със седалище и адрес на управление: ....................................................................................., с единен идентификационен номер ............................, участник в процедура за възлагане на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”
ДЕКЛАРИРАМ СЛЕДНОТО:


Приемам условията в проекта на договор, представляващ неразделна част от документацията за участие в процедура за възлагане на поръчка с предмет: „Подготовка на документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки за нуждите на Висшия съдебен съвет”
................................ г.



Декларатор: ​
........................................

(дата на подписване)






(подпис и печат)
Образец №12

ПРОЕКТ НА ДОГОВОР

Днес,…....2014 г. в София, между:

1. ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ /ВСС/, с адрес: гр. София, ул. “Екзарх Йосиф” № 12, с ЕИК №121513231, представляван от Соня Найденова – Представляващ Висшия съдебен съвет, упълномощена с решение на Висшия съдебен съвет по протокол № 9/27.02.2014 г., и Елисавета Илиева – Главен счетоводител на ВСС, наричан по-долу за краткост  ВЪЗЛОЖИТЕЛ,  от   една  страна,

и 

2. „........................................” ................................, със седалище и адрес на управление: гр. ..............................., ЕИК: ..........................................., представлявано от ..............................., наричан по-долу за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна, 

на основание чл.101е, във връзка с чл.14, ал.4, т.2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), съгласно  решение на ВСС по протокол №......../...............за избор на изпълнител се сключи настоящият договор, с който страните по него се споразумяха за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл. 1 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема при условията и срещу определеното в този договор възнаграждение да изработи съгласно обхвата и изискванията на Техническата спецификация - Приложение № 1 на настоящия договор, както и в съответствие с направеното Техническо предложение - Приложение № 2 от договора следните пълни комплекти документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки, както следва:

 1. По реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП
1.1. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Доставка на компютърна техника за нуждите на ВСС по следните обособени позиции:

Обособена позиция №1 Доставка на сървъри;

Обособена позиция №2 - Доставка на компютърни конфигурации;

Обособена позиция №3 - Доставка на лаптопи;
Обособена позиция №4 – Доставка на Външен дисков масив 6 TB (2 * 3 TB - RAID 1);

Обособена позиция №5 – Доставка на принтери»;

           1.2. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Изработване на работни материали за нуждите на Висшия съдебен съвет”;

            1.3. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване и логистика при реализиране на дейности по организация на мероприятия - заседания, обучения, форуми, семинари, публични събития, конференции, кръгли маси, работни срещи и посещения и други”;

            1.4. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Застраховка живота и трудоспособността чрез групова застраховка „Злополука” на общо ............. действащи и предстоящи за назначаване съдии, прокурори и следователи, младши съдии и младши прокурори, съдебни помощници и прокурорски помощници, държавни съдебни изпълнители, съдии по вписванията и съдебни служители, членове на ВСС, служители на НИП и инспектори, експерти и служители в Инспектората към ВСС”;

           1.5. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Осигуряване на обучения в рамките на годишния план за обучение на служителите от АВСС, съгл. План за действие на Комуникационната политика на ВСС и обучения по кризисен ПИАР”;

           1.6. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Доставка на дизелово гориво за отопление за органите на съдебната власт”;
           2. По реда на глава осма «А» от ЗОП

          2.1. Публична покана и придружаващата я документация за възлагане на поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ВСС по изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт, както и във връзка с реализацията на проекти, изпълнявани от ВСС”;

          2.2. Публична покана и придружаващата я документация за възлагане на поръчка с предмет: „Избор на мобилен оператор за предоставяне на далекосъобщителни услуги чрез далекосъобщителна мрежа по стандарт GSM  за нуждите на Висш съдебен съвет”;

         2.3. Публична покана и придружаващата я документация за възлагане на поръчка с предмет: „Пълно сервизно обслужване на използваните във Висшия съдебен съвет 4 бр. многофункционални машини – ХEROX”;
            (2) Дейностите следва да се изпълнят съгласно действащото законодателство и изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

ІІ. СРОК НА ДОГОВОРА

Чл. 2. (1) Настоящият договор влиза в сила от датата на подписването му и е с краен срок до приключване на процедурите за избор на изпълнители на поръчките по чл.1 от настоящия договор.
(2) Срокът за изготвяне на всяка документация за отделните поръчки е съгласно Техническата спецификация – Приложение №1 и в съответствие с направеното Техническо предложение №2 , неразделни части от договора.

ІII.  ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 3 (1) За изпълнение на посочените в чл. 1 услуги ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще изплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ възнаграждение общо в размер на ............................. лв. /............................./ лева без ДДС, съгласно подаденото с офертата ценово предложение - Приложение №3 на договора и представляващо сборът от предложените единични стойности на отделните документации, както следва:

1. За документации за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки

1. 1. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Доставка на компютърна техника за нуждите на ВСС по следните обособени позиции:

Обособена позиция №1 Доставка на сървъри;

Обособена позиция №2 - Доставка на компютърни конфигурации;

Обособена позиция №3 - Доставка на лаптопи;
Обособена позиция №4 – Доставка на Външен дисков масив 6 TB (2 * 3 TB - RAID 1);

Обособена позиция №5 – Доставка на принтери», 

на стойност……………/…………………………../лв. без ДДС;
1.2. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Изработване на работни материали за нуждите на Висшия съдебен съвет”,  на стойност……………/…………………………../лв. без ДДС;

1.3. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване и логистика при реализиране на дейности по организация на мероприятия - заседания, обучения, форуми, семинари, публични събития, конференции, кръгли маси, работни срещи и посещения и други” , на стойност……………/…………………………../лв. без ДДС;

1.4. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Застраховка живота и трудоспособността чрез групова застраховка „Злополука” на общо ............. действащи и предстоящи за назначаване съдии, прокурори и следователи, младши съдии и младши прокурори, съдебни помощници и прокурорски помощници, държавни съдебни изпълнители, съдии по вписванията и съдебни служители, членове на ВСС, служители на НИП и инспектори, експерти и служители в Инспектората към ВСС”, на стойност……………/…………………………../лв. без ДДС;

1.5.Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Осигуряване на обучения в рамките на годишния план за обучение на служителите от АВСС, съгл. План за действие на Комуникационната политика на ВСС и обучения по кризисен ПИАР”, на стойност………/……………..…../лв. без ДДС;

1.6. Документация за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 1, т. 2 от ЗОП с предмет: „Доставка на дизелово гориво за отопление за органите на съдебната власт”, на стойност……………/…………………………../лв. без ДДС;

2. За публични покани по реда на глава осма „А” от ЗОП

2.1. Публична покана с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ВСС по изпълнение на дейността му, съгласно Закона за съдебната власт, както и във връзка с реализацията на проекти, изпълнявани от ВСС” на стойност……………/…………../лв. без ДДС;

2.2. Публична покана с предмет: „Избор на мобилен оператор за предоставяне на далекосъобщителни услуги чрез далекосъобщителна мрежа по стандарт GSM  за нуждите на Висш съдебен съвет” на стойност……………/…………../лв. без ДДС;

2.3. Публична покана с предмет: „Пълно сервизно обслужване на използваните във Висшия съдебен съвет 4 бр. многофункционални машини – ХEROX” на стойност……/…………../лв. без ДДС;

            (3) Плащане ще бъде извършено за всяка една от изготвените документации по чл. 3, ал.1, т.1 и т.2 от договора, след приемане на изпълнението, удостоверено с двустранно подписан предавателно-приемателен протокол, съгласно раздел IX „ПРИЕМАНЕ", в срок до 10 работни дни след представяне на фактура.

            (4) В случай, че отпадне потребността на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ от изготвяне на някоя от документациите по чл.1, той не дължи възнаграждение за тази документация. 
(5) Цента на договора не подлежи на промяна за срока на договора, като други разходи извън посочените в ал.1 няма да бъдат одобрявани за плащане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
(6)Плащанията по договора се извършват по банков път, с платежно нареждане по сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, както следва:

Банка: ............................

BIC: ................................

IBAN:
...........................
 (7) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да уведомява писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички последващи промени по предходната алинея в срок от 2 /два/ работни дни, считано от момента на промяната. В случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не уведоми в срок ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ се счита, че плащанията са извършени.

IV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ

Чл. 5. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

1. Да дава указания на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по изпълнението на договора, които са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
2.  Да следи за качественото изпълнение на поставената задача.

            3.  Да изисква текуща информация за хода на работата по възложената  задача.
4.  Да извършва проверки на документите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, свързани с качественото изпълнение на настоящия договор;

5. Да получи всички документи и други материали, изготвени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в изпълнение на настоящия договор;
6. Да поиска преработване и доработване от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на задачата, без допълнително заплащане, когато не са спазени условията на възлагателното писмо.

7. Да иска изпълнението на услугите по договора, в срока, по реда и при условията, договорени между страните и съгласно действащото законодателство;

8. Авторските права върху окончателния резултат и върху създадените по време на изпълнението документации принадлежат на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
 (2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава: 

1. Да предостави добросъвестно и своевременно на  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  пълна и достоверна информация и документи относно всички факти и обстоятелства, свързани с изпълнението на предмета на настоящия договор;

2. Да не представя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ неистински документи и/или документи с невярно съдържание, както и да не му предоставя невярна и/или непълна информация относно факти и събития, свързани с предмета на договора;

3. Да съдейства на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ за преодоляването на възникнали трудности и пречки в хода на работата по изпълнение на предмета на договора

4. Да уточнява въпросите, възникнали при извършването на услугите по този договор;

5. Да уведомява писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ при възникване на непредвидени обстоятелства, които могат да доведат до изменение/спиране на изпълнението на възложената работа;

6. Да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в срок дължимото възнаграждение съгласно чл. 3, по реда на чл. 4.


7. Да приеме готовите продукти, ако същите са изработени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в договорените вид, срокове, качество и количество.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

1. Да получи в срок уговореното възнаграждение съгласно чл. 3;

2. Да иска от Възложителя съдействие, информация и документи, необходими му за качественото извършване на дейностите по чл. 1;

3. Да спре временно изпълнението на възложената работа при липса на съдействие и информация от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, необходими му за качественото извършване на дейностите по чл. 1;

(4) Изпълнителят няма право да се позове на незнание и/или непознаване на дейностите, свързани с изпълнение на предмета на този договор, поради която причина да иска изменение или допълнение към същия.
(5) Ако бъде установено с влязло в сила съдебно решение или ако ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и/или ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ разберат, че с изготвянето, въвеждането и използването на продуктите, изготвени при изпълнението на настоящия договор, е нарушено авторско право на трета страна, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да направи всичко възможно за използването на продукта от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:


1. Чрез промяната му, или;


2. Чрез замяната на елемент от него със защитени авторски права с друг елемент със същата функция, който не нарушава авторските права на трети лица, или;


3.Като получи за своя сметка разрешение за ползване на продукта от третата страна, правата на която са нарушени.

(6) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ заплаща на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение за претърпените щети вследствие на съдебно признато нарушение на  авторски права.

(7) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за претенциите за нарушени авторски права от страна на трети лица в седемневен срок от узнаването им.  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ си запазва правото да иска привличането на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в евентуален съдебен процес за нарушено авторско право.

(8) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава: 

1. Да предостави услугите по чл. 1 от настоящия договор качествено и в срок, според изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, посочени в Техническата спецификация – Приложение № 1, както и да изпълнява всичките му указания по предмета на договора;

2. Да съгласува действията си с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

3. Да оказва съдействие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по въпроси възникнали по време на провеждане на процедурите по възлагане на обществени поръчки.

4. Да приема и разглежда всички указания, констатации и писмени възражения на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно недостатъци допуснати при изпълнение на услугите, и да ги отстранява своевременно и за своя сметка;
5. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на договора и за предприетите мерки за тяхното разрешаване;

6. Да изпълни възложената му работа в съответствие с разпоредбите на действащото законодателство. 

7. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички очаквани или влезли в сила промени на законодателството, които имат отношение към предмета на договора и да предлага най-добрите условия за продължаване на неговата работа с оглед нормативните промени.

8. При влезли в сила промени  в законодателството, които имат отношение към предмета на договора своевременно да актуализира разработените документации по поръчки, които не са обявени към съответния момент;
9. Да осигури професионален екип от експерти, съобразно офертата си за изпълнение на услугите по този договор;

     10. При обжалване на решение за откриване на процедура по чл.1, ал.1 т.1.1.от настоящия договор да изготви писмено становище по подадената жалба.
           11. Да изготви при необходимост други документи, попадащи в кръга на неговата компетентност;

           12. Да запази поверителния характер на факти, обстоятелства и документи, свързани с договора, през периода на изпълнението му и след това. Във връзка с това, освен с предварително писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, нито ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, нито лицата, наети или ангажирани от него във връзка с изпълнението на договора, не могат да съобщават по никакъв повод на което и да е лице или организация поверителна информация, която им е предоставена или която са придобили по друг начин, нито да оповестяват каквато и да е информация, свързана с препоръките, формулирани в процеса на извършване на услугите или в резултат от него. Освен това, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не може да използва във вреда на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ информация, която им е предоставена или са получили в резултат на извършени от тях в процеса и за целите на изпълнението на договора проучвания, оценки и изследвания; 

13. Да действа лоялно и безпристрастно като доверен съветник на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в съответствие с правилата на професионалната етика на професията, към която принадлежи и с необходимата дискретност. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да се въздържа от публични изявления относно характера на дейността, която извършва, ако не е изрично упълномощен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, както и от дейности, които влизат в противоречие със задълженията му по настоящия договор;

14. Да предаде на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на хартиен и електронен носител всички материали и документи, които са получени, съставени или изготвени от него във връзка с дейностите в изпълнение на договора.

(9) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност за верността и законосъобразността на извършените от него услуги, както и за искове или жалби, вследствие на нарушаване на нормативни изисквания. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи пълната отговорност за качеството на изработеното.
V. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА

Чл. 6 (1) Страните се освобождават от отговорност за неизпълнение на задълженията си, когато невъзможността за изпълнение на договора се дължи на непреодолима сила, продължила повече от 20 дни. Никоя от страните не може да се позовава на непреодолима сила, ако е била в забава и не е информирала другата страна за възникването й. 

(2) Страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да предприеме всички необходими мерки, за да намали до минимум понесените вреди и загуби, както и да уведоми писмено другата страна незабавно при настъпване на непреодолимата сила.

(3) Докато трае непреодолимата сила, изпълнението на задължението се спира.

(4) Не може да се позовава на непреодолима сила онази страна, чиято небрежност или умишлени действия или бездействия са довели до невъзможност за изпълнението на договора.

(5) В случай на непреодолима сила, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ само стойността на извършените и приети към момента на установяване на непреодолимата сила услуги.

VІ. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ

Чл. 7 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ и ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ третират като конфиденциална всяка информация, получена при и по повод изпълнението на договора.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право без предварителното писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да разкрива по какъвто и да е начин и под каквато и да е форма договора или част от него и всякаква информация, свързана с изпълнението му на когото и да е, освен пред своите служители. Разкриването на информация пред такъв служител се осъществява само в необходимата степен за целите на изпълнение на договора.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ гарантира конфиденциалност при използването на предоставени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ документи и материали по договора, като не ги предоставят на трети лица, освен, ако тези трети лица имат законово основание за получаването на документите и материалите.

VІІ. ОТГОВОРНОСТ. НЕУСТОЙКИ

Чл. 8 (1) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не извърши възложената услуга или част от нея, в договорения срок и изпадне в забава, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,10 % (нула цяло и десет процента) за всеки просрочен ден, но не повече от 10 % (десет процента) от цената на договора.

(2) При забава в плащането ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 0,10 % /нула цяло и десет процента/ от дължимата сума за всеки ден закъснение, но не повече от 10 % (десет процента) от цената на договора. 

 (3) В случай на виновно некачествено изпълнение на договора по ал. 3,  от което последва прекратяване на започнала процедура за възлагане на обществената поръчка, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ връщане на съответна част от изплатеното възнаграждение, както и неустойка в размер на 10 % /десет процента/ от стойността на договора.

(4) Страните запазват правото си да търсят обезщетение за вреди по съдебен ред, ако тяхната стойност е по-голяма от изплатените неустойки по този раздел.
VIII. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 9 (1) Настоящият  договор може да бъде прекратен:

(1) По взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма.


(2) При виновно неизпълнение на задълженията на една от страните по договора с писмено предизвестие от изправната до неизправната страна.


(3) С окончателното му изпълнение. 

(4) При обективна невъзможност за изпълнение договорът се разваля по право.
  (5) При забавяне на изпълнението с 3 (три) или повече дни Възложителят може да прекрати договора, освен ако страните не се договорят за друго.
   (6) При условията на чл.43, ал.4 от ЗОП.
IХ. ПРИЕМАНЕ


Чл. 10 (1) Изпълнителят представя в съответния определен в Техническата спецификация – Приложение №1 и Техническото предложение – Приложение №2 срок пълните пакети документации за участие в обществени поръчки или публични покани в един оригинален екземпляр на хартиен и електронен носител 


(2) След представяне на изготвената документация, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да изрази становище, като в случай на констатирани недостатъци и/или несъответствия и/или отклонения и/или пропуски и/или явни фактически грешки в документациите и/или противоречие с действащото законодателство, мотивирано я връща за преработване.


 (3) При констатирани от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ недостатъци и/или несъответствия и/или отклонения и/или пропуски и/или явни фактически грешки в документациите и/или противоречие между действащото законодателство и изработените документации и/или публични покани, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ дава писмени указания за тяхното отстраняване в срок до 5/пет/ календарни дни, считано от датата на тяхното получаване. 


(4) При повторно констатирани от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ недостатъци и/или несъответствия и/или отклонения и/или пропуски и/или явни фактически грешки в документациите и/или противоречие между действащото законодателство и изработените документации и/или публични покани, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ дава писмени указания за тяхното отстраняване в срок до 3/три/ календарни дни, считано от датата на тяхното получаване. 


(5) Работата се счита за приета след отстраняване на недостатъците и/или несъответствията и/или отклоненията и/или пропуските и/или явните фактически грешки и/или противоречията между действащото законодателство и изработените документации и/или публични покани и подписване на предавателно-приемателни протоколи между страните, съдържащи изрично изявление за приемане на съответния резултат.


(7) В случай, че в определения срок ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не отстрани недостатъците, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да ги отстрани сам за негова сметка или да иска съразмерно намаление на цената. 

(6) При постъпили искания за разяснения по реда на чл. 29 от ЗОП от участници в хода на процедурата ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ги изпраща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ с указание за даване на разяснение – отговор в двудневен срок, считано от датата на която ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е уведомен.


(8) Двустранен предавателно-приемателен протокол се съставя за всяка една документация, както и за другите възложени за изпълнение дейности.

Х. ОБЩИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 11. (1) Всяка писмена комуникация, отнасяща се до този договор между ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ трябва да посочва заглавието на договора и да бъде изпращана до лицата за контакти и адреси за кореспонденция, както следва:

Лице за  контакт от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: Красимира Василева – адрес: гр. София, ул. “Екзарх Йосиф” № 12, телефон: 9304985, е-mail: кr.vasileva@vss.justice.bg.

Лице за  контакт от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: -----------------------------------------------------------

(2) При промяна на посочените адреси, телефони и други данни, съответната страна е длъжна да уведоми другата в писмен вид. 

(3) Нищожността на някоя клауза от договора или на допълнително уговорени условия не води до нищожност на друга клауза или на договора като цяло.

(4) Страните ще решават споровете възникнали при или по повод изпълнението на договора или свързани с неговото тълкуване, недействителност, неизпълнение или прекратяване по взаимно съгласие и с допълнителни споразумения, а при не постигане на такива спорът ще се отнася за решаване пред компетентния съд на територията на Република България по реда на Гражданския процесуален кодекс.

(5) За неуредените в настоящия договор въпроси се прилагат разпоредбите на действащото българско законодателство. Изменения и допълнения към този договор се правят само с писмено допълнително споразумение, подписано от страните.

(6) Настоящият договор се подписа в 3 еднообразни екземпляра – два за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и един за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

Неразделна част от договора са:


1. Приложение № 1- Техническа спецификация;


2. Приложение № 2 – Техническо предложение;

3. Приложение № 3 – Ценово предложение;


4. Приложение №4 – Документи, удостоверяващи липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, б „а” до „д” от ЗОП.


5. Приложение № 5 -  Декларации за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 5, т. 1 и т. 2 от ЗОП;
ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛ:


 

ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛ:

СОНЯ НАЙДЕНОВА…………….


..............................………….

ПРЕДСТАВЛЯВАЩ 

ВИСШ СЪДЕБЕН СЪВЕТ




ЕЛИСАВЕТА ИЛИЕВА..................

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ


�








(наименование на подизпълнителя)
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